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1 Az intézmény alapadatai
1.1 Azintézmény neve
Hivatalos neve: Pécsi Tudomanyegyetem Gyakorlé Altaldnos Iskola, Gimnazium és
Ovoda
Rovid neve: PTE Gyakorlo Altalanos Iskola és Gimnazium
1.2 Az intézmény OM azonositéja: 027406
1.3 Az intézmény feladatellatasi helyei
Az intézmény székhelye: 7633 Pécs, Dr. Veress Endre u. 15.
1.4 Az intézmény telephelyei tagintézményenként
> Tagintézmény hivatalos neve: PTE Gyakorlo Altaldnos Iskola és Gimnazium Deak
Ferenc Gimnaziuma és Altalanos Iskolaja
7624 Pécs, Oz u. 2.
> Tagintézmény hivatalos neve: PTE Gyakorlé Altalanos Iskola és Gimnazium 1.
Szamu Altalanos Iskolaja
7624 Pécs, Alkotmany u. 38.
> Tagintézmény hivatalos neve: PTE Gyakorlo6 Altalanos Iskola és Gimnizium
Ovodija
7624 Pécs, Szigeti Ut 12.
1.5 Az alapité szerv neve
A Janus Pannonius Tudomanyegyetem jogutddja, a Pécsi Tudomanyegyetem (székhelye: 7622
Pécs, Vasvari Pal u. 4.).
1.6 Az intézmény fenntartdja
Pécsi Tudoméanyegyetem (7622 Pécs, Vasvari Pal utca 4.)
1.7 Az intézmény feliigyeleti szerve
A Pécsi Tudomanyegyetem, mely e jogat a Koznevelési Bizottsag €s az oktatasi igazgatod
kozremiikodésével gyakorolja. Az intézmény 6nallé pedagodgiai programmal €s vezetéssel
rendelkezik. Belsd rendjét maga hatarozza meg.
1.8 Az intézmény jogalliasa
Az intézmény a Pécsi Tudomanyegyetem jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti
egységeként miikodo, szakmailag 6nalld intézmény.
1.9 Az intézmény tipusa

Az iskola tobbcélu intézményként, mint k6zos igazgatastu koznevelési intézmény miikddik.
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1.10 Az intézmény alapfeladata
7633 Pécs, Dr. Veress Endre u. 15.

» gimnaziumi nevelés-oktatas,

» a tobbi gyermekkel, tanuloval egyiitt nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igényi
tanulok iskolai nevelése-oktatasa (érzékszervi fogyatékos — hallasi fogyatékos)

Az iskola ellatja az Egyetem hallgatoinak a fenntarté altal meghatarozott mértéki

gyakorlati képzését.

7624 Pécs. Oz u. 2.

» altalanos iskolai nevelés-oktatas

» gimnaziumi nevelés-oktatas

» a tobbi gyermekkel, tanuloval egylitt nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igényi
tanulok iskolai nevelése-oktatasa (érzékszervi fogyatékos — hallasi fogyatékos)

Az iskola ellatja az Egyetem hallgatoinak a fenntartdo altal meghatarozott mértékii

gyakorlati képzését.

7624 Pécs, Alkotmdny u. 38.

» altalanos iskolai nevelés-oktatas

> a tobbi gyermekkel, tanuldval egyiitt nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igényl
tanulok iskolai nevelése-oktatasa (érzékszervi fogyatékos — hallasi fogyatékos)

Az iskola ellatja az Egyetem hallgatoinak a fenntartd altal meghatarozott mertéki

gyakorlati képzését.

7624 Pécs, Szigeti ut 2.

» 6vodai nevelés
Az 6voda alapfeladata korében ellatja a Pécsi Tudomanyegyetemmel jogviszonyban allo

személyek ovodas koru gyermekeinek dvodai nevelését és ellatasat.
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2 Bevezetés

2.1

A hazirend célja, feladata

A hazirend az intézmény 6nallo bels szabalyzata. A pedagdgiai programmal €s a szervezeti €s

miikddési szabalyzattal, valamint a fenntartd dontéseivel egylitt meghatarozza az intézmény

belsé mukddését. Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuloi

jogok gyakorlasanak ¢és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil — a tanulodi

kotelezettségek végrehajtasdnak modjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait.

A hézirendbe foglalt eldirdsok célja, hogy biztositsak a torvényes mitkddést, a neveld-oktatd

munka zavartalansagat, az 6vodai/iskolai k6zdsségi ¢let megszervezését, mikodését.

2.2

>

v YV V VYV V A\

v

A hazirend kotelezd elemeiként a nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében

szabalyozott teriiletek
a gyermek, tanulé tavolmaradasanak, mulasztasdnak, késésének igazolasara
vonatkozo el6irasok,
a téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések, tovabba a
tanuld altal eldallitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogara vonatkozd dijazés
szabalyai,
a szocialis 0sztondij, a szocialis tamogatas megallapitdsanak €s felosztasanak elvei, a
nem alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatas elve, az elosztés rendje,
a tanulok véleménynyilvanitdsanak, a tanulok rendszeres tdjékoztatasanak rendje és
formai,
a gyermekek, tanulok jutalmazasanak elvei €s formai,
a fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei,
elektronikus naplo hasznélata esetén a sziil6 részérdl torténd hozzaférés modja,
az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkeénti kvetelményei, a tanulmanyok
alatti vizsgéak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje,
a tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai,
a tanitasi orak, foglalkozdsok kozotti sziinetek, valamint a féétkezésre biztositott
hosszabb sziinet iddtartama, a csengetési rend,
az iskolai tanul6i munkarend,
a tanodrai és egy¢b foglalkozasok rendje,

a tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések,
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» az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo teriiletek
hasznalatanak rendje,

» az intézmény altal szervezett rendezvényekre (akar fogyasztas, akar arusitas céljabol)
behozott élelmiszerekkel kapcsolatos szabalyozas,

az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodoé iskolan kiviili

rendezvényeken elvart tanuloi magatartas.

2.3 A hazirend elfogadasanak szabalyai, feliilvizsgalata, modositasa

A hazirendet az intézmény pedagogusai a didkonkormanyzat ¢és a sziiléi szervezet
véleményének kikérésével fogalmazzak meg, ezt kovetden az igazgatd terjeszti a neveldtestiilet
elé elfogadasra. Az elfogadast kovetden 5 nappal nyilvanossagra kell hozni, a hatalybalépés
idépontja a nyilvanossagra hozas ideje.

Az érvényben 1év6é hézirend feliilvizsgalatat, modositdsat kezdeményezheti az intézmény
igazgatdja, az intézményegységek vezetdi, az egyes intézményegységek nevelbtestiiletei,
didkonkormanyzatainak, sziildi szervezeteinek vezetdi. A javaslatot irasban kell benyujtani. A
modositasi javaslatrol sziikséges a neveldtestiilet, a didkonkormdnyzat és a sziildi szervezet

véleményét kikérni. A mddositast az intézmény szakalkalmazotti értekezlete fogadja el.

2.4 A hazirend hatalya

Személyi hataly: A hazirend kotelezd minden, az intézménnyel jogviszonyban allo

gyermekre/tanulora, az intézmény pedagogusaira és alkalmazottaira; a  sziilokre
(gondviseldkre), akik a gyermekek/tanulok torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat,
illetve teljesitenek kotelezettségeket; a hospitaldsukat és gyakorlatukat végzd egyetemi
hallgatokra, tovabba az intézményt felkeresd, az intézménnyel jogviszonyban nem allokra is.

Térbeli hataly: A hazirend eldirdsai az intézmény teriiletére, tovabba azokra a teriiletekre

vonatkoznak, ahol a pedagogiai programban megfogalmazott intézményen kiviili
foglalkozasok, programok (szabadidos tevékenységek, versenyek, kiilfoldi utak, stb.) zajlanak,
s ahol az intézmény ellatja a gyermekek/tanuldk feliigyeletét.

Idébeni hatdly: A hdazirend szabdlyai arra az id6tartamra vonatkoznak, amikor a

gyermekek/tanulok az intézmény feliigyelete alatt allnak.

Az oOvodaba/iskoldba torténd beiratkozaskor a gyermeki/tanuldi jogviszony létesitésével a
gyermek sziildje, a tanul6 és sziildje, gondviseldje aldirasukkal jelzik, hogy a Hazirend pontjait
tudomasul vették, és azok betartdsdt onmagukra nézve a beiratkozas pillanatatol kezdve
kotelezonek tartjak, elfogadjak az intézmény nevelési alapelveit.
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Intézményiink gyakorloiskolaként is miikodik, mely azt is jelenti, hogy az intézmény
pedagdgusain kiviil az egyetem oktatoi és hallgatoi is bekapcsolddnak a pedagdgiai munkaba.
A hallgatok megfigyeléseket, szakmai gyakorlatokat, kollégdink pedagdgiai kisérleteket
végeznek, melyek dokumentilasa a kovetelményeknek megfeleléen az informécids és
kommunikécidos technikdk felhasznalasdval torténik (fényképek, vided részletek),
természetesen a személyiségi jogok tiszteletben tartdsaval. A jelentkezési lap intézményeinkhez

vald benyujtasa a fentiek elfogadasat és a sziil6i hozzajarulast is jelentik.

2.5 A hazirend nyilvanossaga
A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (gyermeknek, tanulonak, sziilének,
pedagbdgusnak, gyakorlatot teljesitd hallgatonak, iskolai alkalmazottnak) meg kell ismernie.
A hézirend elolvashat6 az intézmény /intézményegység/tagintézmények honlapjan.
A hazirend nyomtatott vagy elektronikus formaban megtekinthet6 az intézmény, valamint az
intézményegység/tagintézmények:
» honlapjan
portéjan,
konyvtaraban,
igazgatdjanal, igazgatohelyettesénél,
vezetdinél, a vezetdk helyetteseinél,
csoportot vezetd dvodapedagdgusainal,
osztalyfonokeinél,
munkakdzdsségeinek vezetdinél,

diakonkormanyzatot segitd neveldinél,

VvV V. V V V V V V VY

didkonkormanyzatainak vezetdinél,

A\

szlil6i kozosségeinek vezetdiénél.

Az intézménybe torténd beiratkozaskor a sziilok (gyermekek/tanulok) megkapjak a hazirend
egy példanyat.

A hézirendet ismertetni kell az év eleji csoportfoglalkozason a gyermekekkel, osztalyfonoki
oran a tanulokkal, sziil6i értekezleten a sziilokkel, az ujonnan belépd dolgozdkkal, a tanitasi
gyakorlatra érkez6 hallgatokkal.

A modositott hazirend eldirasair6l a csoportot vezetd Ovodapedagogusnak, az
osztalyfonokoknek kotelessége tajékoztatni a sziiloket (szililéi értekezleten), illetve a

gyermekeket/tanulokat (csoportfoglalkozason, osztalyfdnoki oran).
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2.6 A hazirend jogszabalyi hattere

YV V. V V V V

Y V¥V

2.7

2.7.1
>

2011.évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol,

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

2013. évi CCXXXII. torvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol.

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.)

229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

326/2013 (VIIL.30.) Kormanyrendelet

17/2014. (II1. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, a pedagogus-kézikonyvveé nyilvanitas,

a tankonyvtamogatés, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

A gyermekek, tanulok kotelességei és jogai a 2011.évi CXC. torvény a nemzeti

koznevelésrol alapjan
A tanulo kotelessége, hogy:
részt vegyen a kotelezd és a valasztott, tovabba altalanos iskolédban a tizenhat 6rdig tartd
egyeb foglalkozdsokon és szakmai gyakorlatokon,
eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének,
¢letkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsdgahoz igazodva, pedagdgus
feliigyelete, sziikség esetén irdnyitdsa mellett - a hazirendben meghatarozottak szerint -
kozremiikddjon sajat kornyezetének €s az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben
tartasaban, a tanitasi orak, foglalkozasok, rendezvények elokészitésében, lezarasaban,
megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskoldhoz
tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola
szabalyzatainak el6irésait,
Ovja sajat €s tarsai testi €ps€gét, egészseégét, a sziild hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészségiigyi szlirdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak
vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola, kollégium alkalmazottait
vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,
megorizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran

hasznalt eszkozoket, Ovja az iskola létesitményeit, felszereléseit,
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az iskola vezet6i, pedagdgusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat €s jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tantisitson irdntuk, segitse raszorul6 tanuldtérsait,
megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

A gyermeknek, a tanulonak joga, hogy:

képességeinek, érdeklodésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon,

a nevelési és a nevelési-oktatasi intézményben biztonsidgban ¢és egészséges
kornyezetben neveljék €s oktassak, ovodai életrendjét, iskolai tanulményi rendjét
pihendidd, szabadidd, testmozgéds beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

részére az allami iskola egész pedagdgiai programjaban és tevékenységében a nevelés-
oktatds soran a tdjékoztatas nyljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan €s tobboldalu
modon torténjék,

a nevelési-oktatasi intézményben fakultativ hitoktatasban, hit- és erkdlcstanoktatasban
vegyen részt,

személyiségi jogait, igy kiillonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo
jogéat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi ¢lethez ¢s maganélethez
valo jogéat a nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa
azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
vesz€lyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét, valamint a miivelddéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsaganak megfeleldé megkiilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozéasban, rehabilitacids célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol
fiiggetlentil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben, tanszerelldtdsban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben
mentesiiljon a torvényben meghatarozott, a gyermekeket, tanulokat terheld koltségek
megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének
halasztasara vagy a részletekben val6 fizetésre,

az els6tdl a nyolcadik évfolyamig (felmend rendszerben) az allam biztositja, hogy a
tanul6 szdmara a tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre,
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valasszon a pedagogiai program keretei kozott a valaszthato tantargyak, foglalkozasok,
tovabba pedagdgusok koziil,

igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola létesitményeit és
az iskolai konyvtari szolgaltatast, lelki, testi és értelmi fejlodését elésegitd védelemben
részesiiljon a koznevelési intézmény altal biztositott szamitogépeken vald internet-
hozzaférés soran,

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részesiiljon,

hozzajusson a jogai gyakorldsdhoz sziikséges informacidokhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

részt vegyen a didkkorok munkdjaban, és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja
legyen iskolai, miivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- ¢s mas koroknek,

az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkdjarol, az iskola miikodésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e kdrben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagogusaihoz, a
sziil6i szervezethez, a didkonkormanyzathoz, és arra legkésdébb a megkereséstol
szamitott tizendt napon bellil — a sziildi szervezettdl a tizen6todik napot kovetd elsd
ilésen - érdemi valaszt kapjon,

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi dnazonossagat tiszteletben
tartsak, €s azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorldsa nem iitkozik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanuldshoz valo
joganak gyakorlésat,

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt 1étesitsen,

jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint - eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

személyesen vagy képviseldi Utjdn - jogszabalyban meghatdrozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintdé dontések meghozatalaban,

kérje a foglalkozasokon val6 részvétel aloli felmentését,

kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - fliggetlen vizsgabizottsag el6tt
adjon szamot tudasarol,

kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe,

valaszt6 és valaszthat6 legyen a didkképviseletbe,

a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba a torvényben
meghatéarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat,
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>

kérelmére, indokolt esetben, szocidlis 6sztondijban, szocialis tAmogatasban részesiiljon,

amennyiben ilyen jellegli timogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all.

A gyermek/tanul6 jogainak gyakorldsa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.

>

A gyermek, a tanuld személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani,
¢és védelmet kell szamara biztositani a fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek
¢s a tanuld nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzésnak, kegyetlen, embertelen,
megalézo biintetésnek vagy banasmddnak.

A gyermek, tanuld becsiiletét nem sértheti olyan eljaras, mindsités, értékelés, nyilvanos
kijelentés, amely tulajdonsagainak, adottsagainak, kornyezetének, tdle fiiggetleniil
fennall6 helyzete okan csufolodd, sérté vagy megalazo tartalmu.

A didkok egymas kozti és masokkal folytatott levelezésének, magantitkainak
kifiirkészése és tartalmanak onkényes feltdrasa nem engedhetd meg.

A didkot sem egy masik diak, sem a pedagogus, sem az intézmény teriiletén tartozkodo
mas személy nem litheti meg, testi fenyitést vele szemben nem alkalmazhat; a didk sem
fizikai, sem lelki er6szakkal nem kényszeritheté meghatarozott magatartasra.

A didk nem foszthaté meg Onkényesen birtokdban 1évé targyaktol, legfeljebb csak

indoklés alapjan és ideiglenesen (meghatarozott ideig).

2.8 Az intézményben elvart altalanos magatartasi szabalyok, alapelvek

>
>

A\

YV V VYV V

Az intézmény mindenkitdl kulturalt és udvarias kommunikaciot var el.

Egymas emberi méltosagat tiszteletben kell tartani.

Vita, konfliktus esetén egymas megértésére kell torekedni, indulatok melldzésével,
érvekkel kell keresni a megoldast.

Egymast nem megbotrankoztatd, mértéktarto kiilsé megjelenésre kell torekedni.
Igyeksziink a kozosségiinknek egymasért is feleldsséget vallalo tagjai lenni.

A koz0sség a tagjaitdl egymasért is feleldsséget vallalo magatartast var.

Az intézmény minden tagjatél elvarhatd, hogy kozosségi értékeinkhez méltoan

képviselje intézményiinket.
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A) PTE GYAKORLO ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM
BABITS MIHALY GIMNAZIUMA

3 Az intézményegység miikodési rendje

3.1 A munkarend

3.1.1 Nyitvatartas

Az intézményegység szorgalmi idészakban hétf6tdl péntekig reggel 6.45 6ratol, a szervezett
foglalkozasok befejezéséig, legkésobb 20.00 6raig tart nyitva. A szokasos nyitvatartasi rendtol
valo eltérésre eseti kérelmek alapjan az intézményegység-vezetd adhat engedélyt.

A tanulok és sziileik hivatalos tligyeiket (beleértve az informacio-, tajékoztataskérést, valamint
a gazdasagi jellegli ligyeiket) tanitasi id6 alatt a nagysziinetben, illetve eldzetes egyeztetést
kovetden, munkaiddben intézhetik. A pedagdgusok €s az iskolavezetés elérhetdségének idejérol
¢s modjarol a honlap ad tajékoztatast.

A tanévet kovetd nyari tanitasi sziinetben az intézményegység szerdai napokon 9.00 6ratol
12.00 oraig tart lgyfélfogadast. Az erre vonatkozd informaciokrol az intézményegység
honlapja t4jékoztat.

3.1.2 Ugyeleti rendszer

Iskolankban tandri ligyelet mikodik.

Az tigyelet reggel 7.55-kor kezdddik és az 5. ora végéig, 12.35-ig tart.

Tanari tigyelet:

A kijelolt ligyeletes tanar 7.55-t61 8.05-ig a bejaratnal, illetve a nagysziinetben az iskola udvaran
lat el ligyeleti feladatokat. Figyelemmel kiséri az épiiletbe bejovo tanulok kulturalt viselkedését,
szoban figyelmezteti az utolsoé pillanatban érkezdket. A nagysziinetben iigyel arra, hogy a
tanulok az udvaron keresztiil ne hagyjak el az iskola teriiletét, ne dohanyozzanak, a padokat,
sportpalydkat rendeltetésszerlien hasznaljak, becsengetéskor menjenek vissza az iskola
épiiletébe.

Orakozti sziinetekben, a beosztasnak megfeleléen 2-2 tanar személyes jelenlétével biztositja a
folyosoi rendet. Ha sziikséges, figyelmeztetik a tanuldkat a kulturalt magatartas szabalyainak
betartasara, ellendrzik a mellékhelyiségek rendjét és a folyosok tisztasagat. A szobeli

figyelmeztetésre, kérésre nem reagald tanulokat az osztalyfonokak, illetve az tligyeletes iskolai

19



vezetok fegyelmi intézkedésben részesithetik. Ha az ligyeletes tanarnak nem kell orara sietnie,
becsengetés utan ellendrzi a folyosoi rendet és a folyoson tartdézkodod didkokat.

A DO beosztisa alapjan (a hulladék mennyiségének megfeleld gyakorisaggal) az osztalyok
kotelessége a szelektiv hulladéktarolok tartalmanak iiritése. Ennek a feladatnak a lebonyolitasa
az osztalyok, az osztalyfondkok és a DO vezetdinek kozos feleldssége.

3.1.3 Kilépés

A tanulok tanitasi id6 alatt csak osztalyfonokiik, osztalyfonok-helyettesiik, az
intézményegység-vezetd vagy helyettese irdsos engedélye alapjan, kilépovel hagyhatjak el az
¢épiiletet. Szorgalmi idében az iskola épiiletének engedély nélkiili elhagyasa igazolatlan

hianyzasnak szamit.

3.2 A tanitasirend

Az iskoldban a tanitas 8.05-kor kezdédik. Ettdl eltéré napi orakezdés az intézményegység-
vezetd engedélyével torténhet, melynek legkorabbi idopontja 7.15.

A tanulasra vald radhangolddast szolgalja, hogy a tanuldknak 7.55-re az iskolaba kell
érkezniiik, ¢s a tanterem eldtt fegyelmezetten kell varniuk tandrukat.

Ha a tanar az 6ra becsengetése utan 10 perccel nem jelenik meg, a hetes kérjen intézkedést
az ligyeletes iskolavezet6t6l, tanariban tartozkodd pedagdogusoktol. A tanorak rendjét a heti
orarend tartalmazza. Az elmaradd oOrdkrol és a helyettesitésekrdl az iskolavezetés ad
tajékoztatast a tandriban elhelyezett hirdeton.

Menzai étkeztetés az intézményegységben 11.30-t6l 15.30-ig vehetd igénybe. A foétkezésre
biztositott hosszabb sziinet a 6. 6ra utani, ami 25 perc idétartamu.

Az intézményegység vezetdje rendkiviil indokolt esetekben roviditett ordkat és sziineteket
rendelhet el, ennek beosztasardl elézetesen az osztalyfonok (vagy helyettese), illetve az iskola

honlapja t4jékoztatja a didkokat.

Csengetési rend

0. ora 7,15 -8,00
1. 6ra 8,05 - 8,50
2. 0ra 9,00 - 9,45
3. 6ra 9,55-10,40

20



4. bra 10,55 — 11,40

5. 6ra 11,50 — 12,35

6. 6ra 12,45 13,30
EBEDSZUNET

7. 6ra 13,55 — 14,40

8. ora 14,50 — 15,35

3.2.1 A tanitasi orak belsé rendje
A tanulétél a tanoéran elvarjuk, hogy rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal,
képességeinek megfeleléen eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségeinek.
Az oktatashoz sziikséges hidnytalan felszereléssel, valamint a t6le telhetd/elvarhato
igyekezettel részt kell vennie a kotelezd, illetve a valasztott foglalkozasokon és a szakmai
gyakorlaton. A sziikséges felszerelést és a tantargyra, a tanorara vonatkozo munkarendet az
adott targyat tanitd tanar év elején ismerteti a tanuldval. A tanuld foglalkozasokon, szakmai
gyakorlaton tanusitott hozzaallasa a tanul6 szorgalmi jegyének meghatarozasanal szamitando
be.
A tandrardl valé hidnyzas esetén a potlas a tanulé feleléssége, de a szaktanartdl segitséget
kérhet. A tanul6 joga, hogy konzultacios lehetdséget kérjen tanaratol, ha:
» az egész osztaly elérehaladasat akadalyozo, gatld tényezo megsziintetését ez segiti elo,
» hosszabb, betegségbdl kovetkezo - egyéni - hianyzas esetén.
3.2.2 Az értékelés, ellendrzés szabalyai:
A tanuld tudasanak mérése, ellendrzése szoban és irasban, illetve gyakorlati feladatok

elkészitésével, bemutatdsaval torténik. Az év elsd tandrajan a szaktanarok a tantargyi

sajatossagoknak megfeleloen tajékoztatast nyujtanak a tantargy
kovetelményrendszerérol, illetve az  ellenérzés  modjarol. A tantargy

kovetelményrendszerrél a sziilonek/gondviselének jogaban all tajékozdodni.

Az értékelés soran a szaktanar koteles figyelembe venni, ha a tanul6 tanuladsi nehézségekrol,
részképesség-zavarrdl (stb.) szolo érvényes szakvéleménnyel és az alapjan kiallitott
hatarozattal rendelkezik. Az ezzel kapcsolatos tajékozodas a tanulo, a sziild, a szaktanar és az

osztalyfonok kozos felelossége.
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A pedagogusok gondoskodnak arrdl, hogy a félévi, év végi konferencidkon a targy heti
oraszamanal legalabb eggyel tobb jegy alapjan zarjak le a tanulo osztalyzatat. A megszerzett
osztalyzatok a tesztek, feladatok, értékelések, ellendrzések stb. kiosztasa és megbeszélése utan
egy héten beliil bekeriilnek az elektronikus naploba.

A tanul6 az ellenérzés alol felmentést kérhet tanaratol, de csak az 6ra megkezdése elott:

» hianyzas esetén,

> egyéb esetben félévente, tantargyanként egy alkalommal. Bejelentett ellenérzéskor ez
a lehet6ség nem illeti meg.

Témazaro dolgozat irasanak szabalyai:

» a dolgozatot a téma megjelolésével a szaktanar legalabb 7 nappal eldbb bejelenti az
adott osztalynak/csoportnak,

» témazar6é dolgozatbol maximum kettd irhaté egy napon, a tanarok és a didkok
egyeztetése alapjan,

» a szaktanar a dolgozatokat a megirastol szamitott 20 munkanapon beliil kijavitva
kiosztja

» haahataridore a tanar nem javitja ki a témazarot, akkor a tanulonak joga van nem kérni
a jegyet, ez esetben azonban egy 0j iddpontban ismételten meg kell irnia a dolgozatot,
legkorabban 3 nap mulva,

» haatanul6 nem vesz részt (nem tud részt venni) a témazard dolgozat megirasan, akkor
azt — a lehetd legrovidebb idon beliil — potolja,

> elore bejelentett témazard dolgozatrol torténd igazolatlan hidnyzas esetén a tanar
elézetes egyeztetés nélkiil, a tantargy barmely 6rajan megirathatja a dolgozatot,

» a témazarok osztalyzatait az elektronikus naploban a szaktanar piros szini
osztalyzattal jeloli,

» témazar6 dolgozat hianyaban a didk a féléves vagy éves tananyagbol beszamoltatd
vizsgara kotelezhetd, a vizsga eredménye a félévi vagy év végi osztalyzat
megallapitasaban legfeljebb 50 %-os sullyal szerepelhet.

A hazi feladat (beszamold, fogalmazas, Gjsagcikk...) irasakor be kell tartani a forrasmunka
felhasznalasara vonatkozo szabalyokat: idegen szoveg atvételekor jeldlni kell a forrdsmunka
cimét, szerzdjét, illetve az internetes weboldalt a felhasznalas id6pontjaval egyiitt. A plagizalt
irasbeli munkakat a szaktanar Ujrairasra visszaadhatja, illetve értékelhetetlennek vagy
elégtelennek mindsitheti.

A mindennapos testnevelésben résztvevé tanulék szamara legfeljebb heti két ora kivalthato:
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» aversenyszerlien sporttevékenységet folytatd igazolt, egyesiileti tagsaggal rendelkez6
vagy amatdr sportoloi sportszerz6dés alapjan sportold tanuld kérelme alapjan a tanévre
érvényes versenyengedélye és a sportszervezete altal kiallitott - az iskola honlapjarol
letoltott - igazolas birtokaban a sportszervezet keretei kdzott szervezett edzéssel,

» illetve egyesiiletben legalabb heti két ora sporttevékenységet folytatd tanuld kérelme
alapjan - amennyiben délutdn szervezett testnevelés oOraval iitkdzik - a félévre
érvényes, az egyesiilet altal kiallitott igazolassal.

Az igazolast barmelyik testneveld tanar ellendrizheti. Az elsd tanulmanyi félévre vonatkozo
igazolas leaddsanak hatarideje szeptember harmadik hetének utolsé tanitasi napja. A masodik
tanulmanyi félévre vonatkozo6 igazolas leadasanak hatarideje a mésodik félév elsd tanitasi
hetének utolsé tanitasi napja. Az igazolasnak az egyesiilet és tanuld6 megnevezésén tul hiteles
formaban kell tartalmaznia az edzések idOpontjait és az edzés helyszinét. Csak az iskola
honlapjan hozzéaférhetd, papiralapon kitoltott, a didkot tanitd testneveld tanarnak hatériddig
leadott igazolast fogadunk el. A hataridékon tul nem tudunk igazolast elfogadni.

Amennyiben a tanulé nem tesz eleget az igazolt sporttevékenységének, oOralatogatas aloli
mentessége megsziinik, hidnyzasai a jogszabaly megszegésének iddpontjatdl igazolatlan
hianyzasnak tekintenddk.

Az ellen6rzo konyv

A tanulok iskolai felszereléséhez hozzatartozik az ellendrzd. A didkok kotelesek tdjékoztatni
sziileiket tanulméanyi elOmeneteliikrél, ezért az ellendrzében folyamatosan vezessék
osztalyzataikat, azokat mutassdk be sziileiknek. Az iskolai élettel, munkéval kapcsolatos
kozleményeinket is az ellendrzdbe iratjuk be. A bevezetett informaciokat a sziildkkel ala kell
iratni, aminek ellendrzését az osztalyfonok végzi el.

A tanul6 az elveszitett ellen6rzé helyett csak akkor kérhet 0jat az iskola titkarsdgan, ha irdsban
kérvényezi az intézményegység vezetdjénél, és az engedélyt ad rd. A kérvényt a sziildnek is
ala kell irnia.

3.2.3 Az intézményi rendezvények, iinnepélyek rendje

Az intézményi rendezvényeken, linnepélyeken a tanulok személyesen vagy képviseldk utjan
vesznek részt. Megjelenésiikkel az intézményi kozosséghez valo tartozast fejezik ki, ezért
tavolmaradasuk sulyos fegyelmi vétségnek szamit — ami osztalyfonoki intézkedést von maga
utan.

Oltozkodésiik is a kozosséghez tartozast fejezi ki, ezért — az eldzetes rendelkezéseknek
megfelelden — vagy az intézményegység cimerével ellatott Babits-pdloban / Babits- puloverben

vagy az iskola tinnepi viseletében jelennek meg.
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A rendezvényeken, iinnepélyeken és vizsgakon elvart viselet:
» lanyoknak: fehér ingbluz, fekete, legalabb combkdzépig éré szoknya, Babits-
nyakkendd, 6ltdzékhez 1116 cipd,

» fiuknak: fehér ing a Babits-nyakkenddvel, sotét 6ltony, 61tozékhez ill6 cipo.

3.3 Egyéb foglalkozasok rendje
3.3.1 Tanuléi jelentkezés tanéran kiviili foglalkozasokra
A tanuld részt vehet a didkkorok (szakkorok, érdeklodési kordk, mivészeti csoportok)
munkdjaban.
A didktagsagra minden tanév szeptemberében lehet jelentkezni. Az iskola didkjai is
szervezhetnek diakkort, ha:

» adiakkor tevékenységét a tantestiiletbdl valamelyik tanar patronalja,

» a diakkér mukodését az igazgatd a tandran kiviili foglalkozas

rendjében nyilvanossagra hozta.

A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tandran kivili foglalkozasokon valo részvétel adott
tanévben kotelezd, ha arra a tanul6 jelentkezett. A rendszeres tanérdn kiviili foglakozason valo
részvételrdl kijelentkezni csak a tanév végén, illetve a kovetkezd tanév masodik hetéig lehet.
A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran kiviili foglalkozasok ingyenesek, de egyes
szakkorok és az onképzokorok — azok jellegétdl fiiggden — téritési dijasak is lehetnek. Ennek
feltételeit, a fizetendd dijakrol valo tajékoztatast az intézmény a jelentkezések eldtt megadja.
A tanoran kiviili foglalkozasok iddpontjat és helyszinét az intézmény a foglalkozasra
jelentkezOk, valamint a foglalkozast tartd igényei figyelembevételével allapitja meg.
A tehetséggondozasra, illetve a felzarkoztatdsra szervezett foglalkozasokat a tanuldk kozil
barki igénybe veheti. Ezek id6pontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd tanarok nevét az
iskola hirdet6tablajan és honlapjan minden tanév szeptemberében az intézményvezetd
kozzéteszi.
3.3.2 Iskolai programok, rendezvények szervezése
Az iskolaban a tanitasi id6 utan iskolai programokat, rendezvényeket lehet szervezni. Ennek
feltétele az intézményvezetd engedélye, tovabba pedagogus feliigyeletének biztositasa.
3.3.3 A konyvtar szolgaltatasainak igénybe vétele
A Babits-téka korlatozott nyilvanossaggal miik6do iskolai konyvtar. Hasznalhatjak az iskola
dolgozoi és didkjai, valamint az itt gyakorlatot végzé egyetemi hallgatok. A tanulok a
konyvtérat az alabbi szabalyok betartasaval hasznalhatjak:

» akonyvtar annak nyitvatartasi ideje alatt latogathato,
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a konyvtar nyitvatartasi rendje a konyvtar ajtajan megtekinthetd,

a konyvtarhasznalatra vonatkoz6 szabalyokrdl a tanuldk a tanév elsd osztalyfonoki
ordjan tajékoztatast kapnak, annak irdsos forméja a konyvtarban jol lathatd helyen
kifliggesztésre kertil,

a konyvtar szolgaltatasait (helyben olvasas, tajékoztatas, kolcsonzés) csak a
konyvtaros jelenlétében lehet igénybe venni,

a kolcsonzés csak sajat névre torténhet, a kdlcsonzd aldirasaval hitelesitve,

ha a kik6lcsonzott dokumentum az olvasonal elveszett, megsemmisiilt vagy
megrongalddott, az olvaso koteles els6sorban a potlasrol gondoskodni, vagy az 0j
beszerzési arat megtériteni,

a konyvtarhasznald koteles a konyvtar rendjét megorizni, ugy viselkedni, hogy mas

olvasokat és a konyvtaros munkajat ne zavarja.

A konyvtar ingyenes szolgaltatasai:

>
>

>

helyben olvasas: folydiratok, kézikonyvtar, nem kdlesondzhetd dllomany,
tajékoztatas: szobeli és irasbeli a sajat konyvtar allomanyardl, szolgaltatasairol,
valamint az egész konyvtari rendszer hasznélatar6l, egyéb konyvtarak
szolgéltatasainak igénybevételérdl,
szamitogépes katalogushasznalat: internet-hozzaféréssel teljes korti keresés sajat
konyvtarunk allomanyaban a www.netlib.hu honlapon a SZIKLA integralt konyvtari
rendszer segitségével, valamint mas konyvtarak allomanyanak (A Tudaskdzpont OPAC
katalogusdval a PTE, illetve a véarosban elérhet6 més konyvtari katalogusok)
megismerése,
elektronikus dokumentumok (CD-ROM-0k) helybeni tanulmanyozasa,
internetes adatbazisokban keresés, levelezés: két, multimédids tanuloi gép all a
konyvtarhasznalok rendelkezésére,
kolcsonzeés: az allomany meghatarozott részébdl, kiilonbozo lejarati idokkel:

e tartds tankdnyvek kolcsonzési hatarideje 2-4 év;

e egyéb tankdnyv kolcsonzése maximum 1 hét;

e meghatarozott konyvek esetében csak orai kdlcsonzésre van lehetdség;

e szépirodalmi és ismeretkdzl6 miivek altalanos kdlcsonzési hatarideje 1 honap;

e a gyakorl6 tanitason 1évd egyetemistak részére a kdlcsonzési id6 a gyakorlat

végeig tart;

konyvtarkozi kolesonzés;
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» konyvtarismereti vagy konyvtarhasznalatra épitett szakoérak tartdsa osztalyok vagy
kisebb csoportok szamara (pl. versenyfelkészités, orara késziilés, projektfeladatok,
egyéni tanulds; vagyis minden olyan tevékenység, ami mas konyvtarban is
megengedett)

Azok a didkok, akik ingyenes tankonyvhasznalatra jogosultak, kotelesek a kapott konyveket jo
allapotban, az iskola altal meghatdrozott idépontban visszaadni. Ellenkez0 esetben a didknak a
tankonyvet potolnia kell. Az ingyenesen kapott munkafiizetekre ez nem vonatkozik, azokat a
diakok végleges hasznalatra kapjak.
Téritéses szolgaltatas:

» fénymasolas: a konyvtarban elhelyezett gépen pénzbedobassal mindenki 6nalléan

végezhet masolast.

3.4 Azelektronikus naplohoz valo sziil6i hozzaférés médja
Az elektronikus naplohoz a jogosultak személyes koddal férhetnek hozza. A hozzaférési kodot
a tanul6 gondviseldje a 9. évfolyam elsd sziildi értekezletén, személyesen kapja meg.
Az elektronikus naplé hasznélatdhoz kapcsolodoan, a hozzaférési kod megadasa mellett, a kod
jogosultja tajékoztatas kap:

» az elektronikus naplo interneten keresztiili elérési utvonalardl,

» az elektronikus naplo hasznalati rendjérol, a belépés, bejelentkezés modjarol,

» akozpontilag generalt kod, jelszo megvaltoztatasanak célszeriségérol, és modjarol,

» arrol, hogy az érintett tanuldohoz kapcsolodo osztalyzatokat, informaciokat hogyan

tudja megtekinteni.

Mig az osztalyzatok €s egyéb bejegyzések rendszeres rogzitése a szaktanar €s az osztalyfonok
feladata, a bejegyzések rendszeres ellendrzése a tanuld és a gondviseld felelssége.
Amennyiben a tanulé vagy a gondviseld téves bejegyzést észlel, modjaban all a

szaktanarral/osztalyfonokkel konzultalni.

4  Abiztonsagos kornyezet megteremtését szolgalo eldirasok

4.1 Tantermek hasznalatanak szabalyai

4.1.1 Altalanos szabalyok

A tanulok 6vjak az iskola létesitményeit, felszereléseit illetdleg az eldirasoknak megfelelden
kezeljék az eszkozoket. Ezért csak tanari feliigyelettel/engedéllyel tartozkodhatnak a

tantermekben. Egyéb esetben a tanterem eldtt varakozva, tanari kisérettel mehetnek be. A
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tantermet az 6ra utan a tanulok rendben tisztan hagyjak el, a székeket, padokat visszarendezve
a helyiikre.
A tantermek tanoran kiviili foglalkozasokra vonatkozé hasznalati rendjét a foglalkozast tartd
pedagogus ismerteti a tanulokkal. A foglalkozasok idépontjat 6rarendben rogzitik.
A tanuldék az iskola nyitva tartasi ideje alatt a tantermeket az intézmény vezetdjének
engedélyével, tanari feliigyelet mellett hasznalhatjak, igénybe vehetik.
Az iskola sporteszkozeit tandran, szervezett sportfoglalkozasokon (sportkor, sportnap, egyéb
sportfoglalkozas), illetve kiilon intézményvezetéi engedéllyel, tanari feliigyelettel
hasznalhatjak a didkok.
Az intézmény téritésmentesen biztositja kdzalkalmazottai és didkjai szamara a nyitvatartasi id6
alatt a nem iizletszeri teremhasznélatot a szabad kapacitas terhére. Uzletszerii hasznélat (pl.
dijazas ellenében, az iskoldval jogviszonyban nem all6 személyeknek tartott foglalkozasok)
esetén a terembérletre vonatkozo6 feltételek vonatkoznak rajuk is. A téritésmentes hasznalat joga
tanari jelenlét mellett kiterjed azokra a csoportokra, melyeknek az iskola jelenlegi tanuldi
mellett korabbi tanuldk is tagjai. A rendszeres téritésmentes hasznalatot is sziikséges irdsban
dokumentélni.
4.1.2 Az iskola egyéb létesitményeinek, illetve eszkozeinek hasznalatiaval kapcsolatos
szabalyok

Fedett sportlétesitmények (tornaterem, erdsitd terem) az aldbbi szabalyok betartasaval
hasznalhatoak:

> A sportlétesitményekbe utcai cipében belépni tilos.
A sportlétesitményeket sportoldsra csak sportoltozékben lehet hasznalni.
A sportlétesitményekben atoltozésre az 6ltdozoket kell hasznalni.

A sportlétesitményekbe élelmiszert bevinni tilos.

YV V V V

A sportlétesitményekbe italt (védoditalt) csak tandri, illetve edzdi engedéllyel lehet

bevinni.

A\

A sportlétesitmények felszereléseit csak rendeltetésszertien lehet hasznélni.

Y

A sportlétesitményeket rendezett allapotban kell elhagyni, minden eszkozt a helyére
kell tenni.

> A sportlétesitményeket sportolas céljara csak pedagogus jelenlétében és megfeleld

felszerelésben lehet igénybe venni.
» A didksag onszervez6dd sporttevékenységei esetében (a sportlétesitmények tanitasi
idén kiviili haszndlata) eldszor a testnevelés munkakdzosség-vezetdt, testneveld
tanarokat kell megkeresni.
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>

>

A fedett sportlétesitményekre vonatkozd szabalyokrol a tanulok a tanév els6
testnevelés oOrdjan tajékoztatast kapnak, mely szabalyok irdsos formaban, a
sportlétesitményekben jol lathatd helyen elhelyezésre kertilnek.

A sportlétesitmények nyitvatartasi, valamint szabad igénybevételi rendje

a sportlétesitmények ajtajan keriil kifliggesztésre.

A sportpalyat szabadon hasznalhatjak a tanulok akkor, ha ott tandra vagy tandran kiviili

foglalkozas, illetve mas, az iskola altal szervezett program nem folyik.

Informatika terem:

>

YV V V V

a tanulok az informatika tantermet a terem hasznalati rendjére vonatkozo kiilon
szabalyok szerint vehetik igénybe, melyek a tanulokkal év elején ismertetésre, a
teremben pedig kifliggesztésre keriilnek,

a informatika tantermet csak pedagogus jelenlétében lehet igénybe venni, a fékapcsold
hasznalatara csak 6 és a rendszergazda jogosult,

a teremben ételt, italt fogyasztani, vagy az asztalokon tarolni tilos,

a rendet és tisztasagot meg kell Orizni,

csak tandari utasitasra szabad bekapcsolni a gépeket,

azonnal jelenteni kell az esetlegesen ¢észlelt hibdkat, hidnyossagokat,
rendellenességeket (aki nem jelzi, maga vonhato feleldsségre),

hasznalat utan ki kell jelentkezni, az utolso 6ra utan le kell allitani a gépeket,

a székeket, billentyiizetet, egeret a helyére kell rakni,

a foglalkozasok utan a teremajtot be kell zarni,

az utolso foglalkozast tarto kolléga feladata az aramtalanitas.

A biifét a tanulok sziinetekben, lyukasorak idején, valamint a tandrakat kovetd idészakban

latogathatjak. A biifélatogatas miatti tanorardl valo tavolmaradas, késés regisztralasra keriil az

elektronikus naploban.

Az udvart tanulok szabadidejiikben (nagysziinetben, lyukasorakon, a tandrakon Kkiviili

iddszakban) az intézmény nyitvatartasi idején beliil szabadon igénybe vehetik.

A folyésok, és az aula igénybevétele csak a tanérakon kiviili idészakban, a tanérak, illetve

tanoran kiviili foglalkozasok zavarasa nélkiil torténhet.

Hirdetések kifliggesztéséhez az osztalyban osztalyfondki, a szaktanteremben szaktanari, egyéb

tertileteken az intézményegység-vezetd engedélye sziikséges. Engedélyt az iskola titkarsagan

lehet kérni.
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Az ebédlét a tanulok nyitva tartds alatt vehetik igénybe. A konyhéba kizarolag az ott dolgozdk
Iéphetnek be. Az ebédldbe bevitt személyes targyakért az iskola feleldsséget vallalni nem tud.

Etkezés el6tt az étkezési jegyet at kell adni a konyha dolgozojanak. Az ebédldben dnkiszolgalas
van, a tanuldk tiirelmesen alljanak sorban és legyenek udvariasak. Az étkezés befejezése utan
a talcat, tanyérokat, evoeszkozoket a kijelolt helyen kell beadni. Mindenkinek be kell tartani a

kulturalt étkezés szabalyait, vigyaznia kell az asztal és az étkez0 tisztasagara, rendjére.

4.2 Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskolédba nagy értékii targyakat behozni nem ajanlatos. A folyosoi szekrények a tanulok
iskolai munkéhoz sziikséges felszerelési targyainak elhelyezésére szolgalnak. Kérjiik, hogy a
tanulok a szekrényeiket zarjak. A tanuldk felszerelési targyaikat a tanitdsi Ora utan is a
szekrényben hagyhatjdk, de az eltlint targyakért az iskola nem véllal feleldsséget.
Amennyiben valaki elhagyott targyat talal, azt koteles haladéktalanul az iskolatitkdri szobaban
leadni, megjeldlve a megtalalas pontos helyét. Amennyiben az iskolatitkari szobaban a talalt
targy nem adhato le, az iskola portasanak kell atadni a talalt targyat, megjeldlve a megtalalas
helyét.

Mivel az osztalyok megbizott feleldsei - osztilyérdekbdl - gyakran nagy Osszegeket
kénytelenek maguknal tartani, kérhetik az osztalyfénok segitségét a pénz aznapi biztonsagos
elhelyezéséhez. Ebben az esetben a pénz sorsaért az osztalyfonok feleldsséget vallal, majd a
tanitasi nap végén visszaadja azt a tanulok képviseldjének.

A digitalis eszkozoket, pl. mobiltelefont, tabletet, okosérat a tanitasi 6rak, foglalkozasok,
rendezvények alatt néma tizemmodban a taskaban kell tartani. Kivételt képez, ha arra az orat,
foglalkozast tartd pedagogus szerint a tananyag feldolgozasdhoz, a k6z6s munkahoz sziikség
van. Ha a tanulé a mobiltelefont, tabletet, okosorat tanari engedély nélkiill mégis eldveszi
és/vagy nem rendeltetésszerlien, az utasitdsnak megfelelden hasznalja, az fegyelmezd szankciot
vonhat maga utan. A tanar dolgozatiras el6tt a mobilt, tabletet, egyéb ilyen jellegli eszkozt a
tanari asztalra kitetetheti.

A tanitasi ordkon barmely kép- és hangrogzitést, csak a foglalkozast vezetd pedagogus, illetve
az érintett személyek engedélyezhetnek. Ezen szabaly megsértése egyben személyiségi jogokat
is sért, fegyelmi biintetést von maga utan. Az iskola teriiletén a tanulok és az iskola dolgozéi
kozremiikodésével késziilt hangfelvételek nyilvanos, médiaban torténé felhasznalasahoz
igazgatoi engedély sziikséges.

Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkozt (barmilyen fegyvernek mindsiild targy, sziro-
¢és vagoeszkozok, gyufa, dohany, szeszes ital, gyualékony vegyszer, robbanoszerek), mely
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artalmas az egészségre, illetve alkalmas barki testi épségének megsértésére. A szabaly be nem
tartasa fegyelmez0 intézkedést vagy fegyelmi eljarast von maga utan.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabol kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetok, de
csak az intézményegység-vezetd irasos engedélyével, amelynek egy példanya -—
szallitojegyként — a kolcsonvevonél marad, egy példanyat pedig a portan, illetve az
intézményegység- vezetd helyettesénél le kell adni.

Az iskola teriiletén idegen személy — vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel
tartozkodhat. Nevét koteles bejegyezni a portan talalhato ,,Latogatok” flizetébe.
Vagyonvédelmi és személyvédelmi célokbol indokolt helyeken az épililetben kameras
megfigyelés mikddik. Errdél az épiiletbe érkezdk a kihelyezett figyelemfelhivo tablakrol
értesiilhetnek. A kamerarendszer felvételeinek kezelése a PTE erre vonatkoz6 szabalyzata

alapjan torténik.

4.3  Ové-védé intézkedések
4.3.1 Tiz- és balesetvédelmi oktatas
Minden tanév kezdetekor tlizrendészeti és baleset-megel6zési oktatasban részesitjiik a
tanulokat, mely az osztdlyfonoki ora keretében torténik. Az 6vo rendszabalyok ismeretét
alairassal erdsitik meg a tanulok.
A tanulok az oktatott tlizrendészeti és munkavédelmi eldirasokat sajat maguk és tarsaik testi,
lelki épségének megdvasa érdekében kotelesek megtartani.
Tanévkezdéskor balesetvédelmi oktatasban részesiilnek szaktanaraiktol a specialis tantermet,
laboratoriumot hasznalok. A szaktanteremben, tanuldkisérleteknél csak tanari utasitasra é€s
feliigyelet mellett szabad gépeket bekapcsolni, a vezetékeket aram és gaz ald helyezni.
A testnevelés foglalkozasok megkezdésekor a testedzéssel, teremhasznalattal kapcsolatos
eldirdsok megismerése kotelezd. A tornateremben nem hasznalhatdok a szerek, eszk6zok tanari
engedély nélkiil.
A balesetek, illetve sulyosabb baleset megeldzése érdekében:

» a tanul6 haladéktalanul jelentse tanarainak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat

vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, ill. balesetet észlelt;

> jelentse, ha megsériilt;

» akadalyozza meg a rendbontast, el6zze meg a balesetveszélyt.
4.3.2 A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje
Az iskolaban heti két alkalommal orvos, a hét minden napjan pedig védond rendel. A rendelések
az orvosi szoba ajtajan kifiiggesztett rendelési idodben vehetdk igénybe. A tankoteles tanulok
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évenként két alkalommal kiilon beosztas szerint fogaszati, tovabba szemészeti és altalanos
szlir6vizsgéalaton vesznek részt. Ennek iddpontjardl a tanuldkat és a sziiloket az osztalyfonok
értesiti. A vizsgalatokon valo részvétel kotelezd. A hidnyzok egyénileg kotelesek a potlasrol
gondoskodni.

Az iskolaorvos, a védond(k) tevékenysége a betegségek megelozését, az egészség megovasat
szolgalja. Az iskolaorvos feladata a tanulok testi és egészségi allapotanak a felmérése,
tevékenysége nem terjed ki a gyogyitas folyamatara. Betegség, rosszullét esetén gyogyszeres
ellatast biztositani nem tud. A védondk preventiv jellegli foglakozéasokat, eléadasokat is
tartanak. Az iskolaorvos, a védéné és az iskolapszichologus segitségét a tanulé barmikor
igénybe veheti. Amennyiben siirgds helyzet all elé, a pedagoégusok is kérheti az
iskolaorvos/védond/iskolapszichologus azonnali kozremiikodését. A rendelési idékrol az
iskola teriiletén tobb helyen Kkitett informacio tajékoztat.

Rendelési id6: hétfo és csiitortok 10.00-13.00 kozott.

Védondi fogadoora ideje: hétfotdl péntekig 8.00-9.00, 12.00-13.00 kozott. Iskolapszichologus
fogad¢ ideje: minden nap 8.00-14.00 kozatt.

4.4 A pedagoégiai programhoz kapcsolodo iskolan kiviili rendezvények
Az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtdsahoz kapcsolodo iskolan kiviili

rendezvényeken a tanuldéi magatartasra a hazirend szabalyai érvényesek.

5 Téritési dijak, szocialis jellegii tamogatasok

5.1 Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas

5.1.1 Ktkezési dij fizetésének szabalyai

Az étkezési dij befizetésének idejérdl és az aktualis dij Osszegérdl az iskola honlapjan és az
iskolaban kifiliggesztett hirdetményen kapnak informdciot a tanulok, sziilok. A befizetés az
étkezési szolgaltatast nyujto cég képviseldjénél torténik az iskoldban kijelolt helyen.

Torvényi eldiras alapjan 50%-os étkezési tdmogatasban részesiil a tanulo, ha tartdésan beteg
(szakorvos igazolja), ha sajatos nevelési igényii (szakértdi és rehabilitacios bizottsag igazolja),
ha rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil (az errdl sz6ld hatérozat igazolja),
illetve ha harom vagy tobbgyermekes csaladban ¢l (a megallapitott csaladi potlék igazolja).
5.1.2 Téritési dij visszafizetése

Az étkezés lemondasaval és a téritési dij visszafizetésével kapcsolatos eljaras modjardl a

honlapunkon talalhat6 informacio.
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Az iskolaba beiratkozott tanulok a tanév végén, vagy a kezd6do 10 tanév elején, kulturalis
hozzajarulast fizetnek. A befizetett pénzeszkozbdl az iskola biztositja a tanulok szdmara a
pedagbgiai programban nem szerepld, nem ingyenesen igénybe vehetd kulturalis, sport €s
egyéb rendezvények megtartasat, illetve vallalja az ezekhez kapcsolodo szervezési munkat, a
sziikséges anyagok beszerzését. A hozzdjarulas felhasznalasar6l szamlédk bemutatasaval, a
igazgatohelyettes tajékoztatja a sziiloi valasztmany tagjait a tanév elsd sziildi értekezletét
megelézden.
5.2 A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei az intézményben és az
intézményegységben
A. Az intézmény akkor tud szocialis tdmogatast (juttatast) biztositani a tanuldi szdmara, ha a
fenntartotol erre keretet kap.
Szocialis raszorultsagi alapon folydsitott pénzbeli juttatas kérhetd az alabbi célokra:
» osztalykirandulasi koltségekhez, tdborozashoz vald hozzajarulas,
» nyelvvizsga koltségeihez valo hozzajarulas,
» tankonyvvasarlashoz valo hozzajarulas. A tiamogatas odaitélésének elvei:
Szocialis raszorultsag esetén azok a tanulok kaphatnak tdmogatast:
» akiknél a csalad egy fore jutd jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér
Osszegének 75%-at.
» akiknél rendkiviili esemény tortént a csaladban. A kérelmek benyujtasanak modja:
A kérelmet irasban kell benyujtani az osztalyfénoknek. A formanyomtatvany beszerezhetd az
osztalyfonoktdl, vagy letdlthetd az intézmény honlapjardl.
A szocialis tamogatas igénylését kezdeményezheti a sziilé vagy a didkot tanitdé pedagodgus,
kiilonosen az osztalyfonok. A tamogatas igényléséhez a sziilonek jovedelemigazolést kell
benyujtania. Kérelem benyujtasara két alkalommal van lehetség: szeptember 30-ig, illetve
februar 15-ig. A bizottsag két héten beliil dont.
Az elbiralo: A tanuldk részére biztositott szocialis tamogatasok odaitélésérdl az osztalyfonok
irasbeli véleményének a kikérése utan a szocialis bizottsag dont. A szocialis bizottsag tagjai: az
intézményegységek vezetdi, a gyermek- €s ifjusdgvédelmi feleldsok, az iskolapszichologusok.
A bizottsag dontését oktober 15-ig, illetve marcius 1-ig kdteles meghozni.
A tamogatas egy tanévben legfeljebb 10 000 Ft.
A pénzbeli juttatasban részesiild tanulok kotelesek szamlaval igazolni, hogy a tamogatast a
kérelemben megnevezett célra hasznaltak fel.
B. Az intézményegységnél is kérhetd szocialis tamogatas a Babits Alapitvanytol
A tanul6 szocialis tamogatasanak elbiralasi szempontjai:
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> acsalad szocialis helyzete,

» atanuld iskolai teljesitménye;

» atanul6 magatartasa.
A tanul6 csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden szocialis timogatast kérhet, kaphat:

» amenza téritési dijanak a torvényi eldirason tali csdokkentésére,

» illetve a tanulményi koltségek részbeni fedezésére!
Raszorultsdg ¢s tanulmanyi eredmény alapjan a Babits Alapitvanytol a tanulod étkezési
tamogatast kérhet az egész tanévre. A kedvezmény irdnti igényt a Babits Alapitvany
menzatamogatasi trlapjanak kitoltésével (az osztalyfonok javaslatdval €s alairasaval ellatva)
lehet jelezni szeptember 15-ig a kuratorium elnokénél.
A tanul6 tdmogatast kérhet a Babits Alapitvanytol: osztalykiranduléds, tdborozasi koltség,
kiilfoldi tanulmanyi Ut, palyazati, versenyzési koltségek esetében — raszorultsag €s tanulmanyi
eredmény alapjan. A kérelmet irdsban, sziil6i alairassal és tanari javaslattal megerdsitve kell a
tanulonak beadnia a kuratérium elndkének.

A tdmogatas elbirdlasa évente, az alapitvanyi szabalyzat szerint torténik.

5.3 A tankoényvellatas intézményegységen beliili szabalyai

A sziiloket és a didkokat az iskola minden évben aprilis kdzepén tajékoztatja azokrdl a
tankonyvekrol, taneszkozokrdl, amelyekre a kovetkezd tanévben sziikség lesz. A didkok
megkapjak a tankonyvlistat, amelyen a sziileikkel tortént egyeztetés utan bejeldlik, hogy melyik
konyveket rendelik meg, és melyiket szerzik be onalldan. A sziilok éltal alairt megrendeld lap
leadasi hatarideje aprilis vége (a konkrét id6pontrdl a tankonyvfelelés minden tanévben
tajekoztatja a didkokat). Ha valaki nem adja le idében az el6zetes tankonyvlistat, azt ugy
tekintjiik, hogy mindegyik tankonyvet megrendeli. A 9. évfolyamra belép6 diakok esetében
az igénylési lehetdséget eldzetes értesités alapjan elsd 1épésben majus 15-ig (vagy az azt kdvetd
els6 munkanapon), de legkésobb a beiratkozas alkalmaval biztositjuk a sziilé/gondviseld
szamara.

Az iskola tankdnyvfeleldse ezek alapjan rogziti a rendeléseket a KELLO altal meghatarozott
iddépontig.

A didkok a tankonyveket a KELLO kiszallitasatol fiiggéen altalaban augusztus végén vehetik
at az iskolaban a tankonyvfeleldstol.

A KELLO tanévkezdésre a beérkezett megrendelések alapjan minden didknak csekket kiild az
iskoldba, melyet az osztalyfonokok segitségével kapnak meg a didkok. A csekk befizetésére 15
nap all rendelkezésre. Azon didkok, akinek jinius 25-ig tartozésa van, a KELLO nem szallitja
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ki a megrendelt csomagot. Nekik a tartozas befizetése utan van lehet6ség potrendelésre,
melynek hatarideje szept.15.

A tankonyvosztas idépontjat a tankdnyv érkezési dditumanak ismeretében tudjuk kozzétenni az
iskola kapujan, valamint honlapunkon. Ez az id6pont altalaban augusztus utols6 hete.
Jogszabalyi eldirasok (2013. évi CCXXXII. torvény 4. §. (2)) hatdrozzak meg, hogy a tanulok
kozil kik jogosultak ingyenes tankOnyvre. A szabalyozds szerint ingyenes tankonyvet
igényelhet az a tanuld, aki:

a) tartdsan beteg,

b) a szakértéi bizottsag szakértéi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi, értelmi
vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egylittes el6fordulasa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (sulyos
tanulési, figyelem- vagy magatartdsszabalyozési zavarral) kiizd,

€) harom vagy tobb kiskor, illetve eltartott gyermeket neveld csaladban él,

d) nagykort és sajat jogan iskolaztatasi tamogatasra jogosult,

e) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, vagy

f) a gyermekvédelmi gondoskodas keretében nevelésbe vett vagy utdbgondozoéi ellatasban
részesiil

A tamogatasra jogosultsag igénylésének lehetdseégeirdl a 17/2014. (II1. 12.) EMMI rend. IV.
tajékoztat.
Barmely fenti feltétel esetén az iskola hivatalos igazolast (masolatot) kér, mely lehet:
> a csaladi potlék folyositasarol szolo igazolas (bérjegyzék, a lakossagi folyoszamla-
kivonat, a postai igazoloszelvény);
» tartdésan beteg tanuld esetén szakorvosi igazolds vagy a magasabb Osszegll csaladi
potlék folyositasarol szolo igazolas,
» asajatos nevelési igényl tanulo esetén a szakértdi bizottsag szakvéleménye,
» rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén az errdl sz616 hatarozat
A jogosultsag megsziinésérdl a sziilé/gondviseld az iskolat kdteles 15 napon beliil értesiteni.
Minden tanévben januar végéig felmérjiik, hogy kik jogosultak a normativ kedvezményre, az
1j 9. évfolyamon ezt legkésdbb a beiratkozas napjan tessziik meg.
A sziilok az ingyenes tankonyvre vonatkozo igényiiket a tankonyvrendelet ((17/2014. (111. 12.)
EMMI rend.) 5. mellékletében meghatarozott igénylélapon nyujthatjak be az iskolanak. Az
igényldlap letdltheté az iskola honlapjardl, de ha a sziild/gondviseld személyesen jelzi az

igényt, helyben is kitoltheti az igényldlapot.
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A 2017/2018-as tanévt6l a 1265/2017. (V.29.) Korm. hatarozattal kiterjesztették az ingyenes
tankonyvellatast a 9. évfolyamra is. A tanuldknak a kapott tankdnyvekre vigydzniuk kell,
azokat jo allapotban az iskola altal megadott napon vissza kell adniuk az kdnyvtarnak.

Az ingyenes tankonyvellatast az iskola a jogszabalyban megengedett modon, részben a
konyvtarbol torténd tartdos kolcsonzéssel, részben hasznalt tankonyvek atadasaval tudja
biztositani. Amennyiben ezt nem fogadjdk el, kérjiik, jelezzék, hogy melyik tankdnyvet
szeretnék kifizetni a hasznalt helyett.

A 9. évfolyamra belépOknek a nyelvkonyvek megrendeléséhez nyelvi szintfelmérdt tartunk
angol ¢és német nyelvbdl eldzetesen kihirdetett idépontban, de legkésébb a beiratkozaskor.
Idegen nyelvi tankdnyvek rendelésére (els6sorban 10-12. évfolyamon) évkodzben is sor

kerilhet.

5.4 A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elvei, az elosztas rendje
Iskolankban a jogszabalyban biztositott tankonyvtamogatason tali tdimogatasra csak abban az

esetben van lehetdségiink, ha a fenntart6 erre forrast biztosit. (5.2./A)

5.5 Kartéritési felelosség

Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek vagy a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai
szerint kell helytéllnia.

» Gondatlan karokozas esetén a teljes 0sszeget, maximum a karokozas napjan érvényes
rendelkezések szerint megallapitott minimalbér egyhavi 6sszegének Gtven szazalékat
koteles megfizetni.

> Szandékos karokozas esetén a teljes Osszeget, de maximum a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott minimalbér 6t havi Osszegét koteles
megfizetni.

» Ha a karokozas koriilményei nem egyértelmiiek, fegyelmi targyalason kell azt
tisztazni.

A tanul6 az altala elveszitett, megrongalt konyvtari konyvet azonnal koteles potolni vagy a

mindenkori beszerzési értékét koteles megfizetni.
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5.6 A tanuld altal eléallitott termék, dolog, alkotis vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabalya

A nevelési-oktatdsi intézmény, valamint a tanuld kozotti eltéré megallapodéas hidnyaban a
nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokdba kertlt
dolognak, amelyet a tanulo allitott eld a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének
teljesitésével Osszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészités¢hez sziikséges anyagi és egyéb
feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta. A tanulot az SZMSZ-ben meghatarozott
mértékt dijazas illeti meg, ha a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdonaba keriilt dolog
értékesitésével, hasznositasaval bevételre tesz szert. Ha az eldallitott dolog a Ptk. szerinti
szellemi alkotés, e rendelkezéseket azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotas
atadasara a munkaviszonyban vagy mas hasonld jogviszonyban létrehozott szellemi alkotas
munkaltatd részére torténd atadasara vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt - kérelemre -
a tanuld részére legkésobb a tanuldi jogviszony megsziinésekor visszaadni. Az Orzésre

egyebekben a Ptk. szerinti felel6s 6rzés szabalyait kell alkalmazni.

6 A tanuldi jogok gyakorlasaval és a tanuldi kotelességek teljesitésével

osszefiiggo szabalyok
6.1 A tanulok tantargyvalasztasaval, annak médositasaval kapcsolatos eljarasrend
Iskolankban a tanuloknak a masodik idegen nyelvvel, az emelt szintli érettségire valo
felkészitéssel kapcsolatban van vélasztasi lehetdsége. A tanulo, illetve kiskoru tanul6 esetében
a sziild joga, hogy vélasszon az intézmény altal felkinalt valaszthat6 tantargyak koziil.
A masodik idegen nyelv vélasztdsara a beiratkozaskor van lehetdsége a tanuloknak. A nyelvi
csoportok kialakitdsa nyelvi szintfelmérd alapjan torténik. A kiilonbozd szintli csoportok
kozotti  valtashoz az érintett nyelvtanarok javaslata, hozzajarulasa, valamint az
intézményegység vezetdjének engedélye sziikséges. Ha a vélasztott idegen nyelv oOrdira
nagyobb létszamban jelentkeznek, mint ahany csoport miikddését az iskola biztositani tudja, a
kérelmeket a tanulok tanulmanyi atlaga alapjan €és/vagy az adott tantargyban nyujtott addigi
teljesitménye alapjan rangsoroljuk.
A tanulok érdeklddésiiknek, felkésziiltségiiknek, tovabbtanulasi szdndékuknak figyelembevétel
egy adott tantargyat tobb, eltérd kovetelmény szerint dolgozhatnak fel, kérésiikre az adott

tantargybol emelt szintli oktatasban részesiilhetnek.
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A 10. évfolyam tanuldinak, illetve kiskoru tanul6 esetén a sziilonek, minden tanév majus 20-
ig kell bejelentenie, hogy a tanul6 mely — az iskola altal vallalt - tantargybol kivan emelt szintii
érettségire valo felkészitést igénybe venni. A jelentkezéskor mar ismertnek kell lennie az emelt
szintl felkészitést végzo tanarok személyének. A valaszthatd tantargyakra vald jelentkezés
irasbeli jelentkezési lapon torténik, melyet a tanuld, kiskoru tanul6 esetén a sziilo alairasaval
hitelesiti.

Ha a tanul6 — kérelmére — felvételt nyert a szabadon vélasztott tanitasi Orara, a tanitasi év
végéig, illetve, ha az a tanitasi év vége elott befejezddik, az utolso tanitasi ora befejezéséig
koteles azon részt venni. Errdl a tényrdl — a szabadon valasztott tanitasi orara torténd jelentkezés
elott — a tanuld, illetve a tanul6 sziildje irasban tajékoztatast kap.

A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés €s mindsités, a mulasztas, tovabba a
magasabb évfolyamra 1épés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kotelez6 tanitasi orat.
Amennyiben a tanul6 a kdvetkezd tanitasi évben mar nem kivéan részt venni az adott 6rdn, ha
tantargyat vagy szintet szeretne valtoztatni, az errdl szo6lo kérvényt, sziiléi alairassal
megerdsitve, szaktanaranak nyujthatja be majus 20-ig, illetve rendkiviili esetekben az
iskolatitkarsagon legkésobb augusztus 25-ig. Szint valtoztatasa esetén a szaktanar a tanulotol
kiilonbozeti vizsga letételét kérheti.

A valaszthatd tantdrgyakra, foglalkozésokra, a pedagdgusvalasztds szabalyaira vonatkozo

informaciokat az intézmény Pedagogiai Programja részletezi.

6.2 A szakkorok miikodésének szabalyai
A szakkorok az egyes tantargyakhoz, a tanulok érdeklddési koréhez kapcsolodnak.
F6 feladatai:
> képességfejlesztés,
a tanult ismeretek elmélyitése,
a tehetség kibontakozasanak segitése,
palyaorientacio timogatasa,
a kutatomunka alapjainak elsajatitasa,
felkészités versenyre, nyelvvizsgara,
projektmunka (UNESCO, Damme),

felzarkoztatas a matematikai és a szovegértési kompetencidk fejlesztése érdekében,

VvV V.V V V V VYV V

elméleti ismeretek gyakorlati kiprobalasa.
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6.3

A versenyzo0 és a vizsgazo/felvételizé tanuloknak adhat6 kedvezmények

A versenyz6 tanulonak a tanulmanyi versenyek el6tt szabadnapok adhatok, a verseny napjan

pedig, mentesiilhet a tanorak latogatasa alol.

A szabadnapra az engedélyt az osztalyfonok adja meg a tanulonak — a szaktanar javaslata

alapjan. Utolag — a versenyen vald részvétellel — az engedély nem szerezhetd meg az

osztalyfonoktol.

Az adhat6 szabadnapok:

>
>
>

>

varosi €s megyei versenyre a verseny napjan kiviil az azt megel6z0 tanitasi nap,

az OKTV 1. forduldja esetén a verseny napja,

az OKTV ¢és az OSZTV II. forduldjaba illetve minden orszagos verseny II. forduldjaba
jutott tanuldnak legfeljebb 3 tanitasi nap,

az OKTV és OSZTV dontdjébe jutott tanulonak legfeljebb 5 tanitasi nap.

A tanul6 tanitasmentes napban részesiilhet:

Nyelvvizsgak esetén:

>

6.4

Sprachdiplom irasbeli vizsga napjan, illetve a szobeli vizsga napjan és az azt megel6zd
tanitasi napon.

Mas nyelvvizsgédk esetén a szobeli vizsga eldtti tanitasi nap, amennyiben a vizsga nem a
hét els6 munkanapjara esik, tovabba a szobeli vizsga napjan.

Eldrehozott érettségi vizsga irasbeli részének idOpontjat megel6z0 tanitasi napon és a
vizsga napjan. Szintemeld érettségi vizsga esetén a vizsganapokon és a vizsga elotti

tanitasi napokon, amennyiben azok nem a hét elsé munkanapjara esnek.

A tanulok észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

A véleménynyilvanitasi jog lehetdségei:

>

A tanuloi véleménynyilvanitasi jog gyakorlasat segitik a rendszeres kérddives felmérések,
melyek tartalma az iskolai nevel6-oktatdé munkara, valamint az iskola miikodésére
vonatkozik.

A véleménynyilvanitas joga gyakorolhato a didkkdzgyiilésen. Diakkdzgytilést — a DO
kezdeményezésére — évente legalabb egyszer, az éves munkatervhez kapcsoldodo,
egyeztetett idépontban tartunk.

Fentieken kiviil a tanulok az iskolat érint6 minden kérdésben véleményt, panaszt
juttathatnak el, illetve kérdést intézhetnek az iskolavezetéshez. Véleményiikre érdemi
valaszt 30 napon beliil kell kapniuk. rasbeli megkeresés esetén a valaszt is meg kell
erésiteni irdsos formaban. Siirgds kérdéseiket osztalyfonokiik, sulyosabb esetben az
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osztalyfonok kozvetitésével az intézményegység vezetdje elé terjeszthetik, ezekre 3 napon
beliil kapnak valaszt.

» Az iskolai sziiléi szervezet a tanulok nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet az iskola vezetdjétdl, az e korbe tartozd ligyek targyalasakor.
Képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a nevelOtestiilet értekezletein.

A tanuldi jogok megismerésének lehetdsége:
A hazirendet minden tanuld szamara biztositjuk a beiratkozaskor. A Hazirend megtekinthetd
az iskolai honlapon.
A tanuloi jogok és kotelességek, magatartdsi normak évenkénti felfrissitését, értelmezését
biztositja a tanév kezdetekor legalabb egy osztalyfonoki ora.
Jogorvoslati jog gyakorlasa
Az intézményen beliili jogorvoslat lehetdsége:
Jogsérelem esetén a DO tagjai kdzvetitésével a problémat elsésorban helyi szinten (az érdekelt
felek kozotti egyeztetéssel) kell megoldani.
Ha az egyeztetési kisérlet eredménytelen, az osztalyfonok/didkpatronus tanar kozvetitését is
igénybe kell venni.
Ha ezutan is fenndll a sérelmi helyzet, az iskolai egyezteté férumhoz (IEF) kell fordulni
jogorvoslatért.
Az IEF tagjai:

> a DO érdekképviseléje,
az iskolai Didkonkormanyzat vezetdje,
a diakpatronus tanar,

az ligyben érdekelt iskolavezeto,

vV V V V

az osztalyfénok.

6.5 A diakonkormanyzat miikodése

A tanulok joga, hogy érdekeik képviseletére diakképviseloket valasszanak.

Az osztaly szintii didkképviseletet 2 tanulé latja el, akiket titkos szavazéassal az osztaly
tanuloi kdzvetleniil valasztanak meg egy év idétartamra.

Az iskolai szintii didkképviseletet az iskolai didkonkorméanyzat (DO) tagjai latjak el, akiket
évente, a DO szabalyzata alapjan, az iskola didkkdzossége titkos szavazassal valaszt meg.

A DO véleményezési joggal rendelkezik minden olyan iigyben, amely a tanulok nagyobb

kozosségét érinti.
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6.6 A tanulo és a kiskoria tanulé sziilgje tajékoztatasanak egyes szabalyai
6.6.1 A tanuldk rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai
A tanulok iskolai életét meghatarozo kérdésekrdl az érintettek a kovetkezd formaban kaphatnak
informéaciot:
» az iskola honlapja
iskolaradid, napi hirdetések
iskolaujsag
iskolai tinnepségek
iskolagytilés
osztalyfonoki ora

ellen6rzo

V V.V V V V VY

falitjsag

» elektronikus naplo

6.6.2 A sziilok tajékoztatasanak formai
» szildi értekezletek

» fogadoorak

» digitalis naplo

» apartneri elégedettség mérésének eredményeirdl a sziil6i kdzosség tdjékoztatasa

6.7 Az osztalyozdvizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozovizsgara jelentkezés modja
és hatarideje

6.7.1 Felvételi vizsga

Iskolank minden osztalydba felvételi vizsga alapjan lehet bekeriilni. Az irasbeli vizsgak

iddpontjat az adott tanév rendjérdl szold6 miniszteri rendelet, szobeli meghallgatasok idépontjat

iskolank munkaterve hatarozza meg.

A felvételi vizsgéaval kapcsolatos informaciokat az adott tanévben megjelend ,,Palyavalasztasi

tajékoztatd” tartalmazza.

Ebben az iskola vezetése tajékoztatja a tanulokat:

» atanulmanyi lehetdségekrol,
» a felvételi vizsga rendjérol, kovetelményeirdl,
» a felvételi vizsga idépontjardl és helyérol.

A felvételi vizsga harom részbdl 4ll, ezen maximalisan 200 felvételi pont szerezhetd. Ebbdl:
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» legfeljebb 50 felvételi pont: az altalanos iskolai tanulmanyi eredmények (7. év vége, 8.
elso félév) alapjan (a készségtargyak nélkiil a bizonyitvanyban illetve a félévi értesitben
szerepld tiz tantargy)

» legfeljebb 100 felvételi pont: a kozponti matematika és magyar irasbeli eredmények és
» legfeljebb 50 felvételi pont az iskolank altal szervezett, az osztalytipusnak megfeleld
tantargyak szobeli vizsga eredménye alapjan.
A szobeli felvételi eljaras keretében kizarolag az altalanos iskolai tanulmanyok soran minden
tanul6 altal elsajatithatd kerettantervi tananyag alapjan készitett felvételi kérdések ¢€s feladatok
szerepelnek.
A kozépfoku iskolai felvételi kérelem kozpontilag kiadott jelentkezési lapon torténik.
Ha a felvételi eljaras soran azonos pontszammal szerepelnek tanuldk, a kozottiik kialakitott
sorrend alapja els6ként a szobeli vizsga eredménye, majd ezt koveti a kozpontilag kiadott
irasbeli felvételi vizsga teljesitménye.
6.7.2 Az iskolank tanuléi szamara szervezett belsé vizsgak
A helyi vizsgék idOpontjat az intézmény éves munkaterve tartalmazza.
Az irasbeli vizsga

» Az irasbeli vizsga id6tartama tantargyanként és évfolyamonként maximum 60 perc.

» Az irasbeli vizsgan tanari feliigyeletet kell biztositani.

» Az irasbeli dolgozatokat elbirdlas utan, a szobeli vizsga megkezdése eldtt be kell

mutatni a vizsgabizottsag elndkének.
A szbbeli vizsga
Egy-egy vizsgatantargybol a feleltetés idotartama 15 percnél nem lehet tobb. A bizottsag tagjai
a tétellel kapcsolatban kérdéseket tehetnek fel, ha meggydzddtek arrdl, hogy a vizsgazo a tétel
kifejtését befejezte vagy a tétel kifejtésében elakadt. A vizsgazot nem szabad félrevezetni,
gondolkodéasaban, a tétel kifejtésében megzavarni. A vizsgdz6 a tétel kifejtésében akkor
szakithato félbe, ha a rendelkezésére all6 ido letelt.
Tavolmaradas vagy tavozas a vizsgarol
Azt a vizsgdzot, aki irasbeli dolgozatat, vagy szobeli vizsgajat felrohatd okbol elmulasztotta
vagy abbahagyta, tigy kell tekinteni, mint akinek a vizsgaja nem sikertilt.
Ha indokoltan szakitja meg a vizsgat, a bizottsadg hataroz arrdl, hogy mikor és milyen
feltételekkel fejezheti be azt.
A) Javitévizsgak
A 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 64. § (7) alapjan Javitovizsgat tehet a vizsgdzo, ha
a) atanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,
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b) az osztalyozd vizsgarél, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felrohato okbol elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltdvozik, illetve ilyen vizsgan elégtelen osztalyzatot
kap.

» A javitovizsgara utasitott tanuld az igazgatd altal augusztus 15. és 31. kozott
meghatarozott napon koteles megjelenni;

» A javitovizsga napja kifliggesztésre keriil az iskola hirdet6tablajan. A javitovizsga
idejérél ¢és a javitovizsgaval kapcsolatos tudnivalokrél a tanuld sziildje a
bizonyitvanyosztaskor irasban értesitést kap. Ha a tanuld a javitovizsgat felrohato
okbol elmulasztja, tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

» A javitdvizsga tananyaga az adott tanitasi idészak (félév, tanév) adott osztalyra
elfogadott helyi tantervben megfogalmazott ismeretekre alapoz.

» Az iskolaban tartott tanulmanyok alatti vizsga esetén az igazgato engedélyezheti, hogy

a tanul6 az elére meghatarozott id6ponttol eltérd iddben tegyen vizsgat.

B) Kiilonbozeti, beszamoltato és osztalyozo vizsgak
Kiilonbozeti vizsga:

» mas iskolabdl torténd atvétel, vagy osztalytipus valtas esetén, az atvétel feltétele az
adott osztaly tantargyi profiljanak megfelelé szakiranya targyakbol tett sikeres
kiilonbozeti vizsga;

» a szaktanar, ha a tanul6 a szabadon valasztott érettségi elokészitd orak tekintetében
szintet valt, kiillonbozeti vizsga letételét kérheti.

Osztalyozovizsga letétele annak a tanulonak engedélyezhetd:

» aziskola igazgatdjanak engedélyével egy vagy tobb tantargybdl, ha indokolt esetben a
tanul6 tanulmanyi kotelezettségeit az eldirtnal rovidebb 1d6 alatt kivanja teljesitent;

> az iskola igazgatdjanak engedélyével, ha az iskolaban kd&telezden nem tanult
tantargybol érdemjegyet kivan szerezni;

» mulasztasok kdvetkezményeként (250 orat meghalado hianyzas, 30%-ban a szakora
nem latogatisa), ha a tantestiilet a torvény altal biztositott lehetdségek
figyelembevételével erre lehetéséget ad,

» ha magantanuloi statusszal rendelkezik.

Az osztalyozd vizsgara torténd jelentkezés irdsban, az intézmény altal elkészitett
formanyomtatvanyon ("Jelentkezési lap osztalyoz6 vizsgara") torténik. Egy jelentkezési lapon
csak egy osztalyozo vizsgara lehet jelentkezni.

A jelentkezési lapon meg kell adni:
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» atanuld nevét, osztalyat,

» azt a tantargyat, melybdl osztalyozo vizsgat kivan tenni,

» az osztalyozo vizsgéaval érintett tantdrgy azon évfolyamait, melybdl vizsgazni kivan,

» ajelentkezéskor a tantargyat tanitd pedagogus nevét.

A jelentkezési lapon a szaktanar feltiinteti, hogy a tanul6 részére az osztalyoz6 vizsgat javasolja,
vagy nem javasolja. A jelentkezési lapot a 18 éven aluli tanul6 esetében a sziilonek is alé kell
irnia.

A jelentkezést irasban le lehet mondani az osztalyozdvizsga kitlizott idOpontja elott 5
munkanappal. Ezt kovetden a vizsgat lemondani mar nem lehet, és ha a tanulé mégsem jelenik
meg, akkor javitovizsgat kell tennie.

A vizsgara torténd jelentkezést az intézmény vezetdje fogadja el és engedélyezi.

Eredményes osztilyozo vizsgat kovetden a tanuldonak lehetdsége van, hogy a vélasztott
tantargyakra vonatkoz6 szabalyozas alapjan, osztalyozési kotelezettség nélkiil az adott tantargy
orait tovabbra is latogassa.

Beszamoltato vizsga

A tanitasi foglalkozasok latogatésa aldl alkalomszeriien, idészakosan vagy alland6an felmentett
tanulok az engedélyezéskor megallapitott idében és mddon a szaktanarnak beszamolasi
kotelezettséggel tartoznak. Témazard dolgozat hidnydban a didk a féléves vagy éves
tananyagbodl beszamoltatd vizsgara kotelezhetd. A beszdmoltatasnak olyan mélységlinek kell
lennie, hogy a tanul6 egyértelmi elbiralasat lehetvé tegye, az osztalyzat megallapitasat kellden
elésegitse.

A kiilonbozeti, a beszdmoltatd €s az osztalyozovizsga a 20/2012. (VIIL.31. EMMI rendelet)
alapjan tanévenként kétszer tehetd.

» Kiilonbozeti és beszamoltato vizsgakat az els6 €s a masodik félév végen, illetve a javito
vizsgdk iddszakaban tartunk. A vizsgdk idépontjarol a tanuldt a jelentkezéskor
tajékoztatni kell. A magantanuldk osztalyoz6 vizsgdira szintén ezekben az
1d6szakokban kertil sor.

» A kiilonbozeti €s beszamoltato vizsgak tananyaga az adott tanitasi idészakban, az adott
osztalyra elfogadott helyi tantervének az atvétel idejéig tanitott része, illetve annak
beszamoltatd vizsgara a szaktanar altal kijelolt része.

» Ha a tanuld a kovetkezé tanév kezdetéig azért nem tett eleget a tanulmanyi
kovetelményeknek, mert az eldirt vizsga letételére az igazgat6tdl halasztast kapott, az

engedélyezett hataridd lejartaig tanulmanyait fels6bb évfolyamon folytathatja.
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» Az elorehozott érettségi vizsgat tenni kivanok szamara osztalyozé vizsgat egy évben
kétszer, az 0Oszi, illetve a tavaszi érettségi idOszakokhoz igazodva tartunk. A
jelentkezés az elérehozott érettségi jelentkezési lapjanak méasolataval és (kiskort
tanuld esetén) a sziild altal alairt kérvénnyel torténik. Az 6szi vizsgara szeptember
masodik hetének végéig lehet jelentkezni, a vizsgat szeptember negyedik hetére
szervezziik. A tavaszi vizsgara aprilis elsd teljes munkahetének végéig lehetséges a
jelentkezés, a vizsgékat aprilis harmadik hetére szervezziik

» A pontos id6épontokat minden év szeptember els6 munkanapjan tessziik kozzé.
Jelentkezni a szaktanarnal lehet, aki a vezetd-helyettesnek tovabbitja a jelentkezok
névsorat.

A tanulok tdjékoztatasa az iskolavezetés és a szaktanarok kozos feladata.

Az 0szi és a tavaszi idOszakban vizsgdzd tanuldk szamaéra a vizsga targya a kovetkezd
tanév(ek)a helyi tantervben rogzitett anyaga(i).

Amennyiben a tanulé tobb tanév anyagdbdl kivan vizsgazni, ezt az irdsbeli vizsgan,
vizsgarészben kiillonbozé feladatlapokon oldhatja meg, melyekbdl egy napon maximalisan
kettot kaphat.

A tobb évfolyam tananyagébodl vizsgazé tanuld szobeli vizsgéan is tobb feladatot old meg az
eldirt pthendidd betartasaval.

A kiilonboz6 érdemjegyek a tanuld kiilonboz6 évfolyamokra szerzett év végi osztalyzatai.

Ha az osztalyozo vizsgat tett tanul6 a targy oOrdit tovabbra is latogatni szeretné, ezt sziilgjének,
gondviseldjének irasban kell kérnie. A kérelmet az igazgatd hagyja jova, és értesiti az
osztalyfonokot, illetve a szaktanart.

C) Potlo vizsgak

> Potlo vizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgardl neki fel nem rohaté okbol elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, mieldtt a valaszadast
befejezné. A vizsgazonak fel nem rohatd ok minden olyan, a vizsgan valo részvételt
gatld esemény, koriilmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazéd
szandékos vagy gondatlan magatartdsara.

> Az igazgatd hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon vagy a vizsgazo és az
intézmény szamara megszervezhetd legkdzelebbi iddpontban a vizsgdzo6 potlo vizsgat
tegyen, ha ennek feltételei megteremthetok.

» A vizsgazo kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait

értékelni kell.
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D) Az idegen nyelvi osztalyozo vizsgakra vonatkozo Kiilon rendelkezések
» A vizsga tartalma és hossza a kiilonbozd nyelvek esetében megegyezik. Az irasbeli
hossza maximum 60 perc, a szobeli legfeljebb 15 perc évfolyamonként.
» Az irasbeli vizsga méri az olvasasértést, a nyelvhelyességet, a hallas utani értést és az
iraskészséget.
» A szobeli vizsga témakhoz kotott rovid beszélgetés (témakifejtés), képleiras és/vagy
rovid szituacios feladat.
» A vizsgafeladatok kidolgozasat és egy feladatbank létrehozasat az idegen nyelvi
munkakdzosségek végzik a munkakozosség vezetok iranyitasaval.
Az iskolank tanulo6i szamara szervezett allami vizsgak
Erettségi vizsga:
A tanulo érettségi vizsgat az érettségi vizsgaszabdlyzatban foglaltak szerint tehet.
Elorehozott érettségi vizsgara a tanuloi jogviszony fennéllasa alatt, de a kdzépiskolai
tanulmanyok teljes befejezése eldtt van lehetdség, ha a tanuld a valasztott érettségi tantargyra
eloirt iskolai tanulmanyi kovetelményeket teljesitette.
Szintemeld érettségi vizsga:
A tanulo, az érettségi bizonyitvany atadasaig, a mar kordbban sikeresen teljesitett kozépszintii
érettségi vizsgat adott tantargybol emelt szinten megismételheti.
Az érettségi vizsgakra torténd jelentkezés helye és forméja térvényileg szabalyozott. Az
elérehozott, illetve a szintemeld érettségi vizsgakra torténd jelentkezést mindenképpen eldzze

meg a valasztott tantargyat tanito tanarral vald konzultacio.

6.8 A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo
eléirasok
Foglalkozasrol valé tdvolmaradas
A tanul6 koteles a tanitdsi ordkrol és az iskola altal szervezett rendezvényekrdl valo
tavolmaradasat - sziil6i vagy orvosi igazolassal - igazolni.
Az iskola altal tdmogatott kirdnduldsokon, tdborozasokon valé részvételhez az osztalyfonok
tdmogatdsa alapjan az intézményegység-vezetd ad engedélyt.
Az igazoldsok szabalyai:
> Asziil6 félévenként maximum 3 alkalomrdl valé tavolmaradast igazolhat az ellenérzé
konyvben. (1 alkalom alatt minimalisan 1 tanorat, maximalisan 1 tanitdsi napot

értiink.)

45



Az orvosi igazolast csak akkor tudjuk elfogadni, ha a sziilé alairasaval megerésiti
azt.

A tanul6 5 munkanapon beliil koteles hianyzasat igazolni.

A hianyzas els6é napjan a sziil6 az osztalyfonoknek, vagy az iskola titkarsagan
jelezze a tavolmaradas okat! (az esetleges igazolatlan mulasztas megeldzése érdekében
IS).

Ha a sziil6 a tanév soran 3 tanitasi napnal hosszabb id6re szeretné kikérni a tanulot,
erre irasos formaban az intézményegység-vezet6tol kérhet engedélyt. Az

intézményegység-vezeto az osztalyfondkkel valo egyeztetés utan hozza meg dontését.

A mulasztas kovetkezményei

>

>

A tanulénak egy tanévben az igazolt és igazolatlan mulasztasa nem haladhatja meg
a 250 orat. Az ennél tobbet mulasztott nem osztalyozhatd, kivéve, ha a tantestiilet
engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen.

Ha egy tantargybol a tanul6 hianyzasa meghaladja a tantargy éves 6raszdmanak 30 %-

at, a tantestiilet egyetértésével osztalyoz6 vizsgara kotelezhetd az adott tantargybol.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei

Az igazolatlan mulasztast sdlyos vétségnek tekintjiilk, mert a didk haladasat, fejlodeését

magatartasaval sajat maga akadalyozza. Ezért ez a féléves magatartas-osztalyzatban is

kifejezddik.

>
>
>

Nem lehet példas a tanuld magatartasa, ha van igazolatlan 6rdja.
Nem lehet j6 a tanuld magatartasa, ha kettonél tobb igazolatlan 6rdja van.

Nem lehet valtozo a tanul6 magatartdsa, ha hatnal tobb igazolatlan 6raja van.

Fegyelmezd intézkedések igazolatlan mulasztas(ok) esetén

>

YV V V V V

1 igazolatlan 6ra - osztalyfénoki figyelmeztetés

2-3 - osztalyfonoki intés

4-6 - igazgatoi figyelmeztetés

7-10 - igazgatoi intés

11-20 - neveldtestiileti figyelmeztetés

20 tanorat meghaladd igazolatlan mulasztas esetén a tanuldval szemben fegyelmi

eljaras indithato.

A tanitasi orakon, a kotelez6 foglalkozasokon és a rendezvényeken, a szakmai gyakorlaton a

kezdés eldtt 10 perccel koteles megjelenni, hogy nyugodt, rdhangolt allapotban kezdje meg a
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foglalkozast. A becsengetést kdvetd késést €s hidnyzast a pedagogus az osztalynaploba jegyzi
be.
A késések akadalyozzdk, megzavarjdk a tanart és a tanuldkat az orai munka eredményes
végzésében. Ezért:
> az osztalyfénok harom késés utan irasban figyelmezteti a diakot, 4-6 késés esetén
osztalyfonoki intésben részesiti;
» haakésés ismételten azonos oran torténik, szaktanari kérésre harom késés utan mar
osztalyfonoki intés jar;
» osztalyfonoki intés utan Gjabb 3 késés esetén igazgatoi figyelmeztetés jar;
» minden (jabb 3 késés utan a kovetkezé igazgatoi, majd tantestiileti fokozat jar.
A késés idOtartamat a tanar bejegyzi a naploba, mert a késések idotartalma osszeadodik.
Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalkozas idejét, a késés egy igazolatlan oranak felel

meg.

6.9 Tanuloi felelosokkel kapcsolatos szabalyok
6.9.1 A hetes feladatai
» ahianyzok szambavétele és jelentése a tanarnak;
» atanterem szelldztetése, tisztasdganak, rendjének biztositdsa a tanorat kovetden;
» atabla letorlése az 6ra végén;
» az Orat tart6 tanar hianyat (becsengetés utan 10 perccel) jelenteni az iskola titkarsagan.
Tovabbi intézkedésig a didkoknak a tanterem eldl eltavozni nem szabad.
6.9.2 Az iigyeletes osztalyok feladatai
» Az tlgyeletet biztositd osztaly tanuldinak kotelessége a szelektiv hulladéktarolok

tartalmanak iiritése a hulladék mennyiségének megfeleld gyakorisaggal.

6.10 Az egészséges életmddra nevelést szolgalo intézményi szabalyok

A dohanyzast a vonatkoz6 jogszabalynak megfeleléen nem engedélyezett az iskola teriiletén,
iskolaba jovetelkor €s tdvozéaskor (tehat az iskola korny€kén), az iskola rendezvényein és
foglalkozasain.

Az alkohol és a drogszerek hasznalata minden alkalommal és mindenhol tilos. A szabalyszegés

a megfeleld fegyelmi intézkedést vonja maga utan.
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6.11 Diakigazolvany, iskolai jelvény

A tanulénak joga van a didkigazolvanyra, a vele jaré6 kedvezményekre, az iskolai jelvény
viselésére.

A diakigazolvanyt az iskola titkarsagan veheti at az érvényes jogszabalyi feltételek szerint
(fénykép €s meghatarozott 6sszeg fizetése ellenében).

Az igazolvanyt a 16. életév betoltését kdvetden évente érvényesiteni kell az iskola titkarsagéan!
Az iskolatitkar munkanapokon a 3. 6ra utani sziinetben, illetve 13.30-14.00 ora kozott intézi a

tanuloi ligyeket.

7 A tanulok jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezé intézkedések

formai és alkalmazasanak elvei
7.1 A tanulok jutalmazasanak elvei és formai
Azt a tanuldt, aki az év folyamédn kiemelkedd tanulméanyi eredményt ér el, példamutato
magatartast tanlsit, az iskola érdekében kimagasld kozosségi tevékenységet végez, hozzajarul
az iskola jo hirnevének megdrzéshez és dregbitéséhez, az iskola jutalomban részesitheti.
Elismerésként a kovetkez6 dicséretek, jutalomdijak adhatok:
» szaktanari, szakoktatéi dicséret: a tanulo kiemelkedéen eredményes szaktargyi
munkajaért, a tanév soran elért eredményeiért,
> osztalyfonoki  dicséret: az  osztalykozosséghez  kapcsolodd — tevékenység
elismeréseként,
> igazgatoi dicséret: az iskolai kozosséghez kapcsolodo tevékenység soran elért
kiemelkedd teljesitmény elismeréseként; varosi, megyei versenyen elért 1-3.
helyezésért; regionalis verseny 6 -10. helyéért; az OKTV 2. forduldjaba torténd
behivasért,
> nevelotestiileti dicséret: a tanév soran az iskolakozosség érdekében végzett
kiemelkedd kozosségi munkaért; az iskolat képviselve, iskolan kiviili rendezvényeken
nyujtott kiemelkedd teljesitményért; regionalis versenyen elért 1-5. helyezésért;
orszagos versenyen dontObe jutasért; harom igazgatoi irasbeli dicséretet kovetden,
> Babits Alapitvany jutalomdij: kiemelkedd tanulmanyi eredményért, tanulmanyi
versenyeken vald sikeres szereplésért. A jutalomdij odaitélésének feltételeit az
Alapitvany alapitd okirata rogziti.
> ,JO tanulé, jo sportol6” cim: odaitélésének feltételeit ,,Az Ifjusadg sportjaért”

Alapitvany alapit6 okirata rogziti.
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» Az ,iskola orokos tagja” cim elnyerése: a neveldtestiilet adomanyozza az iskola
hirnevének oregbitéséért végzett tevékenység elismeréseként. Odaitélésének feltételeit
kiilon szabalyzat tartalmazza.

Az egyéni teljesitmény elismerésének formai:

a) konyvjutalom: Babits-palyazaton, vagy mas iskolai versenyen vald sikeres
szereplésért; a gimnaziumi tanulok kitiind, a szakkozépiskolai osztalyban
tanuld didkok tanév végi a 4.7 feletti tanulmanyi eredményért; és a kozosségért
végzett munkaért,

b) oklevél: a kozosségért végzett munkaért, tanulmanyi, illetve sportversenyeken
élért sikeres szereplésért, jeles, valamint kiting érettségi eredményért

Kiemelkedo csoportos  teljesitmény  elismerésének  formai:

jutalomkirandulds; szinhazlatogatas; pénzjutalom

7.2 A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A fegyelmezd intézkedések formai, alkalmazasi elvei

Ha a tanul6 a jogszabélyban, az intézmény pedagogiai programjaban, hazirendjében, vagy
szervezeti és miikodési szabalyzatdban meghatdrozott kotelességét megszegi, vele szemben a
kotelessegszegés sulyossagatol fiiggden fegyelmezd intézkedés vagy fegyelmi biintetés
alkalmazhato.

A tanuldval szemben alkalmazhat6 fegyelmezé intézkedések:

» Szaktanari figyelmeztetés: ha a tanulé szandékosan zavarja a foglalkozas rendjét; a
szaktanar altal eldirt felszerelést a tanorara méltanyolhatdo ok nélkiil nem hozza
magaval

> Osztalyfonoki figyelmeztetés: ha a tanul6 kisebb kotelességszegése a tanév folyaman
tobbszor megismétlddik; 2 szaktanari figyelmeztetés bejegyzését kovetden; 3 késés,
vagy igazolatlan 6ra esetén

» Osztalyfonoki intés: ha a tanuldo mar osztalyfonoki figyelmeztetést kapott; a tanulo,
nagyobb kotelességszegése a tanév folyamdn tobbszor megismétlddik; 4-6 késése,
vagy 2-3 igazolatlan 6raja van

> lIgazgat6i figyelmeztetés: ha a tanuld mar osztalyfonoki intésben részesiilt, az
iskolaban, vagy iskolai rendezvényen szdndékosan kart okoz; 9, illetve ezt meghalado

késés, vagy 4-6 igazolatlan ora esetén
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» Igazgatoéi intés: ha a tanév folyaman a tanuld mas kotelességszegése miatt mar kapott
igazgatoi figyelmeztetést; ha az igazgatoi figyelmeztetés ellenére ismét megtorténik
ugyanazon kotelességszegés; 7-10 igazolatlan 6ra esetén

> Nevelotestiileti figyelmeztetés: ha a tanulé mas kotelességszegése miatt mar kapott
igazgatdi intést; ha a tanuld kotelességszegése a tanév folyaman ujra ismétlodik,
miutdn igazgatdi intést kapott; ha a tanulonak 11-20 igazolatlan 6rdja van

Az alkalmazott fegyelmez6 intézkedéseket be kell irni a tanul6 ellendrzdjébe €s az elektronikus

naploba. A tanulonak az ellen6rz6t a sziilével 8 napon beliil ala kell iratnia.

7.3 A tanul6val szemben lefolytatasra keriil6 fegyelmi eljaras
Ha a tanuloval szemben hozott fegyelmez6 intézkedések nem vezettek eredményre, vagy ha a
tanulo a kotelességeit vétkesen és stilyosan megszegi, akkor a vétség elkdvetésétdl szamitott 3
honapon beliil fegyelmi eljaras alapjan, irdsbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
Az iskola tanulgja ellen fegyelmi eljaras indithato:

» tobb korabbi fegyelmezo intézkedés eredménytelensége,

» sulyosnak mindsithetd kotelességszeges, fegyelmi vétség,

> hatetteivel iskolaja jo hirét csorbitja, nyilvanossag el6tti rossz szinben tiinteti fel,

» 20 orat meghalado igazolatlan mulasztas esetén.
Sulyos kotelességszegeésnek mindsiilnek kiilondsen az aldbbi esetek:

» durva verbalis agresszio,

» amasik tanul¢ testi és lelki bantalmazasa;

» az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, drog) iskoldba hozatala,

fogyasztésa;

» aszandékos és sulyos gondatlansaggal elkovetett karokozas;

» az iskola tanuloi, neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése
A fegyelmi eljards meginditasa és lefolytatasa kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskort
tanul6 esetén e jogot a sziilé gyakorolja.

A fegyelmi biintetés fokozatai:

a) megrovas,

b) szigoru megrovas,

) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

f) kizaras az iskolabol.
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Tankoételes tanuloval szemben az e)-f) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés csak
rendkiviili vagy ismétlodé fegyelmi vétség esetén alkalmazhatod. Ekkor a sziild koteles 1j
iskolat, kollégiumot keresni a tanulénak. Abban az esetben, ha a tanuld mas iskolaban,
kollégiumban torténd elhelyezése a sziild kezdeményezésére tizenot napon beliil nem oldodik
meg, a kormanyhivatal hét napon beliil koteles masik iskolat, kollégiumot kijelolni szamara. A
d) pontban szabalyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhato, ha az iskola igazgatdja a tanulo
atvételérdl a masik iskola igazgatdjaval megallapodott. A ¢) pontban meghatarozott fegyelmi
biintetés szocialis kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkoztathato.

A fegyelmi biintetés kiszabasanak eldfeltétele, hogy a tanuld a jogszabalyokban, illetve az
iskola szervezeti és miukdodési szabalyzatdban vagy a hazirendjében meghatarozott
kotelezettségét vétkesen és sulyosan megszegje. A kotelességszegést a fegyelmi targyalés soran
bizonyitani kell.

A tanuldnak fegyelmi biintetés csak akkor adhatd, ha a tanuld kotelességszegése a tanuloi
jogviszonyhoz kapcsolodik. gy fegyelmi biintetés csak akkor adhatd, ha a tanuld
kotelességszegése az iskola teriiletén, az iskolai élet kiilonboz6 helyszinei kozotti kozlekedés
alatt vagy az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasdhoz kapcsolodo iskoldn
kiviili rendezvényen tortént.

A fegyelmi eljarast az iskola pedagogusai, a didkonkormanyzat, vagy a Sziiléi Valasztmany
kezdeményezésére, az osztalyfonok irasbeli javaslatira az igazgat6 inditja meg. A fegyelmi
eljaras meginditasarol szolo értesitést az osztalyfonok késziti eld, és az igazgatd irja ala. Az
értesitést személyesen, vagy tértivevényes kiildeményként kell eljuttatni a sziil6hdz, vagy
gondviselohoz, a fegyelmi targyalast megel6zOen legaldbb 8 nappal. A fegyelmi eljarast a
neveldtestiilet altal megbizott Fegyelmi Bizottsag folytatja le.

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras eldzheti meg.

A fegyelmi eljaras meginditasarol szo6lo értesitésben a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld
¢és sziloje figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére. Ezen
igényét a kézhezvételtdl szamitott 6t tanitasi napon beliil irasban jelentheti be. Az egyeztetd
eljaras célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, valamint
ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott €s a sérelmet elszenvedd tanuld kozotti
megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvosldsa érdekében. Az egyeztetd eljaras lefolytatasara
akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd tanuld (sziiloje), valamint a
kotelességszegéssel gyanusitott tanulo (sziildje) is egyetért.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasandl a fokozatossag elve és a neveld célzat
érvényesiil.
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A fegyelmi eljaras lefolytatdsanak alapvetd szabdlyait jogszabaly allapitja meg. A fegyelmi

eljaras lefolytatasanak részletszabalyairdl az intézményi SZMSZ rendelkezik.

7.4 A magatartas és szorgalom osztalyzat kialakitasa

A magatartas ¢és szorgalom osztalyzat kialakitasa, a tanuld személyiségének értékelése

folyamatos ¢és feleldsségteljes neveldi feladat. Ezért rendszeresen, kovetkezetesen figyelemmel

kisérjiik a tanuld megnyilvanulasait.

A tanul6 magatartasa és szorgalma félévkor és a tanév végén keriil mindsitésre.

Az osztalyfonok az osztaly-didkképviselet véleményének kikérésével, sajat tapasztalatai

valamint a tantestiilettél kapott informaciok alapjan, a diak onértékelése alapjan javaslatot tesz

a félévi és év végi konferencian a tanuld6 mindsitésére. A konferencia az eldterjesztést

megbesz¢Eli és dont.

Az azonos sulyut dicséret és elmarasztalas semlegesitheti egymast, ezt pedagogiai mérlegeléssel

a konferencia donti el.

Vita esetén a jobb mindsitést csak tobbségi szavazas esetén kaphat a tanuld.

Jeles magatartasi mindsités csak abban az esetben adhato, ha azzal minden tanar egyet ért.

A magatartési osztalyzat kialakitasa az €letkori sajatossagokhoz igazodva fejezi ki a tanuldnak:
» iskolai és iskolan kiviili viselkedését

a felndttekkel €s tanuldtarsaival szembeni magatartasat

onallosagat és hatarozottsagat

aktivitasat

feleldsségérzetét

YV V. V VYV V

a kozosséghez vald viszonyat
> akozosség érdekében kifejtett tevékenysegét.
A szorgalom osztalyzat egyéni képességeket és koriilményeket mérlegelve tiikrozze a
tanulonak:
» a munkahoz és tanulashoz vald viszonyat, képességeihez mért teljesitményét
> kotelességtudatat
» rendszerességét
» pontossagat és rendszerét
» az egyes szakoran végzett munkajat
A tanuldi magatartas mindsitése

Példas (5) a tanulé magatartasa, ha az alabbi szempontok tobbségének megfelel:
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YV V VYV

>

az iskolai kozosségben kiemelkedd munkéjaval, j6 Gtleteivel és kezdeményezéseivel,
viselkedésével, felelosséggel élve tarsainak példat mutat

a hazirend el6irasait betartja, és ennek betartasara tarsait is figyelmezteti

aktiv a tanitasi orakon, illetve 6ran kiviili munkaban

onként vagy megbizasbol munkat vallal a kozdsségért és azt megbizhatoan teljesiti

tisztelettud6, miivelt fiatalhoz méltd hangot hasznal

Nem kaphat példas magatartast az, akinek:

>
>
>

igazolatlan o6raja van
aki irasban dokumentalt elmarasztalasban részesiult

a konferencian csak tobbségi szavazassal lenne eldonthetd a jeles mindsitése

Egyedi kivétel lehetoségével ¢élhet a konferencia, ha a didknak kimagaslé érdeme / elismerése

van (méltdnyossag alapjan).

Jo (4) a tanulo magatartasa, ha:

>

Y V VYV V

>

az iskolaban ¢és az iskolan kiviil betartja a hazirendet

a kozosségi munkaban nem kezdeményezd, de a rabizott feladatokat elvégzi
rendszeretete ellen stilyosabb kifogas nem meriilt fel

altalaban tisztelettudo, csak ritkan feledkezik meg a kulturalt viselkedés szabalyairol
osztalyfonoki figyelmeztetésnél sulyosabb fegyelmezésben nem részesiilt

igazolatlan 6rainak szama nem haladja meg a kett6t

Valtozo (3) a tanulé magatartasa, ha:

>

YV V V

>

a kozosségi megbizatasoknak vonakodva tesz eleget

iskolai €s iskoléan kiviili viselkedése kifogasolhat6

a hazirend elbirasait ismételten megsérti

irasbeli osztalyfénoki intésben vagy igazgatoi figyelmeztetésben részesiilt

igazolatlan 6rainak szdma hatnal nem tobb

Rossz (2) a tanul6 magatartasa, ha:

>

YV V V VYV VY

sorozatos fegyelmezetlenségeivel, szabalysértéseivel akadalyozza a
kozosség fejlodését, tarsainak rendszeresen rossz példat mutat

nem ¢€rez feleldsséget a kozosség sorsaért

tiszteletlen, goromba, tragar kifejezéseket hasznal

a hazirendet gyakran és tudatosan megszegi

igazgatdi intésben vagy tantestiileti biintetésben részesiilt

igazolatlan mulasztasa hat 6ranal tobb
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A szorgalom mindsitése

Példas (5) a tanulé szorgalma, ha az alabbi szempontok tobbségének megfelel:

>

vV V V

>

tanulmanyi munkéjaban kotelességeit kifogastalanul teljesiti, felkésziilésében allando,
rendszeres torekvést tanusit

ora alatt, szakkorben kezdeményez0, segiti tanarai €s tarsai munkajat

két vagy tobb targybdl javitott

tevékenyen részt vesz a diakkorok munkajaban, illetve tanulmanyi versenyeken

képességeihez mérten kiemelten teljesit

Jo (4) szorgalmu, ha

>
>
>

>

iskolai és otthoni munkajat, kotelességeit kisebb kifogasoktol eltekintve jol végzi
képességeinek megfeleléen dolgozik

tanulmanyi munkajaért dicséretet kapott, de szorgalma nem mindig egyenletes,
tantargyanként valtozo

rendszeres figyelmetlenség tapasztalhato nala

Valtozoé (3) szorgalmu, ha

>
>
>
>
>

felkésziilése nem egyenletes, kotelességeit csak figyelmeztetés utan teljesiti
figyelme valtozo

képességeihez €s koriilmeényeihez mérten gyengébb teljesitményt mutat
osztalyzatai egyenetlenek, tobb targybol rontott

bukas esetén harmasnal jobb jegyet nem kaphat

Hanyag (2) szorgalmu, ha:

>

>
>
>
>

keveset tesz tanulmanyi fejlodése érdekében, kotelességeit elhanyagolja
a tanulas nem érdekli

lusta

képességeihez mérten sokkal gyengébb teljesitményt mutat

tobb tantargybol bukott
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1. sz. melléklet

A szakmai gyakorlatra érkezo hallgatok jelentkezése az intézményegységnél

Az intézményegységben gyakorlatot teljesitd egyetemi hallgatokra is kiterjed a hézirend
hatalya.

A hallgat6 a gyakorlatra érkezve a portan bejelentkezik, majd az intézményegység-vezetonél
vagy a hallgato/hallgatok fogadasaval megbizott pedagdgusnal megkezdi gyakorlatat.

A hallgatok kotelesek abban az id6pontban, idOkeretben jelentkezni a gyakorlo iskola
intézményegységeiben, melyet szamukra az egyetem megadott. Az egyéni és csoportos
gyakorlat ideje alatt esetleges hidnyzasukat kotelesek azonnal jelezni a mentoruknak,

vezet6tanaruknak.
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2. sz. melléklet

A Gimnaziumi — Egyetemi Laboratéorium (GEL) munkarendje, hasznalati szabalyai

A laboratériumba szabad bejarasa van az intézmény vezetdjének, a laboratérium vezetdjének,

a laboransoknak, illetve a megjelolt foglalkozasok id6tartamaban a gyakorlatokat,

foglalkozasokat vezetd szaktanaroknak.

Veszélyelharitas és biztonsagvédelmi célokbdl, az intézmény szolgalatban 1évé portasanak is

megengedett a laboratoriumba vald bejaras. Minden mdas személy belépése csak kiilon az

intézményvezetd engedélyével lehetséges. A tanuldk bejardsa a laboratoriumba kizarolag a

laborans és/vagy a szaktandr jelenlétében megengedett. A labor mikddését segitd

helyiségekben (el6készitd, vegyszerraktar) csak a labor vezetéje és a laboransok

tartozkodhatnak. A tanuldk kizarolag feliigyelet mellett dolgozhatnak a laboratériumban, és azt

csak engedéllyel hagyhatjak el.

A foglalkozasok rendje

1.
2.

7.

Az orat tartd tanar beengedi a csoportokat a laboratoriumba.

A tanulok a mérési, kisérleti helyeket elfoglaljak, de semmilyen eszk6zh6z, vegyszerhez
nem nyulnak, amig a foglalkozast tart6 tanar erre utasitast nem ad.

A kisérleti helyeken a laboransok altal el6készitett eszkozok, anyagok, vegyszerek, a
kisérletekhez sziikséges védofelszerelések és igény esetén a tanul6i munkafiizet
talalhato.

A gyakorlatot a foglalkozast vezetd tanar tartja, mely alatt a laborans — els@sorban
szakmai segitségnytjtas céljabol - rendelkezésre all.

A gyakorlatot vezetd tanar a diakokat pontos utasitasokkal latja el, a tanulok csak azok
ismertetése utan, és csak az azokban meghatarozottak szerint hasznalhatjak a tan- és
laboreszkozoket.

A laboratdriumi foglalkozasokon mobiltelefont hasznalni, a tandr utasitasait megszegni,
a labor felszerelési targyait, eszkozeit barmi médon rongalni tilos.

Az eredményes gyakorlati munka feltétele az elméleti felkésziiltség.

A laboratoriumi munka végzéséhez elengedhetetleniil sziikséges a balesetvédelmi ¢és

tlizvédelmi rendszabalyok ismerete. Ezek be nem tartdsa stlyos kdvetkezményekkel jarhat. A
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laborhasznalatot megel6zden balesetvédelmi és tlizvédelmi oktatason kell részt vennie minden
tanulonak, melyet alairasukkal kell igazolniuk.
Altalanos laboratériumi és munkavédelmi szabalyok

1. A laboratériumi helyiségben a gyakorlatok alatt csak a gyakorlatvezetd tanar, a
laboréans, illetve a gyakorlaton résztvevd diakok tartézkodhatnak.

2. A didkok a laboratériumba csak a munkdjukhoz elengedhetetleniil sziikséges
eszkozoket hozhatjdk (jegyzet, irdeszkoz, személyes laboratoriumi munkaeszkozok).
Védoszemiiveg €¢s munkakdpeny viselése kotelezd!

3. A laboratoriumban étel, ital fogyasztasa, a vegyszerek megkostolasa tilos.

4. Munka kdzben a rend és tisztasdg megtartasa kotelezo.

5. A balesetek és a karok megeldzésére a laboratoriumi berendezéseket, eszkozoket csak
rendeltetésszerlien szabad hasznélni.

6. A sériilések elkeriilése érdekében fokozottan kell ligyelni az iivegedények épségének
megOrzésére.

7. Barmilyen rendellenességet, balesetet azonnal jelezni kell a gyakorlatot vezetd
tanarnak.

8. Rosszullét, sériilés esetén azonnal a gyakorlatvezetd tanarhoz kell fordulni.

9. A gyakorlati foglalkozas befejezése utan a laboransnak a gazvezeték csapjait el kell

zarni, az elektromos berendezéseket ki kell kapcsolni.
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B) PTE GYAKORLO ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM
DEAK FERENC GIMNAZIUMA ES ALTALANOS ISKOLAJA

3 A tagintézmény miikodési rendje

3.1 A munkarend

Az intézmény nyitva tartasa: 7.00-17.00 (titkarsag: 7.15-15.00).

Az iskoldban tigyeleti rendszer miikodik, amely biztositja a tanuloknak a tanitasi ordk eldtt és
az Orakozi sziinetek idején a feliigyeletet. Az 6rakozi szlinetekben az tligyeletesi teenddket az
iigyeletes tanar latja el.

o Atanari iigyelet beosztasat a fels6 tagozaton és a gimnaziumban tanito tanarok szamara
az érdekeltek véleményének meghallgatasaval a felsés osztalyfonoki munkakdzosség-
vezetd késziti el, figyelembe véve az egyenletes terhelés elvét. Az alsé tagozaton (az
als6s munkakozosség-vezetd beosztasa szerint) az ott tanitok, a testnevelés folyoson a
testnevelGtanarok latjak el az tigyeletet. Az tigyeleti beosztas kétszer, szeptemberben és
januarban késziil el.

o Az tgyeletes tanar feladata a Hazirend betartasanak ellendrzése a tanitasi orak elott és
az orakozi sziinetekben. A gyermekek kozott tartozkodik, tigyel arra, hogy a tanulok a
sziinetben is fegyelmezetten viselkedjenek, ezzel el6segiti a balesetek megel6zését.

o Minden folyoson két tanar lat el {igyeleti teenddket.

o Aziigyelet 7:15-kor kezdddik.

o A nagysziinetet j6 1d0 esetén az alsé és felsd tagozatos tanulok az udvaron téltik, rajuk
az alsods tanito és az egyik folyosoligyeletes tanar felligyel, a masik ligyeletes tanar a
folyoson marad, és a gimnaziumi tanuldk feliigyeletét latja el.

Az iskola elhagyasara vonatkozé szabalyok:

Napkozben az iskolabol vald tavozas csak egészségiligyi vagy rendkiviili ok miatt
engedélyezhetd. Tanitasi id0 alatt a didkok az iskola épiiletét csak tanari engedéllyel,
kilépdcédulaval hagyhatjak el. Engedélyt az osztalyfonok, a helyettese, az iskola vezetdi,
rendkiviili esetben a szaktanar adhat. Ha a tanulonak a tanitdsi id6 befejezése elott kell tdvoznia
az iskolabdl (orvoshoz, sziileihez, stb.), akkor az orat tarté tanar az elektronikus naploba/
hagyomdanyos napldba koteles beirni a tdvozas pontos idejét. Egyéb esetben az iskolabdl a

tanitasi 1d6 alatt kilépni tilos, ez sulyos fegyelmi vétség.
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3.2 A tanitasi rend

Az iskola éves munkatervét a tantestiilet hatarozza meg a Sziilék kozOssége ¢és a

Didkonkormdnyzat véleményének figyelembe vételével. A tanitds nélkiili munkanapok

id6pontjait szintén a tanév kezdetekor donti el.

Minden didk a tanitas kezdete el6tt 10 perccel korabban koteles megérkezni az iskolaba,
elfoglalni helyét a teremben, vagy a szaktanterem eldtt fegyelmezetten varni a tanarat.
A 7.45 utan érkez6 tanuld elkésdnek mindsiil.

A tanitds 7.45 6rakor kezdddik és 15.30 orakor végzodik. A tanitas a csengetési rend
szerint zajlik.

Sziinetekben a tanulok a folyoson, a tantermekben (kivétel a szaktanterem) j6 id6 esetén
nagysziinetben az udvaron tartozkodhatnak. A masodik 6ra utani un. ,,nagysziinetben”
az als6 tagozat tanari feliigyelettel az udvarra vonul, a felsd tagozat az tligyeletes neveld
feligyelete mellett az udvaron tartdzkodik, mig a gimndziumi tanul6 valaszthat, hogy
fegyelmezetten az épililetben vagy az udvaron tartozkodik. A balesetek megeldzése
érdekében a tanulok kolcsondsen nem zavarhatjdk az iskolai palydkon folyo
testnevelésorat, illetve az iskolaotthonos és napkdzis tanulok foglalkozasait.

A szaktantermekben (informatika, technika, kémia, bioldgia, tornaterem) és a
szertarakban csak az illetékes tanar jelenlétében tartozkodhatnak a tanulok.

Csengetési rend

Ora Becsengetes Kicsengetés
1. 6ra 7:45 - 8:30
2. 6ra 8:40 - 9:25
3. 6ra 9:45 - 10:30
4. ora 10:40 - 11:25
5. 6ra 11:35 - 12:20
6. 6ra 12:30 - 13:15
7. 6ra 13:25 - 14:05
8. ora 14:10 - 14:50
9. bra 14:50 - 15:30

Azon tanulok, akiknek 8. orajuk is van, a szaktanarokkal egyeztetve hatarozhatjdk meg
az orakezdés idOpontjat ugy, hogy a féétkezésre megfeleld id6 jusson.

Ora- és sziinetrovidités

Ora Becsengetés Kicsengetés
1. 6ra 7:45 - 8:20
2. ora 8:25 - 9:00
3. 6ra 9:10 - 9:45
4. ora 9:55 - 10:30
5. Ora 10:35 - 11:10
6. 6ra 11:15 - 11:50
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7. Ora 11:55 - 12:30
8. ora 12:35 - 13:10
9. 6ra 13:15 - 13:50

Sziinet védelme
o A tanulot megilleti a tandrak kozti sziinetek altal biztositott pihendido.
o A tanart megilleti a tanorak kozti sziinetek altal biztositott pihen6ido.
o Az iskola partnerei kotelesek tiszteletben tartani a tanorak / szervezett iskolai
foglalkozasok rendjét. Az iskola miikddésének zavartalan biztositdsa

elsObbséget élvez.

A tanulo kotelessége, hogy:

o viselkedésével ne sértse csoporttarsainak tanorai tanuldsdhoz vald jogat
(csend, rend, fegyelem),

o hozza magaval a tanuldshoz és a tandrai munkdhoz sziikséges felszerelést
(plL.: tankdnyv, feladatgylijtemény, filizet, térkép, testnevelés felszerelés stb.),
azt becsengetéskor elokészitve fegyelmezetten varakozzon a tanteremben,

o elbsegitse az altalanos iskoldban és a gimnaziumban gyakorlatukat végzo
hallgatok munk4jat.

o Tanitasi 6rara mobileszkdzt a tandra és a személyiségi jogok védelme
érdekében csak kikapcsolt allapotban, a tdskaban tartva lehet bevinni, s azt
az ora alatt bekapcsolni tilos, kivéve, ha arra a pedagogus az oktatas-nevelés
érdekében engedélyt ad.

o A mobileszkodzt az iskolai rendezvények és az ebédldben torténd étkezés
iddtartama alatt kikapcsolva kell tartani.

o Testnevelésorara a mobileszkdzoket bevinni nem szabad, elhelyezésiik a
kulccsal bezart 61toz0ben torténik.

A tanulok az iskolai linnepélyeken, rendezvényeken linnepélyes, az alkalomhoz illd, egységes
jellegii ruhaban jelenjenek meg. Altalanos iskoldban: lanyoknak fehér bliiz, s6tét szoknya (alja
a térd felett legfeljebb 10 cm-re lehet) vagy sotét nadrag, alkalomhoz ill6 cipd; fiuknak fehér
ing, sotét nadrag, sotét cipd. Gimnaziumban: lanyoknak matrozbluz, s6tét szoknya (alja a térd
felett legfeljebb 10 cm-re lehet) vagy sotét nadrag, alkalomhoz il16 cip6, Deak-sal (nyakkendd);

fiaknak fehér ing, sotét nadrag, sétét cipd, Dedk-nyakkendd.
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3.3 Egyéb foglalkozasok rendje
3.3.1 A szakszolgalatok szakvéleményében és szakért6i véleményében eléirt fejleszto
foglalkozasok
A sajatos nevelési igényl és a tanulési nehézséggel kiizdo tanulok fejlesztd foglalkoztatasa a
szakértoi és rehabilitacids bizottsag szakvéleménye alapjan, a sziilokkel egyeztetve torténik. A
fejlesztés részben tandrakon, részben tandran kiviil, egyéni fejlesztési tervek szerint.
3.3.2 Napkozi otthon / tanulészoba
o A napkozi otthonba torténd felvételre a kérelmet a sziilok €s tanulok beiratkozaskor
jelzik, majd az igényt junius 15-ig nyujthatjak be. A felvételrdl az igazgatod szeptember
1-jéig dont, és tajékoztatja a sziilot és a tanulot.
o A tanuldszobai igényeket a kovetkezd tanévre minden év szeptember 10-ig mérjiik fel.
A felvételrdl az igazgatd szeptember 15-ig dont, és tajékoztatja a sziilot.
o Tanuldszoba: 13:25-16:00, napkozi otthon: az utolsé tanitasi ora befejezésétol 16:30-ig
(tanora 14:00-15:00).
o Napkozibdl, iskolaotthonos osztalybdl csak a sziild (gondviseld) illetve megbizottja
irasos kérelmére lehet tdvozni.
o A fegyelmezd6 intézkedések formai és elvei a tanuldszobai foglalkozasra is érvényesek.
3.3.3 Tanuléi jelentkezés tandran kiviili foglalkozasokra/szakkorok, stb.
Szakkorokre szeptember 15-ig jelentkezhetnek a tanulok a szaktanarok altal felkinalt
lehetdségek alapjan. Valasztasuk a teljes tanévre szol.
A 10. és 11. évfolyamra jar6 tanulok a tovabbtanuldsi szdndékuk mérlegelése utan
valaszthatnak, hogy az egyes tantargyakbol a kovetkezd tanévben kozépszintli vagy emeltszintii
érettségire valo kiilon felkészitést igényelnek-e. A tantargyvalasztas egy teljes tanévre szol. Az
emeltszintli 6rdkon nyujtott teljesitmény értékelése az emelt szintll tantargyi kdvetelmények
szerint torténik. Az érettségi elokészitd foglalkozasokon valo részvétel lemondasa, modositasa
szeptember 20-ig, tanév kozben kiilondsen indokolt esetben tagintézmény-vezetdi engedéllyel
torténhet.
A foglalkozasokra jelentkezni a tanév soran folyamatosan lehet a tagintézmény-vezet6hoz
benyujtott kérelemmel.
Az egyéb foglalkozasok (szakkorok, versenyfelkészités, tehetséggondozas, felzarkdztatas)
rendjét 2. szdmu melléklet tartalmazza
A munkaterv tartalmazza az iskolai programok, rendezvények idopontjat, a t6 felelds(6k) nevét,
aki(k) a teljes lebonyolitasért felel(nek). Gondoskodni kell az adott rendezvény minden
elemérdl (meghivo, plakat, hangositds, berendezés, takaritas, dekoréacio, fotd, video stb.).
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Ezekre a feladatokra részfeleldsoket kér(nek) fel, akikkel kozos megbeszélésen egyeztet(nek).

A rendezvények teljes forgatokonyvét a feleldsoknek dokumentalniuk kell.

3.34

©)

A konyvtar szolgaltatasainak igénybe vétele:

A konyvtarat az intézmény dolgozoi, tanuldi és a gyakorlatukat nalunk teljesitd
hallgatok vehetik igénybe. A hallgatok szakvezetd tanarukkal egyiitt iratkozhatnak be a
konyvtarba és gyakorlati idejlik végéig kdlcsondzhetnek.

A szolgaltatasok hasznaloinak korét az iskola igazgatoja bovitheti.

A konyvtar hasznalata ingyenes.

A konyvtari alloméany nagyobbik hanyada kolcsonozhetd, illetve részben
kolcsonozhetd, kisebbik része csak az olvasdteremben hasznalhatd, ezek korét a
konyvtari SZMSZ hatarozza meg.

A dokumentumok kolcsonzési idétartama:

konyvek 21 nap,

audiovizudlis anyagok 7 nap (csak tanaroknak),

tankonyvek a tanév végéig.

A részben kolcsondzhetd dokumentumok esetén a kolesonzési idot minden esetben a
konyvtaros és az olvasé megallapodasa hatarozza meg.

Ha a tanul6 a konyvtar alloményéba tartozo konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles
masik példanyrol gondoskodni.

A tanitasi év végén, illetve az iskolabol vald végleges tavozas el6tt a konyvtari
tartozasokat rendezni kell! A titkarsagon a tavozasi papirokat csak a konyvtari igazolas
bemutatasa utan kaphatja meg a tanulo!

Az éves nyitva tartast a tanév megkezdése elott az igazgatdval egyeztetve hatarozza meg
a konyvtaros. A konyvtar a kiirdsnak megfeleléen tart nyitva, ebben az idében van
lehetdség a kolcsonzésre és az olvasdterem hasznalatara.

Tanitasi sziinetben a konyvtar zarva tart.

3.4 Az elektronikus naplohoz valo sziil6i hozzaférés médja

A sziilék az elektronikus naplé elérhetdségérdl az iskola honlapjan tdjékozddhatnak. Az e-

Ellen6rz6hoz a tanuldknak és a sziildknek nem kell kiilon felhasznalonevet és jelszot igényelni,

azt a rendszer automatikusan generalja. A felhasznélonév minden tanuld esetén a sajat oktatasi

azonosité szama (7-essel kezd6dd 11-jegyli szam, mely a tanulok OM-azonositd kartydjan

szerepel), jelszava pedig a sajat sziiletési datuma (év-honap-nap formatumban).

Halozatok
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A halézat miikodéséért a jogi felelosséget az iskola egyszemélyi felelds vezetdjeként az
igazgatd viseli. A rendszergazda szakmai feleldsséget vallal, hogy megteszi az Internet
kozossége altal elvarhato 1épéseket a haldzat nemzetkdzi normdknak megfeleld biztonsagos
lizemeléséért.
A szamitogép hasznalati rend (netikett) betartdsa kotelezd az iskola valamennyi tanuloja,
tanara, illetve dolgozdja szdmara.
* A halozat valamennyi felhasznaldja felelds az egész haldzat biztonsagaért, koteles
ismerni €s betartani a biztonsagi eldirasokat és a halozati etika alapszabalyait.
» A felhasznalok a tobbi felhasznald tevékenységét szandékosan (pl. oncélu ilizenetek
kiildése) és az ora menetét (az eldirt programtdl eltérd programok engedély nélkiili
hasznalata) nem zavarhatjdk. A felhasznalok jogosultak a haldézaton 1évé valamennyi,
altala elérhetd (azaz szamara a rendszergazda altal engedélyezett) szoftver rendeltetésszerti
hasznélatara
» Tilos minden, a nem jogtiszta hasznalatot biztosité szoftver (crack, keygen, széria, ill.
regisztracios kod, programinditod kulcs, fajlcseréld rendszer stb.) letoltése, felmasolasa,
tarolasa, e-mailben torténd kérése vagy tovabbitéasa.
* Minden kozépiskolas diaknak sajat felhasznaloi neve és jelszava van a szerverhez,
melyet kotelesek haszndlni a szdmitogépbe/halozatba torténd bejelentkezéskor. A
felhasznalonév kotott, minden esetben a tanulo-nyilvantartasban szerepld azonosito.
Amennyiben valaki elfelejtette a felhasznalonevét és/vagy jelszavat, vagy barmi mas ok
miatt nem tud bejelentkezni a halozatba, jelezze a rendszergazdanak.
* Az egyéni felhasznaldi azonosito €s jelszo szigortian bizalmasan kezelendd. Az egyéni
felhasznaloi névvel rendelkezd felhaszndlo koteles jelszot alkalmazni, €s mindent
elkdvetni azért, hogy a nevével mas ne 1éphessen be a haldzatba.
» A felhasznal6 adatai hardver, ill. szoftverhiba esetén megsériilhetnek, értiik az iskola
felelosséget nem vallal. Az adatok sajat adathordozora torténd masoldsaval a véletlen
sériilés kivédhetd, err6l azonban a felhaszndlo koteles gondoskodni. A sajat adathordozo
kizarolag a személyes adatok, feladatok hordozhatosagéat biztositja. Nem hasznalhatod
semmilyen illegalis adat fel- és lemasolasara, a rendszer miikodésének befolyasolasara
alkalmas szoftver futtatasara. Az ilyen jellegii cselekmény fegyelmi eljarast von maga utan.
* A szoftver szellemi termék, amelyben esetenként sok ember tobb éves munkéja fekszik.
Ezért az iskola mindent elkdvet a legalis szoftverek hasznalatara. A fentiek alapjan az
iskola tulajdonat képezd szoftverek illegalis lemésoldsa szigortan tilos. Az iskola gépeire
csak a szamitastechnika tanarokkal, ill. a rendszergazdaval egyeztetett szoftverek
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telepithetdk, kiilon engedéllyel. Az oktatdsban nem hasznélt egyéb programok ¢&s

allomanyok eldzetes figyelmeztetés nélkiil torolhetok.

4 A biztonsagos kornyezet megteremtését szolgalo eloirasok

4.1 Tantermek, specialis termek, teriiletek hasznalatanak szabalyai

411

A tantermet az osztaly tanuldi csak tiszta, tanuldsra alkalmas allapotban hagyhatjak el.
A rendhagy¢ teremberendezést végzo osztaly koteles a kdvetkezd csoport szamara (az
utols6 ora utan is) a zavartalan munkavégzés érdekében a termet visszarendezni.

Az IKT eszk6zok hasznalatahoz sziikséges kulcsok a titkarsagon érhetok el. Felvételiik
¢s leadasuk a felvétel és leadas idopontjanak rogzitésével és aldirassal torténik. A
tanulok az IKT eszkozoket tanari feliigyelet mellett hasznéalhatjak.

A folyosok és az aula hasznélata csak a tandrakon kiviili idoszakban, a tanorak, illetve
tanoran kiviili foglalkozasok zavarésa nélkiil torténhet.

A tanitasi 1d6 utan a didkok elhagyjak az iskola épiiletét, szamukra feliigyeletet nem
tudunk biztositani. Indokolt esetben lehetdségként a szabadidd hasznos eltdltése
érdekében az erre kijelolt helyiségben tartozkodhatnak.

Az intézmény téritésmentesen biztositja kozalkalmazottai és didkjai szdmara a
nyitvatartasi id6 alatt a nem tizletszerli teremhasznalatot a szabad kapacitas terhére.
Uzletszerti hasznélat (pl. dijazas ellenében, az iskoldval jogviszonyban nem allé
személyeknek tartott foglalkozdsok) esetén a terembérletre vonatkozd feltételek
vonatkoznak rajuk is. A téritésmentes hasznalat joga tanari jelenlét mellett kiterjed
azokra a miivészeti csoportokra, melyeknek az iskola jelenlegi tanul6i mellett korabbi
tanulok 1is tagjai. A rendszeres téritésmentes hasznalatot is sziikséges irasban
dokumentalni.

A szaktantermekre vonatkozo haszndlati rendet a szakorat tartdé pedagdgus ismerteti a
tanulokkal.

A szamitogéptermek hasznalati rendje

Szamitogépterembe szaktanarral, feliigyeldvel egyiitt mehet be tanulo, a tantermet csak az ott

¢s akkor oOrat tartd tanar nyithatja ki. Amennyiben nem rendelkezik a tanar kulccsal, ugy az

igyviteli irodabodl kérheti azt el. Ha barmilyen hianyossagot tapasztalnak, a rendszergazdanak

azonnal jelentik. Az o6ra végén a tanar ellendrzi, hogy az oran részt vett tanulok rendben,

hianytalanul illetve a tanar utasitdsanak megfeleldéen kikapcsolt, vagy bekapcsolt allapotban

hagytdk-e a szamitogépeket, és a hozza kapcsolédo eszkozoket, majd miutdn minden didk
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elhagyta a termet, az ajtot zarnia kell. Nem szakmai ora esetén a terem kulcsat adja le az

iigyviteli irodéba.

A szamitdgéptermekben ételt, illetve italt fogyasztani nem szabad, ha sziikséges bevinni
azt az ajtéhoz kozeli tarold polcon kell elhelyezni az iskolataskanal nagyobb méretii
targyakkal egyiitt.

A terem fékapcsolojat csak tanar, rendszergazda, vagy az erre felkért személy
kapcsolhatja ki, illetve be. A fékapcsolot csak akkor szabad kikapcsolni, ha a teremben
minden gép és monitor, esetlegesen egyéb eszkoz Ki van kapcsolva.

Ha a szamitogépek még nincsenek bekapcsolva, csak tandri kérésre kapcsolhatjak be a
tanulok. Az 6ra végén a szamitogépeket akkor kell kikapcsolni, ha erre a tanar felszolitja
a tanulokat.

A rendszergazda rendszeresen letisztitja a gépek winchestereit, a feleslegesnek itélt
alloméanyokat torli. Ezért senki ne hagyjon itt sajat részére fontos allomanyokat.
Amennyiben valaki sajat felhasznaldé néven Iépett be a haldzatba, mindenképpen
jelentkezzen ki, miel6tt a termet elhagyja.

A tanoran és azon kivill is minden didk koteles mindent elkdvetni azért, hogy a
szamitogépek, €és a hozzd kapcsolodd miszaki eszkozok dallapota ne romoljon.
Amennyiben valaki hidnyossagot, hibat, rendellenességet vagy rongalast észlel, azt

jelenti a feliigyeld tanarnak, aki tovabbitja a rendszergazda felé.

A rendszergazdan kiviil senki semmilyen okbdol sem valtoztathat a szamitégépek

crer

indul, az okozott anyagi és eszmei kart koteles megtériteni.

41.2

413

A fedett sportlétesitmények hasznalati rendje

- A tornaterembe ¢és a konditerembe utcai cipdvel belépni, ételt, italt bevinni nem
szabad.

- Sportolés céljara csak sportfelszerelésben €s pedagogus jelenlétében lehet igénybe
venni.

- A konditerem gépeit csak a rendeltetésiiknek megfelelden és pedagdgus feliigyelete
alatt lehet hasznalni.

- A sportszereket csak engedéllyel vagy tanari feliigyelettel hasznalhatjak a tanulok.

- Orakézi sziinetekben e helyiségekben nem tartozkodhatnak a tanuldk.

Az ebédl6 hasznalatanak rendje

Az iskola tanuldinak étkezését a biifé és az ebédld (7.15-15.00) biztositja. A biifé az

orakozi sziinetekben tart nyitva, az ebédld igénybevételére a tandrak utan van lehetdség.
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- Az étkezések ideje: Also tagozaton az elsd ora kozi sziinet alatt fogyaszthato el a tizorai
az ebédldben. Felso tagozaton és a gimndziumban a masodik 6rakozi sziinet a tizorai
sziinet, ekkor a tanuldk a tantermekben étkezhetnek. Az ebéd als6 tagozaton 11.25-t6l,
felsO tagozaton ¢és gimnaziumban 12.20-t6l vehet6 igénybe 15.00 6raig.

4.1.4 A ruhatari szekrényekre vonatkozé szabalyok

Az 0ltoz0szekrényeket az osztalyok a beosztds szerint haszndljak, s azokat vagyonvédelmi
okokbol allanddan zarva tartjak. A szekrények hasznalata kotelezd, rendjéért és tisztasagaért az
azt hasznal6 didkok a feleldsek. Az altaluk okozott kart megtériteni kotelesek. Az osztalyfondk,
osztalyfonok-helyettes, ill. az igazgatd ¢s megbizottja jogosult a rendeltetésszerti hasznalat
ellendrzésére. (A szekrények kinyitdsa a szekrényt hasznald egyik diak, vagy ennek hianyaban
a Didkdnkormanyzat vezetdjének jelenlétében torténik meg.) A szekrények elosztasa felsd
tagozaton és gimnaziumban az iskolatitkdr irdnyitdsaval torténik. Az 6lt6zOhelyiségek és
szekrények potkulcsait az tigyviteli iroddban helyezziik el. A lemezszekrények hasznalataért a
didkok jelképes kauciot fizetnek (1000 Ft/didk). Amennyiben a didkok az altaluk hasznalt
szekrényt tanulméanyaik végén sériilésmentesen, kulcsokkal egyiitt leadjak, a kauciot
visszakapjak. Az 61t6zdszekrényekre kiviilrél matrica, kép stb. nem ragaszthato.

A kabatokat az 6ltozdszekrényben kell elhelyezni, tdroldsuk nem a tantermekben torténik,

tanterembdl valo eltlinésiikért felelosséget nem vallalunk.

4.2 Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

A tanuld ne hozzon be az iskoldba a tanitdshoz nem tartozé felszerelést (pl.: jaték,
kommunikécids eszkoz, nagy értékii €kszer, szamottevd mennyiségli pénz, stb.) kivéve, ha erre
valamelyik tanar kiilon engedélyt ad. Az elveszett pénzért, targyakért az iskola feleldsséget nem
vallal.

A tanul6 engedély nélkiil nem veheti fel telefonjaval a tandrat, iskolai rendezvényt, a rogzitett

anyagot nem teheti fel az internetre.

4.3 Ové-védé intézkedések

Minden tanulénak a tanév megkezdésekor baleset — és tlizvédelmi oktatason kell részt vennie.
A munkavédelmi felelds az osztalyféonokok bevonasaval gondoskodik a tajékoztatas
megszervezésérél. (diakgytilésen vagy osztalyfondki orakon). Evente egy alkalommal tiizriado
gyakorlatot tartunk.

A szamitéastechnikai, kémia, technika és testnevelési foglalkozas megkezdése elott évente egy
alkalommal munkavédelmi oktatdsban is részt kell venniiik a tanuloknak.
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Az iskola Iétesitményeinek, illetve eszkozeinek (példaul sportlétesitmények, szamitogépek)
hasznalatanak lehetdsége tandran kiviil:
o A fedett sportlétesitményeket tanari feliigyelet nélkiil a tanulok nem hasznalhatjak.
o Az iskola udvara maganteriilet. Délutan az iskolai palyak hivatalos szervezésen kiviil
nem hasznélhatok.
A rendszeres egészségligyi feliigyelet és ellatas rendje
- A tanulok részére — egészségi allapotuk napi ellenérzésére, feliilvizsgalatara — az adott
tanévre meghatarozva hetente egy alkalommal iskolaorvosi rendelés van.
- Intézményiinkben alland6 védonoi ellatas mukodik.
- A gyermek- és ifjusagvédelmi felelds feladatait az iskolapszichologus latja el.
Baleset-megel6zési eldirasok, baleset esetén teendd intézkedések
A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni
az iskola valamely felndtt dolgozojanak. A didkok a balesetek megeldzése érdekében mindig
iigyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. A tantermekben elhelyezett késziilékeket (tv, video,
irasvetitd, szamitogép, projektor, digitalis tabla stb.) a tanulok tanari feliigyelet nélkiil nem
kapcsolhatjak be, nem miikddtethetik.
4.3.1 Intézkedési terv iskolai baleset, rosszullét stb. esetén
- A nevelési-oktatasi intézmény- a jogszabalyban meghatarozottak szerint — kivizsgalja és
nyilvantartja a tanul6- €s gyermekbaleseteket, teljesiti az eldirt bejelentési kotelezettséget.
- A balesetet, rosszullétet észleld tandr feladata a kozvetlen életveszély elharitisa, a
probléma lehetséges megoldasa, a védond vagy az iskolaorvos értesitése. Siirgds esetben
intézkedésig nem maradhat felnétt feliigyelete nélkiil.
- A balesetet észleld tandr koteles azonnal értesiteni a torténtekrdl az iskolavezetést.
- A balesetet észleld tanar vagy az iskolavezetés értesiti — a problématol fiiggden - a
gyermek sziileit.
- Az iskolavezetés - az esetet mérlegelve- értesiti a mentdket, gondoskodik a tanuld
feliigyeletérdl a mentdk vagy a sziilok megérkezéséig.
- Iskolai baleset esetén a balesetet észleld tanar és az iskolatitkar a balesetet kdvetden 24
oran belill elkészitik a jegyzokdnyvet, melynek egy példanyat az iskolatitkér az irattdrban

helyezi el.

4.4 A pedagégiai programhoz kapcsolodé iskolan kiviili rendezvények
Tanulmanyi kirdndulasok
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o Onkéltséges modon, a szaktanarok egyéni szervezése alapjan. A koltségekre
a Dedk Diak Egyesiilettd] lehet tdimogatast igényelni.
o A nyelvtanulas hatékonysagat minden évben kiilfoldi utazasokkal noveljiik,
melyek szintén 6nkoltségesek.
Osztalykirandulasok
o A felsé tagozat és a 9. évfolyam lehetdség szerint érettségi sziinetben
kirandul.
o A 10-12. évfolyam lehetéség szerint évfolyamonként egyszerre kirandul,
mely kirdndulés legfeljebb 2 tanitasi napot vesz igénybe.
Iskoléan kiviili kotelezod és szabadon valasztott rendezvények
o Az iskola tanul6itol elvarjuk, hogy szaktanaraik javaslata alapjan a
Didkolimpian képviseljék az iskolat.
A kotelezd rendezvényekrdl vald tdvolmaradas igazolasa
o Eloézetes kérés alapjan az osztalyfonok, rendkiviili esetben a tagintézmény-

vezetd engedélyével.

5 Téritési dijak, szocialis jellegii tamogatasok
5.1 Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas
Etkezési dij fizetésének szabalyai:

o A szolgéltatas dijat minden esetben kozvetleniil az étkeztetési szolgaltato részére
tudjak megfizetni. A befizetések idépontjardl és a szolgéltatas adott honapra
vonatkozé dijarol az iskola honlapjéan talalnak informéciot.

o A tanulok kétféle meniibdl valaszthatnak, a teljes honapra egy féle meniit. Az
étlapokat a honlapon talaljak.

o A valasztott meniirdl a felsOs €és gimnazista tanulok a befizetéskor napi ebédjegyet
kapnak (az atutalassal fizetdk az elsd étkezési napon, az ebédldben vehetik at),
melyet étkezéskor kell az ebédldben leadniuk.

o Etkezési kedvezmény:

o A tamogatott tanulok a tAmogatasra vald jogosultsdgot igazold iratokat az iskola
titkarsagan adhatjék le. A szolgaltato nem jogosult ezen igazoldsok ellendrzésére
vagy kedvezmény megallapitasara. A kedvezményezett tanulok névsorat minden
esetben az iskola juttatja el a szolgéltatd részére az aktudlis ebédbefizetést

megeldzden.
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o Lemondas:

o A mar befizetett étkezéseket a tanuld hidnyzasa esetén az adott étkezést megel6z6
munkanap reggel 9 O6rdig lehet lemondani, kdzvetleniil a szolgaltato altal
biztositott elérhetdségek valamelyikén. Az elérhetdségek megtalalhatéak az
iskola honlapjan illetve az ebédld melletti falitablan.

o A  Dbefizetett 0Osszeget a kovetkez6 havi befizetéskor a szolgaltato

beszamitja/visszatériti.

5.2 A szocialis 6sztondij, a szocidlis tAmogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei
Az intézmény akkor tud szocidlis timogatast biztositani a tanulok szamara, ha a fenntart6tol
erre keretet kap.
Szocialis raszorultsagi alapon folydsitott pénzbeli juttatas kérhetd az alabbi célokra:

» osztalykirandulasi koltségekhez, taborozashoz vald hozzajarulas,

» nyelvvizsga koltségeihez valo hozzajarulas,

» tankoOnyvvasarlashoz vald hozzajarulas.
A tdmogatas odaitélésének elvei:
Szocialis raszorultsag esetén azok a tanulok kaphatnak tdmogatast:

» akiknél a csalad egy fore jutd jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér

Osszegének 75%-at.

» akiknél rendkiviili esemény tortént a csaladban.
A kérelmek benyujtasanak modja:
A kérelmet irdsban kell benyujtani az osztalyfonoknek. A formanyomtatvany beszerezhetd az
osztalyfonoktdl, vagy letdlthetd az intézmény honlapjarol.
A szocidlis tdmogatas igénylését kezdeményezheti a sziilé vagy a didkot tanité pedagogus,
kiilonosen az osztalyfonok. A tdmogatds igényléséhez a sziildnek jovedelemigazolast kell
benyujtania.
Kérelem benyujtasara két alkalommal van lehet6ség: szeptember 30-ig, illetve februar 15-ig.
Az elbirdlo: A tanulok részére biztositott szocidlis tdAmogatasok odaitélésérdl az osztalyfonok
irasbeli véleményének a kikérése utan a szocialis bizottsag dont. A szocialis bizottsag tagjai: az
intézményegységek vezetdi, a gyermek ¢és ifjisagvédelmi feleldsok, az iskolapszichologusok.
A bizottsag dontését oktober 15-1g, ill. marcius 1-i1g kdteles meghozni.
A tamogatas egy tanévben legfeljebb 10 000 Ft.
A pénzbeli juttatasban részesiilé tanulok kotelesek szamlaval igazolni, hogy a tdmogatast a
kérelemben megnevezett célra hasznaltik fel.
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5.3 A tankonyvellatas intézményegységen beliili szabalyai
Az iskola éves munkatervében rogziteni kell annak a felelds dolgozonak a nevét, aki az adott
tanévben:

o elkésziti az iskolai tankdnyvrendelést,

o részt vesz az iskolai tankOnyvterjesztésben.
A sziiléket és a didkokat az iskola minden évben éaprilis elején tdjékoztatja azokrol a
tankonyvekrdl, taneszkozokrdl, amelyekre a kovetkezd tanévben sziikség lesz. A didkok
megkapjak a tankonyvlistat, amelyen a sziileikkel tortént egyeztetés utan bejeldlik, hogy a
kovetkezd tanévre milyen tankonyveket, taneszkozoket rendelnek meg. A sziilok altal alairt
megrendeld lap leadasi hatarideje aprilis utolso hete. Az iskola tankdnyvfeleldse ezek alapjan
rogziti a rendeléseket a KELLO rendszerében.
A diadkok a tankonyveket az elsd tanitasi napon vehetik 4t a csekkel egylitt, melyet szeptember
15-ig kell befizetniiik.
Az éllamilag ingyenes tankonyvek tartds tankonyvként kezelenddk, tehat azokat az iskolai
konyvtari allomanyba nyilvantartasba kell venni, és azokat az utols6 tanitdsi napon a tanulok
kotelesek visszaszolgéltatni az iskola konyvtaranak. Ez al6l valamennyi évfolyamon kivételt
képeznek a munkafiizetek és munkatankonyvek, illetve az 1-2. évfolyam Gsszes tankonyve.
(1265/2017. (V.29.) Korm.hatarozat)
Az ingyenes tankonyv az iskola tulajdonat képezi. Ebbdl kifolydlag a tanuld koteles azt
rendeltetésszeriien hasznalni, tudatosan nem rongalhatja. Sorkiemel6t nem hasznalhat,
semmilyen kiegészitést a konyv lapjaira nem irhat. A kolcson kapott konyveket az eldirt
hatariddig visszaadja az iskola konyvtaraba, kivéve, ha azt tobb tanéven keresztiil hasznalja (pl.
nyelvkonyv, atlasz). Ebben az esetben a diak feleldssége, hogy azt, ha mar nem hasznalja, leadja
a konyvtarban. Amennyiben a kik6lcsonzott tartostankonyv megrongélodik vagy elveszik, azt
az adott tanév utolso tanitasi napjaig az eredetivel megegyez06, jo allapot konyvvel kell potolni.
Ezen eldirasok elmulasztasa esetén — a 17/2014. (II1. 12.) EMMI rendelet 32.§ (5a) bekezdése
alapjan — az okozott karért anyagi felelosséggel tartozik, ra a Polgari torvénykonyv kartéritésre
vonatkoz6 rendelkezései alkalmazhatoak.
Az intézmény vezetdje minden év junius 10-éig felméri, hogy hany tanulonak kell vagy lehet
biztositani a tankonyvellatast az iskolai konyvtarbol vald tankonyvkolesonzés Gtjan. E felmérés
keretében:
A sziilok a téli sziinetet kovetd sziildi értekezletén nyomtatvanyt kapnak, mely tartalmazza a
nemzeti koéznevelés tankonyvellatdsarol szolé 2013. évi CCXXXIL torvény 4. § (2)
bekezdésében meghatarozott, a normativ kedvezményre vald jogosultsag feltételeit illetve az
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igényléshez sziikséges ftrlapot (a tankonyvvé, pedagdgus-kézikonyvvé nyilvanitds, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatads rendjérdl szolo 17/2014. (1L 12.)
EMMI rendelet 5. sz. melléklete)

A kitoltott igényld lapot valamint a jogosultsagot igazold okiratokat aprilis 5. napjaig kell leadni
a tanul6 osztalyfénokének.

Az osztalyfonokok az iratokat tovabbitjak az iskola kijel6lt dolgozojanak, aki azok atvizsgalasa
utan hidnypoétlasra kérheti a nem megfeleld dokumentacioval rendelkezd tanuldkat illetve
sziileiket.

A hianypotlas hatarideje a felhivastol szamitott 5 munkanap.

A normativ tdmogatasra vald jogosultsag igazoldsanak hatarideje — 10-12. évfolyamon —

oktober 1-e.

A felmérés eredményeként az iskola kijeldlt dolgozdja megallapitja, hogy hany tanul6 részére
kell biztositani:
o a koznevelési torvény szerinti ingyenes tankonyveket (2013/2014-es tanévtol
kezdddden felmend rendszerben az éltalanos iskolai tagozaton),
o atankOnyvtorvény szerinti normativ kedvezményt.
A felmérés eredményérdl az igazgatd minden ¢€v junius 15. napjdig t4jékoztatja a
neveldtestiiletet, a sziilok kozdsségét és az iskolai didkonkormanyzatot, az iskola fenntartojat
és kikéri véleményiiket az iskolai tankonyvtamogatas rendjének meghatarozasahoz.
- Az iskola igazgatdja minden év junius 17-éig meghatarozza az iskolai tankonyvellatas
rendjét, és errdl tajékoztatja a sziilot, illetve a nagykoru tanulot.
- Az iskoldba belépd U osztalyok esetében a felmérést a beiratkozas napjaig kell
elvégezni.
- Azon tanuldk szamara, akiknek az igényjogosultsaga az igénylés hatarideje utan all be
— beleértve az iskoldba év kozben érkezd tanuldkat is — az iskola a tankonyvek
kolcsonzésével teljesitheti az igényt.
- Az iskolai tankdnyvrendelést a tankdnyvfelelds késziti el.
- A tankonyvjegyzékbdl az iskola helyi tantervének eldirdsi alapjan, a szakmai
munkakozdsségek véleményének és a konyvtarban rendelkezésre 4ll6 hasznalt
tankonyvek mennyiségének figyelembe vételével a szaktanirok valasztjak ki a

megrendelésre keriild tankonyveket.
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- A kedvezményben részesiilé tanulok az ingyenes konyveket tanév elején vehetik at. A
munkafiizetek sajat tulajdonukat képezik, a tankdnyveket és tartos konyveket kotelesek
jo éallapotban megodrizni és ha mar tanulmanyaikhoz nem sziikségesek, az iskolanak
visszaszolgaltatni.

- Aziskolatol kolesonzott tankonyv elvesztése, megrongalasaval okozott kart a tanulonak
(szlilonek) az iskola részére meg kell tériteni. A kartérités Osszege megegyezik a
tankonyvnek az adott tanévi tankonyvjegyzékben feltiintetett fogyasztoéi araval. Az
eloz6 években megjelent tankonyvek esetében a kartérités Osszegérdl a didk-

onkormanyzat véleményének figyelembe vételével az iskola igazgatdja dont.

5.4 A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elvei, az elosztas rendje
Iskolankban a jogszabalyban biztositott tankonyvtdmogatason tli tdimogatasra csak abban az

esetben van lehetdségiink, ha a fenntartd erre forrast biztosit. (5.2./A)

5.5 Kartéritési felelosség

A tanul6 koteles az iskola vagyontargyainak az oktatas soran rabizott felszerelési targyaknak,
taneszkozoknek, miiszereknek allagdt megovni. Gondatlansagbdl eredd kar esetén a tanuld
kartéritésre kotelezett. Gondatlan karokozas esetén a tanuld feleldssége korlatozott, mig
szandékos esetben a teljes kart koteles megtériteni. A kartérités mértékeérdl a gazdasagi referens
javaslatara —a vizsgalat alapjan — az igazgat6 dont. A vizsgalat tényérdl és a dontésrdl a tanulot
és sziileit értesiteni kell, és fel kell szolitani a kdr megtéritésére. A kartérités elmaradasa esetén

a torvény eldirasainak megfelelden az iskola pert indit.

5.6 A tanulo altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogira vonatkozé dijazas
szabalyai
A nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld kozotti eltéré megallapodds hidnyaban a
nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt
dolognak, amelyet a tanuld éllitott elé a tanuldi jogviszonyabdl eredd kotelezettségének
teljesitésével Osszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb
feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta. A tanulot az SZMSZ-ben meghatarozott
mértékii dijazas illeti meg, ha a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdondba keriilt dolog
értekesitésével, hasznositasaval bevételre tesz szert. Ha az eldallitott dolog a Ptk. szerinti

szellemi alkotas, e rendelkezéseket azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotas
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atadasara a munkaviszonyban vagy mas hasonld jogviszonyban létrehozott szellemi alkotés
munkaltatd részére torténd atadasara vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt - kérelemre -
a tanuld részére legkésébb a tanuldi jogviszony megsziinésekor visszaadni. Az Orzésre
egyebekben a Ptk. szerinti felelds 6rzés szabalyait kell alkalmazni.

Az els6 bekezdésben meghatarozott esetben a tanuldt megfeleld dijazas illeti meg. A megfeleld
dijazasban a tanul6 - tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje egyetértésével
- és a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg, ha alkalomszeriien, egyedileg elkészitett
dolog értékesitésébol, hasznositasabodl szarmazik a bevétel. Az oktatas keretében, az oktatasi
folyamat részeként rendszeresen elkészitett dolog esetén a megfeleld dijazést a teljes képzési
folyamatban részt vevok altal végzett tevékenységre megallapithatd eredmény (nyereség)

terhére kell megallapitani.

6 A tanuldi jogok gyakorlasaval és a tanuloi kotelességek teljesitésével

osszefiiggo szabalyok
6.1 Tantargyvalasztas
Idegen nyelvek
o Az 1. osztalytol 12. évfolyamig tanitunk idegen nyelvet.

o Az 5. osztalytol valaszthato idegen nyelvek:

= német,
= olasz,
= spanyol,

angol (aki németet valasztott 1. idegen nyelvként).

o A 4. osztalyos tanuloknak maj. 15-ig az igazgatd kozzéteszi a nyelvvalasztasi
lehetdségeket. Méjus 30-ig kell nyilatkozniuk a sziildknek, ill. tanuldknak a
valasztasrol. Junius 10-ig torténik a tanuldk csoportba osztdsa az idegen nyelvi
munkako6zosség szervezésében. A csoportba keriilés feltételei: a megfelelé tanulmanyi
eredmény és az idegen nyelvi jegy. A masodik idegen nyelvre valo jelentkezés tanév
végéig szol, a tandran valo részvétel kotelezd, rendelet szabalyozza.

o A gimnaziumban az angol nyelv kotelezd. A valaszthatd masodik idegen nyelv:

= német,
= olasz,
= spanyol.
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o A felvételi eljaras utan értesitjilk a tanulot angol illetve német nyelvbdl a csoportba

sorolas érdekében irand6 szintfelmérd idejérdl. A juniusi beiratkozaskor tajékoztatjuk a

tanuldt a nyelvi csoportba osztasrol, de az intézmény fenntartja a valtoztatas jogat.

Emelt és kozép szintii érettségire felkészités

o A 10. és 11. évfolyamra jaré tanulok a tovabbtanuldsi szandékuk mérlegelése utan

valaszthatnak, az egyes tantargyakbol, a kovetkezd tanévben kozépszintli vagy
emeltszintli érettségire valo kiilon felkészitést igényelhetnek. A tantargyvalasztas egy
teljes tanévre szol. Az emeltszintli 6rakon nyujtott teljesitmény értékelése az emelt
szintli tantargyi kovetelmények szerint torténik.

Aprilis 15-ig hirdeti meg az igazgaté a lehetéségeket, majus 10-ig torténik meg a
jelentkezés, és majus 15-ig késziil el csoportbeosztas.

Az emelt szintli 6rakra vald jelentkezés modosithato vagy lemondhato a jelentkezés utan

szeptember 20-ig.

Az iskoldban a teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhazak hit- és erkolcstan oktatast

szervezhetnek. A hit- és erkolcstan oktatason vald részvétel a tanuldok szamara onkéntes. A

hitoktatds id6pontjat az intézmény vezetdje és a hitoktatd kozdsen hatdrozzadk meg.

6.2 A diakkorok miikodésének szabalyai (szakkor, érdekl6édési kor, miivészeti csoport)

Az iskoldban a tanulok a neveléssel-oktatassal Osszefiiggd kozos tevékenységilik
megszervezésére, a demokraciara, kozéleti feleldsségre nevelés érdekében — a
Hazirendben meghatarozottak szerint — didkkoroket hozhatnak 1étre. A didkkor lehet:
szakkor, érdeklddési kor, onképzokor, énekkar, miivészeti csoport stb.

A didkkorok létrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet
megel6zd tanév végéig barmely tanuld, sziild, neveld, illetve a didkdnkorményzat, a
szilil61 munkakdzosség valamint az iskola vezetdsége. A javasolt diakkor 1étrehozasarol
minden tanév elején — az adott lehetdségek figyelembevételével — a tantargyfelosztas,
valamint az éves munkaterv elfogadasakor a neveldtestiilet dont.

A diakkoroket vezetheti neveld, sziild vagy az iskola igazgatoja altal felkért nagykoru

személy.
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Diakkort onkéntes alapon 1étrehozhatnak — a sziil6k irasbeli engedélyével — az iskola
tanuloi is. Az igy létrehozott didkkor munkajat — a didkkor altal felkért — nagykoru
személynek kell segitenie. A didkkor megalakuldsat az iskola igazgatdjanak be kell
jelenteni, és a didkkor miukodésének helyszinét, idejét és egyéb feltételeit vele
egyeztetni kell. A felndtt segitd személyével kapcsolatosan be kell szerezni az iskola
igazgatojanak egyetértését.

A didkkorokbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkezniiik, és a diakkor
tevékenységében a tanév végéig részt kell venniiik.

A diakkorok sajat tagjaik kozil egy-egy képviseldt valasztanak az iskolai

didkonkormanyzat vezetdségebe.

6.2.1 A tandran kiviili, tehetséggondozo és a felzarkoztaté foglalkozasok rendje

A képességek fejlesztésére, tehetséggondozas céljabol szakkordket szerveziink. Jelentkezés

utdn a szakkori, masodik idegen nyelvi és sportkori foglalkozésok latogatdsa kotelezd.

Valasztasuk egy teljes tanévre szol. A tanuldszobai foglalkozasokon vald részvételre is ezek a

szabalyok mérvadoak.

6.3 A versenyzé és a vizsgazo/felvételizo tanuloknak adhatoé kedvezmények

A varosi €és megyei verseny napja.

A 8. osztalyos didkoknak a gimnaziumi szébeli felvételi vizsga napja.

Az eldrehozott érettségi vizsga eldtti nap €s a vizsga napja.

Az OKTV els6 fordulojanak napja.

Az OKTV els6 forduldjan a palyamunkat ir6 tanulonak legfeljebb 2 szabadnap.

Az OKTYV 2. fordulojara, illetve minden orszagos verseny masodik forduldjara 3 tanitasi
nap.

Az OKTV dontdjébe, illetve orszagos verseny dontdjébe jutott tanulonak 5 szabadnap.
Tanulményi vagy sportverseny orszagos dontdjén vald részvétel elott €s / vagy utan
sziil6i kérésre a szaktanar ajanlasara a tagintézmény-vezetd altal egy-egy szabadnap
adhato.

Nyelvvizsgara az irasbeli és a szobeli vizsga el6tti nap és a vizsga napja.
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6.4 A tanulok észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

6.4.1 A diakonkormanyzat miikodése

Az iskolai didkdénkorméanyzat (DOK) megvalasztisa tanévenként a didkvezetdségi
gyllésen torténik. A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fenndlld jogszabalyi
rendelkezések szerint alakitjak ki, melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.
A DOK évente egy alkalommal nyilvanos didkgytilést szervez, amelyen az iskola
vezetoi, felkért tandrai valaszolnak az ifjusag altal feltett kérdésekre.

Az iskolai kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkdnkormanyzaton (DOK)
keresztiil érvényesithetik jogaikat. A Hazirendben meghatarozott nagyobb
tanulokozosségek tanuldi 1étszdmanak 25%-at érintd kérdésekben kotelezd kikérni a

didkdnkormanyzat véleményét.

6.5 A tanul6 és a kiskoru tanulé sziiléje tajékoztatasanak egyes szabalyai

Az elektronikus naplé hasznalataval kapcsolatos szabalyok:

Iskolank a tanuldk értékelésének és mulasztasanak rogzitésére elektronikus naplot
hasznal.

Az elektronikus naplo bejegyzéseit a sziilok egy internetes halozati kapcsolattal
rendelkezd szamitogeép segitségével megtekinthetik.

A szililok — megfeleld jogosultsdg birtokaban: regisztracid és jelszd beirdsa utan —
hozzaférhetnek az elektronikus naplohoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit,
osztalyzatait, dicséreteit és elmarasztalasait, a mulasztasokat, a mulasztasok igazoldsat,
illetve a tanuld iskolai €életéhez kapcsolodo kiilonbozo bejegyzéseket.

A tanulok félévi osztalyzatat az iskola — az elektronikus naplé mellett — a sziilokkel
irasban is kozli.

Az elektronikus naplohoz a sziilék sziildi, illetve kiilon tanuldi hozzaférést
igényelhetnek.

A hozzéaférést az osztalyfonokok altal megadott e-mail cimre kiildott levéllel lehet kérni.
Az iskola elektronikus naploja az iskola honlapjan, illetve az osztalyfonok altal
megadott mas internet cimen keresztiil érhetd el.

Abban az esetben, ha a sziil6 az osztalyfdndknek irasban jelzi, hogy nem tudja hasznélni
az e-naplot, a sziilok tajékoztatasa és a sziildvel valo kapcsolattartas értesitd konyvon
(ellendérzon) keresztiil irasban torténik. Ebben az esetben az osztalyzatok bejegyzése az
értesité konyvbe (ellendrzdbe) a tanulo feladata. A bejegyzéseket a sziilének ald kell
irnia.
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Tajékoztatd flizet
Az iskola és a sziild kozotti kapcsolattartds masik fontos eszkoze 1. és 2. évfolyamon a
tajékoztato flizet. A tajékoztatd fiizetbe bejegyzéseiket csak a tanitok és tanarok irhatnak,

¢s azokat csak 6k helyesbithetik.

6.6 Az osztilyozdvizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozovizsgara jelentkezés modja
és hatarideje

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz,

ha:

- atandrai foglalkozasokon valé részvétel alol fel volt mentve,

- engedély alapjan egy vagy tobb tantargy tanulményi kovetelményének egy tanévben
vagy az eldirtnal révidebb 1d¢6 alatt tehet eleget,

- ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a
kétszazotven tanitasi 6rat meghaladja, és a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozo
vizsgat tehet,

- ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen egy
adott tantargybdl a tanitasi orak harminc szazalékat meghaladja, és a nevelOtestiilet
dontése alapjan osztalyozé vizsgat tehet.

Vizsgéak idépontja és helye

A vizsgak idOpontjat, helyét és kovetelményeit az érintett tanulok sziileivel:

- osztalyozdvizsga esetén a vizsgak idOpontja eldtt legalabb két héttel,

- javitdvizsga esetén a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor) kozolni kell.

Az osztalyoz6- és javitovizsgdk kovetelményeit a miniszter altal kiadott kerettantervben

szerepld kovetelmények alapjan a neveldk szakmai munkakozdsségei, illetve a szaktanarok

allapitjak meg.

6.7 A tanulé tiavolmaradasianak, mulasztiasinak, késésének igazolasiara vonatkozé
eléirasok

Keésés

A késés a becsengetés utani beérkezést jelenti valamennyi ordra. A késén érkezd tanulot

elkésonek, a késés id6tartaméanak megjelolésével irja be a tanar. A bejarok esetén a kozlekedési

okok miatti késés igazolhato. A késések idOtartamat az elektronikus naploban a szakordhoz be

kell jegyezni. A késések 0sszeadddnak, és 45 percenként igazolatlan 6ranak mindsiilnek.
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Mulasztas

Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasét igazolnia kell.
Csaladi vagy hivatalos tdvolmaradési engedélyt 3 napig az osztalyfondk, 3 napnal
hosszabb tavolmaradas esetén az igazgatd adhat. A mulasztas igazolasanak
elfogadasara az osztalyfonok és a szaktanar jogosult.

A mulasztas igazolhatd, ha:

a tanul6 — a sziilo irasbeli kérelmére — eldzetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra;

a tanuld beteg volt és azt megfelelden igazolta;

a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott iskolaba jarasi
kotelezettségének eleget tenni;

Az iskola kéri a sziiloket (gondviseldt), hogy a mulasztasrol mar az els6 napon
értesitsék a tanuld osztalyfonokeét.

Az igazolést a tanuldk az osztalyfonokiiknek adjak le, legkésdbb a mulasztast kovetd
els6 osztalyfonoki oran.

A tavolmaradast kovetd 8 napon belill nem igazolt mulasztast igazolatlan
mulasztasnak kell tekinteni.

Ha a tankoteles koru tanul6 igazolatlanul hidnyzik, az osztalyfénok irdsban koteles a
sziilét értesiteni, melyben felhivja a sziild figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztisa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitdsi érat vagy

egyeéb foglalkozast, az iskola igazgatoja - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gydmhatosag szervezetérdl €s illetékességérdl szolo
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti a tanuld
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot,
tankoteles tanuld esetén - gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld
kivételével - a gyermekjoléti szolgalatot. Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa

egy tanitasi évben eléri a harminc tanitdsi érat és egyéb foglalkozast, az iskola a

mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatdsagot - a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével -, valamint ismételten tdjékoztatja a
gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a tanul6 sziildjének az értesitésében,
tovabbd gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgdlatot. Ha a tankdoteles tanuld igazolatlan mulasztisa egy
tanitasi évben eléri az Gtven tanitasi orat és egyéb foglalkozast, az iskola igazgatdja
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haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot. A tankoteles tanulod kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya
annak, aki egy tanitasi éven beliil igazolatlanul harminc tanitasi 6ranal tobbet mulaszt,
feltéve, hogy az iskola a tanulot, kiskorti tanuld esetén a sziil6t legalabb két
alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Ha a tanul6 3 napon keresztiil mulasztott az oktatasrol, és annak okarol az iskola
tajékoztatast nem kapott, az osztalyfonoknek a sziildt (tanuldt) értesiteni kell.
Amennyiben a tanul6 az iskolédban tartozkodik, az 6rarend szerinti foglalkozasrol valo
Oonkényes tdvolmaradas — igazolatlansagan feliil is — fegyelmi vétség, mely minden
esetben irasbeli biintetést von maga utdn. Az 6rakrol valo indokolatlan késés fegyelmi
vétség. A rendszeresen késo tanuld sziileit az osztalyfonok irdsban értesiti.

A tanul¢ éltal szabadon valasztott 6rakrol, szakkori foglalkozdsokrol, tanuldszobardl
valo késésre €s hidnyzasra is a fentiek érvényesek.

Ha iskolai ligy miatt hianyzik a tanulo, hianyzasat az osztalyfénok vagy a szaktanar
igazolja.

A tanuld szdmara eldzetes tdvolmaradasi engedélyt a sziild irdsban kérhet. A sziild
félévente gyermekének 3 mulasztasi alkalmat igazolhat. (1 alkalom max. 1 tanitasi
napnak felel meg.)

Az engedély megadasarél 3 nap terjedelemig az osztalyfonok, ezt meghalado
id6tartamrol pedig az igazgatd dont. A dontés soran figyelembe kell venni a tanuld
tanulmanyi eldmenetelét, magatartasat, eddigi mulasztasainak mennyiségét és azok
okat.

Betegség miatti hidnyzast (a sziilo1 3 napos igazolason tal) csak orvos dokumentalhat.
Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen egy
adott tantargybol a tanitasi 6rdk 30%-at meghaladja, és emiatt a tanulo teljesitménye
tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem
osztalyozhatd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.
A nevelGtestlilet az osztalyozdovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan
mulasztasok szdma meghaladja az igazolt mulasztasok szamat, és az iskola eleget tett
értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld mulasztasainak szdma mar az elsd félév
végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt

érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.
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6.8 A 16 oraig valé benntartozkodas aléli felmentés rendje (altalanos iskola)

Az osztalyfonok begylijti az erre vonatkozo sziildi kérelmeket

Az Osszegyljtott kérelmekkel felkeresi a tagintézmény-vezett és javaslatot tesz
tanulonként a kérelem elfogadasara

Az osztalyfonok a lepecsételt €s alairt kérvényeket lefénymasolja és megorzi

Az eredeti példanyokat atadja a tanuloknak, akiknek a figyelmét felhivja arra, hogy az
igazolast tartsak maguknal, és hivatalos kozeg kérésére mutassak meg

Az igazolasok potlasat az osztalyfonok intézi

A tanulot mindaddig el kell latnunk 16 6raig, amig gondviseldje nyilatkozatot nem

tesz

6.9 Tanuloi felelosokkel kapcsolatos szabalyok

Hetesek: A két hetes feladatat megosztva teljesiti. A hetes jelentésének formaja:
,»landr urnak/-nének tisztelettel jelentem, hogy az osztaly/csoport 1étszdma .... {0,
jelen van ... 6, hianyzik ... (felsorolas név szerint)” A hetesek kijelolésénél az
osztalyfonok figyelembe veszi a csoportbontast. A hetesek biztositjak a tanitas targyi
feltételeit, (tiszta tabla, szemléltetdeszkoz, szelldztetés), a tiszta, kulturalt kornyezetet.
Feliigyelik az osztalyt a tandr megérkezéséig. Jelentik a hidnyzok nevét, az esetleges
gondokat, rendellenességeket. A sziinetekben az egyik hetes mindig a teremben van.
Ha a tanar nem kezdi meg pontosan az orat, akkor az egyik hetes 5 perccel a
becsengetés utan megkeresi a szaktanart, illetve jelzi az igazgatohelyettesnek a tanar
hianyat. Az 6ra utan az osztalytermet az osztalyok csak rendet rakva hagyhatjék el.
Tavozaskor le kell oltani a vilagitast. Az utolso ora utan be kell zarni az ablakot. Ha a
hetes hianyzik, helyettese a névsorban utdna kovetkezd tanuld lesz. A hetesi
kotelezettség elmulasztasa esetén annak sulyossagatol fliggden az osztalyfénok dont a
fegyelmi biintetés modjarol. A heteseket munkdjuk teljesitésében mindenki koteles

segiteni.

6.10 Az egészséges életmddra nevelést szolgalo intézményi szabalyok

Az egészségnevelés a mindennapjaink része kell, hogy legyen:

mindennapos testnevelés mind a 12 évfolyamon,

jatékos, egészségfejlesztd testmozgads megszervezése a napkozis csoportok részére,
ISK foglalkozasok, Dedk Kupa (fels6 tagozat, gimnazium),

részvétel az ,,Erdei iskola” programban,

turdk, terepgyakorlatok szervezése,
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- egészségnevelési program folytatdsa,
- drogprevencid,

- egészséges taplalkozas,

- Személyes higiénia,

- mentalis egészség, rekreacio.

Az iskola pedagdgusainak egészséges ¢letmaddja legyen modell értéki a tanulok szdmara.

6.11 A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai
Az iskoléban az alabbi tanulményok alatti vizsgak tehetdk le:

* osztalyozé vizsga,

* potlo vizsga,

* javitdvizsga.
A kétszintii érettségi vizsga
A 12. évfolyamot sikeresen befejezo tanulok az alabbi rendelkezések alapjan tehetnek érettségi
vizsgat:
Az érettségi vizsga vizsgaszabdlyzatanak kiadasardl szold tobbszor modositott 100/1997.
(VIL.13.) Kormanyrendelet;
A felséoktatasi intézmények felvételi eljardsainak altalanos szabalyairdl szold tobbszor
modositott 296/2000. (CIL.26.) Korm. rendelet;
Az Oktatdsi Miniszter 40/2002. (V.24.) OM rendelete az érettségi vizsga részletes
kovetelményeirdl.
Tovabbi érettségivel kapcsolatos leiras talalhatd a Pedagdgiai programban.
Kisérettségi
Matematikabdl és idegen nyelvbdl a 10. évfolyamon; torténelembdl, illetve magyar nyelv és
irodalombdl a 11. évfolyamon kisérettségi vizsgat szerveziink, melyet az év végi osztalyzat
megallapitasanal egyharmad stllyal vesziink figyelembe.
Nyelvvizsga
2006-t0l a nyelvvizsga mar nem szamithatd be az érettségi eredménybe, minden tanuldénak
legalabb egy idegen nyelvbdl kotelezd érettségi vizsgat tennie kozép vagy emelt szinten.
Azok a tanuldk, akik valamely idegen nyelvbdl nyelvvizsgat tesznek, nem mentestilnek az adott
idegen nyelvi ordk latogatasa alol, a nyelvi tanoran tovabbra is részt kell venniiik, osztalyzatot
a tandran nyujtott teljesitményiik alapjan kapnak.
2005-t8] az emelt szintli idegen nyelvi érettségi allamilag elismert nyelvvizsganak szamit, 60%
folott kozépfoku (B2), 40-59% kozott pedig alapfoka (B1) tipus.
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Potlo vizsgat tehet a tanuld, ha valamely vizsgardl neki fel nem réhatd okbdl elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné, és
ezt igazolja.
Javitovizsgat tehet a tanulo, ha a tanév végén elégtelen osztalyzatot kapott.
A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet eldirdsaiban szerepld
szabalyok szerint kell megszervezni.
A vizsgak idOpontjat, helyét és kovetelményeit az érintett tanulok sziilei

- osztalyozo6 vizsga esetén a vizsgak idOpontja eldtt legalabb két héttel,

- javitovizsga esetén a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor) tudjak meg.
A tanulmanyok alatti vizsgdk lehetnek irasbeli és/vagy szobeli vizsgdk, illetve bizonyos
tantargyak esetén gyakorlati vizsgarészeket is le kell tennilik a tanuloknak. A vizsgak
témakoreirdl — melyeket a szaktanarok a tantdrgyi helyi tantervek alapjan hatdroznak meg - a

tanulok/sziileik szintén értesitést kapnak.

6.12 Testnevelés orak szervezéséhez kapcsolédo szabalyok

Az iskola a mindennapos testnevelést a nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény
27. § (11) bekezdésében meghatarozottak szerint szervezi meg. Ennek alapjan az iskola minden
osztalyban, megszervezi a mindennapos testnevelést heti 6t testnevelés ora keretében, amelybdl
a tanulo legfeljebb heti két orat az alabbi modok valamelyikével teljesithet:

* iskolai sportkorben vald sportolassal,

+ kérelem alapjan — sportszervezet, sportegyestilet altal kiallitott igazolas alapjan kiadott
igazgatol engedéllyel — sportszervezet, sportegyesiilet keretei kozott szervezett
edzéseken vald sportoldssal. Ebben az esetben a sportegyesiilet altal kiallitott igazolast
félévente koteles bemutatni a tanuld.

Egyéb szabalyok:
» ket testnevelésorat meghalado felmentést csak orvosi igazolassal kaphat a tanulo;
» az atanuld, akinek az el6zdleg bejelentett ellendrzd 6ran nincs felszerelése, elégtelen

osztalyzatot kaphat.
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7 A tanulok jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezo intézkedések

formai és alkalmazasanak elvei

7.1 A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

Kiemelkedd tevékenységért iskolank tanuldi, kozosségei és csoportjai jutalmazasokban

részesiilhetnek. A folyamatosan végzett kiemelkeddé munka altalaban tanévenként kertil

jutalmazasra.

Jutalmazas

Kitiiné az a tanulo, aki az adott szaktargybodl dicséretben részesiilt.

7.1.1 Egyéni jutalmazasok

- Szaktanari dicséret:

o

Szaktargyi, szakkori kiemelkedd munkaért.

- Osztalyfénoki dicséret:

o

o

(@]

(@]

o

az osztalyban végzett kiemelkedd munkaért;
a rendezvényeket segitd munkaért;

iskolaért végzett kozosségi munkaért;
iskolai versenyek 2-6. helyezettjeinek;

megyei versenyeken vald 4-6. helyezésért.

- Igazgatoi dicséret:

o

o

o

o

iskolai versenyek 1. helyezésért;

harom osztalyfénoki dicséret utan;

megyei versenyek 1-3. helyezettjének;

orszagos versenyeken az elsd hisz k6z¢€ jutasaért;

tobbszori alkalommal torténd, az iskolaért végzett kiemelkedd kozosségi
munkaért;

az iskolai tinnepélyeken valo kiemelkedd szereplésért.

7.1.2 Tanév végi kiemelt jutalmak

- Konyvjutalom:

©)

©)

kitlind vagy (fels6 tagozaton €s gimnaziumban) jeles tanulmanyi eredményért,
az osztalykozosségben végzett folyamatos munkaért vagy kiemelkedd
szervezési tevékenységért,

kiemelkedd sportteljesitményért.

- OKklevél:

o

iskolai és egyéb palyazaton valo sikeres szereplésért;
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o valamely tantargybol kiemelkedd tanulmanyi eredményért;
o sporteredményekért;
o hidnyzasmentességért.
- Deak-diploma ballagaskor: ajandékutalvany mellett
o 8 (alt. isk.), illetve 4 (gimn.) évi kivalo tanulmanyi eredményért;
o példamutato kozosségi tevékenységért;
o az OKTV —n elért 1- 6. helyezésért,
o kiemelkedd sportteljesitményért.
- Deak-dij: 7. és 11. évfolyamos didkoknak a Dedk Napon konyv- és/vagy targyjutalom
mellett a Deak napi linnepségen keriil kiosztasra:
o kitlind tanulményi eredményért a megel6z6 két tanévben;
o jeles tanulmanyi eredményért és kivalo kozosségi tevékenységért (csak a
gimnaziumban)
7.1.3 Osztalykozosségek jutalmazasai
- Ko6zos jutalomban (fogadas, stb.) részesitjik osztalyonként a tanév sordn a
tantargyakbol megyei, orszagos eredményt elért tanuldkat.
- Dedk Kupat elnyerd osztaly jutalomnapban részestil.
- A ,legdedkabb” osztaly cimet elérd altalanos iskolai osztaly két jutalomnapban, a

versenyen masodik helyezett osztaly egy jutalomnapban részesiil.

7.2 A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
A tanul6 fegyelmi feleldssége
Ha a tanul6 a Hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmezd

buntetésben részesiil.

Fegyelmez06 intézkedések
A fegyelemseértés mértekétdl fiiggd intézkedések az alabbiak
- Szaktanari figyelmeztetés:
o atantarggyal, szakkdrrel kapcsolatos fegyelemsértésért,
o tanoran mobiltelefon hasznalataért;
o verbalis szidalmazasért, megaldzasért;
o haromszori felszereléshidny szaktanari figyelmeztetést von maga utan;
o haromszori igazolatlan késés szaktanari figyelmeztetést von maga utan.
- Osztalyfonoki figyelmeztetés:
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o

(@]

©)

fegyelmezetlen magatartasért;
1 igazolatlan 6raért, szandékos tdvolmaradasért;
3 szaktanari figyelmeztetés utan;

hallgat6i 6rakon tanusitott fegyelmezetlen magatartasért.

- Osztalyfonoki intés:

o

o

©)

o

a kotelezettségek sorozatos elhanyagolasaért;

2-3 igazolatlan 6réért;

az iskolahoz nem mélté magatartasért;

nem megfeleld linnepi 6ltozetért (els6 alkalommal);

az iskola berendezéseiben elkovetett szandékos rongalasért, felelOs
hanyagsagaért a kartérités kotelezettsége mellett,

osztalyfonoki figyelmeztetést kovetden 2 szaktanari figyelmeztetés utan.

- Osztalyfénoki megrovas:

(@]

(@]

o

4-6 igazolatlan oraért;
osztalyfonoki intést kdvetden 2 szaktanari figyelmeztetés utan;

nem megfeleld linnepi 6lt6zetért (méasodszor).

- Igazgatéi figyelmeztetés:

o

o

o

o

az iskola engedély nélkiili elhagyasaért;

7-9 igazolatlan oraért;

osztalyfonoki megrovast kdvetden 2 szaktanari figyelmeztetés utan;

a hallgatoi o6rdkon, nyilt napon illetve az iskola altal szervezett rendezvényen

tanusitott kirivoan fegyelmezetlen magatartasért.

- Igazgatoi intés:

o

o

©)

©)

a fentieknél stilyosabb rendbontasért;

10-14 igazolatlan oraért;

igazgatdi figyelmeztetés utan 2 szaktanari figyelmeztetést kovetden;

az iskola tertiletén, illetve iskolai programon, iskola altal szervezett programon

valo dohanyzésért;

- Igazgatoi megrovas:

o

©)

©)

a Hazirend ismételt sulyos megsértéséért,
igazgatdi intés utan 2 szaktandari figyelmeztetést kovetden;

15-19 igazolatlan 6raért.

- Igazgatdi szigori megrovas:

o

Kiilonosen sulyos fegyelmi vétségért;
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o 1gazgatdl megrovas utani barmely fegyelmi vétségért;
o az iskoladban vagy iskolai rendezvényen szeszesital fogyasztasaért;
o az iskoldban vagy iskolai rendezvényen ismételten eléforduld dohdnyzasért;
o az iskolan kiviili k6zosségi programokon az osztaly vagy csoport engedély
nélkiili elhagyasaért, bejelentés nélkiili tdvolmaradasért;
o 20 vagy annal tobb igazolatlan oraért;
o masik személy ellen iranyuld agresszié miatt (verekedés, testi sértés, verbalis
bantalmazas).
A fegyelmezo intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl
indokolt esetben — a vétség sulyara tekintettel — el lehet térni.
Adott fegyelmez0 intézkedés utan akar 1 szaktanari figyelmeztetés is 0jabb fokozatot vonhat
maga utan, ha el6tte a tanulénak volt mar szaktanari figyelmeztetése ¢és a kordbbi fegyelmi
fokozatot nem emiatt kapta.
Igazgatdi szigoru megrovast kovetden ujabb fegyelmi vétség elkovetése esetén fegyelmi
eljarast irunk ki.

A fegyelmezé intézkedések formai és elvei a tanuloszobai foglalkozasra is érvényesek.

7.3 A tanul6val szemben lefolytatasra keriil6 fegyelmi eljaras
Ha a tanuloval szemben hozott fegyelmez6 intézkedések nem vezettek eredményre, vagy ha a
tanulo a kotelességeit vétkesen és stilyosan megszegi, akkor a vétség elkdvetésétdl szamitott 3
honapon beliil fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
Az iskola tanuldja ellen fegyelmi eljarast inditunk az aldbbi esetekben:
» igazgatoi szigoru megrovast kovetden ujabb fegyelmi vétség elkdvetése,
» magan- és tarsadalmi tulajdon elleni vétség és jelentds kart okozo szandékos rongalas;
» kabitoszerrel valo barmiféle tudatos kapcsolat,
A fegyelmi eljards meginditasa és lefolytatasa kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskort
tanul6 esetén e jogot a sziilé gyakorolja.

A fegyelmi buntetés fokozatai:

a) megrovas,

b) szigoru megrovas,

¢) meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvondsa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskoléaba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

f) kizarés az iskolabol.
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Tankoételes tanuldéval szemben az e)-f) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés csak
rendkiviili vagy ismétlodé fegyelmi vétség esetén alkalmazhatod. Ekkor a sziild koteles 1j
iskolat, kollégiumot keresni a tanulénak. Abban az esetben, ha a tanulé mas iskoldban,
kollégiumban torténd elhelyezése a sziilo kezdeményezésére tizenot napon beliil nem oldodik
meg, a kormanyhivatal hét napon beliil koteles masik iskolat, kollégiumot kijelolni szamara. A
d) pontban szabalyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhato, ha az iskola igazgatdja a tanuld
atvételérdl a masik iskola igazgatdjaval megallapodott. A ¢) pontban meghatarozott fegyelmi
biintetés szocialis kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkoztathato.

A fegyelmi biintetés kiszabdsanak elofeltétele, hogy a tanuld a jogszabalyokban, illetve az
iskola szervezeti és miukdodési szabalyzatdban vagy a hazirendjében meghatarozott
kotelezettségét vétkesen és sulyosan megszegje. A kotelességszegést a fegyelmi targyalés soran
bizonyitani kell.

A tanuldnak fegyelmi biintetés csak akkor adhatd, ha a tanuld kotelességszegése a tanuloi
jogviszonyhoz kapcsolodik. gy fegyelmi biintetés csak akkor adhatd, ha a tanuld
kotelességszegése az iskola teriiletén, az iskolai élet kiilonbozd helyszinei kozotti kdzlekedés
alatt vagy az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasdhoz kapcsolodo iskoldn
kiviili rendezvényen tortént.

A fegyelmi eljarast az iskola pedagogusai, a didkonkormanyzat, vagy a Sziiléi Valasztmany
kezdeményezésére, az osztalyfondk irasbeli javaslatira az igazgat6 inditja meg. A fegyelmi
eljaras meginditasarol szolo értesitést az osztalyfonok késziti eld, és az igazgatd irja ala. Az
értesitést személyesen, vagy tértivevényes kiildeményként kell eljuttatni a sziil6hdz, vagy
gondvisel6hoz, a fegyelmi targyalast megel6zéen legalabb 8 nappal. A fegyelmi eljarast a
neveldtestiilet altal megbizott Fegyelmi Bizottsag folytatja le.

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras eldzheti meg.

A fegyelmi eljaras meginditasardl szo6lo értesitésben a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld
¢s sziloje figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére. Ezen
igényét a kézhezvételtdl szamitott 6t tanitasi napon beliil irasban jelentheti be. Az egyeztetd
eljaras célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, valamint
ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd tanuld kozotti
megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvosldsa érdekében. Az egyeztetd eljaras lefolytatasara
akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd tanuld (sziildje), valamint a
kotelességszegéssel gyanusitott tanulo (sziildje) is egyetért.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabdsanal a tettaranyos biintetés, a fokozatossag elve és a
neveld célzat érvényesiil.
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A fegyelmi cljaras lefolytatasanak alapvetd szabalyait jogszabaly allapitja meg. A fegyelmi

eljaras lefolytatasanak részletszabalyairdl az intézményi SZMSZ rendelkezik.

7.4 Magatartas, szorgalom értékelése

Magatartas

A tanuld magatartasat és szorgalmat félévkor és tanév végén a tantestiilet mindsiti. Azonos

sulyi dicséret és elmarasztalds semlegesitheti egymadst, ezt pedagdgiai mérlegeléssel a

konferencia donti el. A konferencia a kivétel lehetoségével élhet, ha a didknak kimagaslo

érdeme, elismerése van.

- Példas

o

Az iskola Hazirendjét maradéktalanul betartja,
tanaraival udvarias;
kulturalt hangnemet hasznal;
tarsaival tolerans, ugyanakkor sziikség esetén aktivan fellép a rendbontok,
fegyelmezetlenek ellen az iskolai viselkedés szabalyainak megtartasaért;
tanulmanyi munkdban €s a kozosségi életben megbizhato;
kiveszi részét az osztaly, a kzosség €letébdl (osztalyfonoki, igazgatdi dicséretei
vannak).

= Nem kaphat példas magatartast, akinek:
igazolatlan oréja van;

aki osztalyfonoki vagy anndl sulyosabb elmarasztalasban részesiilt.

Nem példamutatd, de még megfeleld magatartast tanusit;
nem tevékenykedik onalldan a kozdsségben;
nem kezdeményez, csak végrehajt, kiillondsebb elismert tevékenysége nincs;

osztalyfonoki figyelmeztetésnél sulyosabb fegyelmezésben nem részesiilt;

- Valtozoé

o

O

O

©)

- Rossz

o

Magaviseletével kapcsolatban kisebb fegyelmezési problémak vannak;
kisebb fegyelmi vétségei voltak;
osztalyfonoki intés és megrovas utan;

k6zombos, de néha akadalyozza a kozosség munkajat;

Magaviselete kdvetkezetesen, ismétlédden rossz;
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o nehezen fegyelmezheto;

o igazgatoi fokozata(i) van(nak) ill. fegyelmi eljaras utani biintetése ;

o kirivo viselkedésével akadalyozza az iskolai munkat, vagy veszélyezteti tarsai
testi épségét, erkolcsi fejlodeését;

Szorgalom
- Példas

o Az iskolai kdvetelményeknek képességei szerint felel meg;

o képességeihez mérten kiemelten teljesit;

o tdobb targybol jelentdsen javitott;

o atandrakon aktivan dolgozik;

o valamilyen tantargybol (targyakbol) kiemelkedden teljesit.

o Képességeinek megfelelden teljesit, de nem egyenletesen;
o csak tanul, de nem igazan érdekli a teljesitmény;
o nem tartja az el6z6 évek eredményeit.

- Viltozo
o Képességein alul teljesit 2-3 targybol;
o nem allando intenzitassal tanul, valtoz6 eredményeket produkal;
o bukas esetén valtozonal jobb mindsitést nem kaphat.

- Hanyag
o Hozzaallasa, tanulmanyi munkéja képességein joval aluli;
o azelégséges szint elérése a célja;
o tobb elégtelen jegye volt év kozben;

o 1-nél tobb tantargybol megbukik.

7.5 A tanulé munkajanak értékelése

A didkok munkajanak legfontosabb mérdeszkdze az osztalyozasi rendszer.

A félévi osztalyzas az els6 félévben, mig a tanév végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrozi.
A félévi és a tanév végi érdemjegyeket a szaktanar (aki az osztalyozod értekezleten a tantestiilet
tagjaitol segitséget kérhet) hatarozza meg. Indokolt esetben az évkozi érdemjegyek szamtani
atlagatol eltérd érdemjegyet is meghatarozhat a szaktanar, figyelembe véve az érdemjegyek
moduszat és medianjat. A szaktandr — a munkakozosséggel egyetértésben — meghatarozza €s a

tanév elején ismerteti a tanulokkal a teljesitendd minimalis tantargyi kovetelményeket.
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Az elsé évfolyamon félévkor ¢és év végén, a masodik évfolyamon félévkor szoveges
mindsitéssel kell értékelni a tanulok teljesitményét. Masodik évfolyam év végétdl tizenkettedik
¢vfolyam év végéig érdemjeggyel értékeliink. A tanulok mindsitésérdl, magasabb évfolyamba
1épésrdl az osztalyozé tantestiileti értekezlet dont. A tanuld az iskola magasabb évfolyamaba
1éphet, ha az eldirt tanulmanyi kdvetelményeket legalabb elégséges (2) mindsitéssel teljesitette,

ill. hidnyzésainak szama nem haladta meg a megengedett mértéket.

90



C) PTE GYAKORLO ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM
1. SZAMU ALTALANOS ISKOLAJA

3 Az intézményegység/tagintézmény miikodési rendje
3.1 A munkarend
3.1.1 Nyitva tartas ideje

Az iskola épiilete munkanapokon 7 6ratol 21 o6rdig van nyitva. Munkaidd alatt az iskolaban

csak az intézmény dolgozdi, tanuldi és a hallgatok tartozkodhatnak. E koron kiviil csak eldzetes

bejelentkezés, egyeztetés utjan lehet ligyet intézni.

Szorgalmi id6ben a didkok szamara tanitasi napokon reggel 7 6ratol a szervezett foglalkozasok

befejezéséig, legkésObb 17 oraig van nyitva.

Portaiigyelet a dolgozok ¢€s az épiiletet bérlok szamara reggel 6.30-t61 20.30-ig biztositott.

3.1.2 Az épiilet nyitva tartasanak rendje

Az intézmény nyitva tartasa tanitasi sziinetekben a tanév helyi rendjében meghatarozott
iigyeleti rend szerint torténik.

A szokasos nyitva tartasi rendtol vald eltérésre a tagintézmény-vezetd vagy helyettese
adhat engedélyt eseti kérelmek alapjan.

Az intézménybe érkez0 személyek csak a fOkapun 1éphetnek be, illetve ott tdvozhatnak.
Gépjarmiivel a vaskapun érkezhetnek az engedéllyel rendelkezdk (ételszallitas,
butorszallitas, épitkezés, lomtalanitas stb.).

A kerités kapujat zarva kell tartani, ott személykdzlekedés nem lehetséges.

A belsd udvarra vezetd ajto(k) 7 oratol 17 oraig lehet(nek) nyitva, egyébként a
portaszolgalatnak / bérlének zarnia kell.

A porta eldtti tér ajtoit a portas nyithatja elektromos tavkapcsoloval. Kivétel 7%0-to1 74-
ig, majd 121581 14%-ig terjedé iddszakban, ekkor az ajtok a nagy tanuloi forgalom miatt
folyamatosan nyitva vannak.

A tanulok/hallgatdk a portaszolgélatot teljesitOk kérésére kotelesek didk-igazolvanyukkal
igazolni magukat.

Az intézménnyel jogviszonyban nem all6 személyek csak a portas engedélyével
Iéphetnek az intézmény teriiletére.

A tanitas zavartalan megkezdése érdekében a sziilok reggelente gyermekeiket a portaig
kisérhetik. Kivételt képeznek az els6 osztalyosok sziilei/kisérdi szeptemberben, illetve ha

a tanulo egészségi allapota sziikségessé teszi a kisérést.
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A sziilok rendkiviili kézlendé/esemény esetén a vezetd tligyeletes pedagogus segitségét
kérhetik a fenti szabalytol valo alkalmankénti eltéréshez.

e A tanulok tanitasi id6 alatt csak az osztalyfonok, osztalyfonok-helyettes, az tigyeletes
vezetd engedélyével és az iskolatitkar altal kiadott kilépd kartyaval, illetve a sziilok
irasbeli engedélye alapjan hagyhatjak el az iskolat, amit a portasnak tavozaskor be kell
mutatniuk.

3.1.3 Ugyeleti rendszer

7.00-7.20-ig: A didkok jo id6 esetén az udvaron, rossz id§ esetén az iigyeletes teremben
tartozkodnak feltigyelettel.

7.20-t61 a didkok felmehetnek abba a terembe, ahol az els6 6rdjuk lesz.

Az iskola a tanitasi sziinetek idejére a sziilok kérésére pedagogusfeliigyeletet biztosit.

3.14 Kilépés

A tanitas, illetve a tanitdshoz kapcsoldédoé foglalkozasok befejeztével a tanulok haza vagy a
délutani foglalkozasokra mennek.

A tanitas ¢és a délutani foglalkozéasok kozotti 1ddt a tanulok csak feliigyelet mellett az udvaron

vagy a tanuldszobaban tolthetik.

A sziilék gyermekeiket az iskola bejarata eldtt, vagy az el6térben varhatjdk. A napkdzis

tanulokért a szulok 14.50-t61 mehetnek be az iskolaba.

3.2 A tanitasi rend

Az iskolaba érkezés ideje

Az elsd ora megkezdése elott 25 perccel, azaz 7.20-t6l lehet bemenni a tantermekbe. Az 5-8.
osztalyos tanuldk csak a taskdjukat viszik be a tantermekbe, egyéb felszerelésiiket a kijeldlt
folyosoi szekrényekbe zarjak. A szekrények zarasa €s rendben tartasa a hasznalo feleldssége és
kotelessége.

A sziil6 rendkiviili kozlendd esetén a foldszinti bejaratnal tartézkodd ligyeletes pedagdgus
segitségét kérhetik 7.00-7.40-ig.

Didkiigyeletet szeptember-oktober honapokra szerveziink az els6 osztalyosok segitésére.

A tanitasi 6rak és tanoran kiviili foglalkozasok rendjét az drarend tartalmazza.
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Csengetési rend

Délelott Délutan

l.ora |7.45-8.25 1.6ra 14.00 - 14.45
2.6ra |835-9.20 2.6ra 14.45 - 15.30
3.6ra | 9-35-10.20 3.6ra 15.30 - 16.15
4.6ra | 10.35-11.20 4.6ra 16.15-17.00

5.6ra | 11.30-12.15
6.6ra |12.25-13.10
7.6ra | 13.20 - 14.00

A sziinetek rendje délelétt

1. 8.25-8.35 10 perc
2. 9.20-9.35 15 perc
3. 10.20-10.35 15 perc
4. 11.20-11.30 10 perc
4. 12.15-12.25 10 perc
5. 13.10-13.20 10 perc

Az iskolaban féétkezésre az orarend figyelembevételével 11.20 és 14.30 kozott van lehetdség.

Ebben az idészakban legalabb 30 perc sziinetet biztositunk a tanulok szamara.

Also tagozatos gyerek nem mehet at a kozeli onkiszolgalo étterembe ebédelni.
A tanuldszobas fols6 tagozatos gyerek csak akkor mehet at egyediil, ha a sziilék irasban kérik
ezt, s vallaljak a feleldsséget gyermekiikért egészen addig, amig 6 az étterembdl visszatérve

jelentkezik a tanuldszobas kolléganal.

A termeket biztonsagi okokbol zarva tartjuk. A tantermek kulcsait az orat tartd
pedagdgusok/hallgatok veszik magukhoz, €s teszik vissza a helyére. Sziinetekben a tanuldk a
folyoson tartézkodnak, a hosszu sziinetekben az udvarra mehetnek.

A folyosokon, lépcs6kon, az udvaron és az ebédldben kiemelten fontos a fegyelmezett,
koriiltekintd, masokra figyeld magatartds. A folyosdkon kozlekedéskor keriilni kell a

rohangélast, a 10kdosddést.
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Az ablakon kihajolni és barmit kidobni veszélyes ¢s tilos! Szelloztetni a tantermekben tanari
feliigyelet mellett, illetve zart teremben a szlinetekben is, egyébként csak tanordk alatt szabad.
Balesetveszélyes, ezért nem szabad az ablakparkanyra, radiatorra feliilni.

A mosdokban mindenki torekedjen a rendeltetésszeri hasznalatra, a takarékos papirtorld, viz-

¢s aramhasznalatra, valamint a mellékhelyiségek tisztasdganak meg0Orzésére.

Ora- és sziinetroviditést rendkiviili esetekben a tagintézmény-vezeté rendelhet el.

rer e r

A tanitasi 6rdk belsé rendjét a szaktanar hatdrozza meg. Tanitasi Ora alatt a tanuld nem
tartozkodhat az oktatasi helyiségen kiviil. A tanul6 fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem
hozhat hatranyos helyzetbe, és nem akadéalyozhat a tanulasban.

A tanulo(k):

e atanoréra érkezd vendégeket felallassal és a napszaknak megfeleld kdszonéssel tidvozlik;

¢ ha valamilyen ok miatt a tandrara, foglalkozéasra nem tud késziilni, azt tandra elején jelenti;

e amennyiben napkdzben, a tanitasi id6 alatt elhagyja az iskolat (pl.: fogszabalyozas, hivatalos
igyek intézése stb.), a tanulmanyi irodaban kap a tavollét idétartamara kilépdt;

e a tanorak, foglalkozasok végeztével a padot, széket, illetve 61t6z6t, zuhanyozot tisztan,
rendben hagyja, az elmozditott butorokat, a szemléltetd- és segédeszkozoket a helylikre
visszarakja a pedagdgus kérésére;

e ha sziikséges, havonta egyszer - onkéntes jelentkezés alapjan - részt vesz az osztalyterme
rendbe tételében;

e atanorak és az iskolai étkezés befejezése utan az iskoldban csak tanrendi foglalkozasokon
tartozkodhatnak;

e a délutani foglalkozasok kezdete eldtt 5 perccel gylilekezhetnek a foglalkozasra kijelolt
terem elGtt, vagy a foldszinten elhelyezett padoknal. A varakozas ideje alatt hangoskodassal,
szaladgalassal nem zavarhatjék a tantermekben folyo tanitasi munkat;

e a sportfoglalkozéas esetén 10 perccel kordbban mehetnek be az 6lt6zobe. A foglalkozas
megkezdése eldtt hosszabb varakozasra a napkdziben, a tanuldszoban vagy a konyvtarban
van lehetdség;

e amennyiben az iskola berendezési targyaiban szandékosan kart okoz, kotelessége azt sziilei,

gondviseldje segitségével helyredllitani, az okozott kart megtéritent;
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ha az adott tanévre kapott folyosoi 0OltozOszekrényét nem megfelelden (nem lezart

allapotban) hasznalja, a hasznalati jog atruhdzhat6 mas tanulora.

Az értékelés, ellenOrzés szabalyai:

A témazar6 dolgozatok iratasanak rendje:

témazarot csak kell6 6sszegzés, rendszerezés és alkalmazasi el6készités utan iratunk.

a dolgozatot a téma megjelolésével a szaktanarnak legalabb hét nappal elére be kell
jelentenie az adott osztalynak/csoportnak, és ezt a bejelentést rogziti az elektronikus
napléban is,

témazard dolgozatb6l maximum kettét lehet egy napon iratni, a tanarok és a didkok
egyeztetése alapjan,

a dolgozatokat a megirastol szamitott 20 munkanapon beliil kijavitva ki kell osztani,

ha a tanul6 nem vesz részt (nem tud részt venni) a témazard dolgozat megirasan, akkor azt
— a lehetd legrévidebb 1dén beliil — potolnia kell,

elére bejelentett témazard dolgozatrdl térténd igazolatlan hidnyzas esetén a tanar eldzetes

egyeztetés nélkiil, a tantargy barmely o6rajan megirathatja a dolgozatot,

3.2.2 Az iskolankba jaré tanuloktol elvarjuk, hogy:

betartsdk a jogszabalyok, az iskolai hazirend, illetve mas intézményi szabalyzat
rendelkezéseit,

tartsak tiszteletben az intézményben dolgozé pedagodgusok és mas felndttek, valamint
tanulotarsaik emberi méltosagat,

senkivel szemben ne hasznaljanak hangos, tragar, sértd beszédet,

senkivel szemben ne legyenek agresszivak, senkit ne bantalmazzanak, ne verekedjenek,
torekedjenek szeretetteljes emberi kapcsolatok kialakitasara tarsaikkal, a neveldkkel és az
iskoldban dolgoz6 mas felndttekkel,

viselkedjenek mindenkivel szemben udvariasan, kulturaltan,

legyenek a felnéttekkel szemben tisztelettudodak, el6zékenyek,

koszonjenek a felndtteknek eldre a napszaknak megfelelden,

tartsak be a neveldk és az iskoldban dolgoz6 mas felndttek utasitasait,

becsiiljék meg az emberi szorgalmat, a tudast és a munkat,

vegyenek részt az iskola hagyomanyainak &poldsaban,

ovjak, apoljak a természet, a kdrnyezet értékeit,
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vigyazzanak egészségiikre, eddzék testiiket, sportoljanak rendszeresen,

iskolai kotelezettségeiknek folyamatosan tegyenek eleget,

vegyenek részt az osztalykozosség €s az iskola rendezvényein,

miukodjenek egyiitt tarsaikkal,

rendszeres munkaval ¢és fegyelmezett magatartdssal tegyenek eleget tanulmanyi
feladataiknak,

fegyelmezetten, aktivan vegyenek részt az iskolai foglalkozasokon,

az iskolai foglalkozasokon magatartasukkal ne zavarjak tarsaikat a tanulasban,

az iskola helyiségeit, eszkozeit tandri feliigyelet mellett hasznaljak,

az iskolai foglalkozasokrol csak indokolt esetben hidnyozzanak, ne késsenek el,
tadvolmaradasukat az iskolai foglalkozasokrol a hazirend eldirdsai szerint igazoljak,

a tanuldshoz sziikséges felszerelést minden orara hozzak magukkal,

az elméleti tanulnivalokat minden 6rara tanuljadk meg,

irasbeli hazi feladataikat minden O6rara készitsék el,

segitsenek tarsaiknak a tanulnivalo elsajatitdsdban, az iskolai feladatok megoldasaban,
védjék az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kdrnyezetet,

igyeljenek kornyezetilk tisztasdgara, ne szemeteljenek, ¢és erre masokat is
figyelmeztessenek,

az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, az iskolahoz 1116 61t6zékben jelenjenek meg,
az iskolai linnepélyeken linnepélyes, az alkalomhoz ill6 ruhaban (s6tét nadrag/szoknya és
fehér ing/bluz) jelenjenek meg,

ne hozzanak az iskoldba olyan targyakat, eszkozoket, amelyek nem sziikségesek a
tanulashoz,

tartsak be a hazirendben szerepld, a tanulok egészségének és testi épségének meglrzeését
szolgald szabdlyokat, és erre masokat is figyelmeztessenek,

ne hozzanak az iskoldba, ne fogyasszanak egészségre artalmas szereket (elsdsorban
dohanyarut, szeszesitalt, drogot),

az iskola teriiletén talalt gazdatlan targyakat adjak oda valamelyik nevelonek, vagy adjak le
az iskola portajan,

ne végezzenek az iskolaban kereskedelmi tevékenységet (adasvétel, csere), kivételt képez a
DOK altal szervezett vasar,

ne folytassanak az iskolaban politikai céli tevékenységet.
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3.2.3 Intézményi rendezvények, iinnepélyek rendje

Az intézmény épiiletét cimtablaval kell ellatni. Az épiiletet a torvényi eléirasoknak megfeleléen
fel kell lobogozni.

A tanul6 kotelessége, hogy eldsegitse az iskola feladatainak teljesitését, Orizze hagyomanyait,
vegyen részt az iskolai kotelezd tanéran kiviili programokon, az iskolai munkatervben
megjeldlt tinnepélyeken, rendezvényeken.

Az intézmény hagyomanyainak 4polasa, jo hirnevének megdrzése, az iskolakdzosség minden
tagjanak kotelessége €s joga. A hagyomanyok apolasaval kapcsolatos teenddket, idépontokat,

felelésoket a neveldtestiilet jeldli ki, jelzi a munkatervben, illetve az litemtervben.

3.3 Egyéb foglalkozasok rendje

A szakszolgalatok szakvéleményében és szakértdi véleményében eldirt fejlesztod foglalkozasok
rendjét a fejlesztd pedagogus Orarendje tartalmazza, az egyéni beosztast 6 egyezteti az érintett
didkokkal.

Az egyéb foglalkozdsokon vald tanuloi részvétel — a szakértdi bizottsagok szakvéleményében
¢s szakértdi véleményében eldirt fejlesztd foglalkozasok kivételével — onkéntes.

Az egyéb foglalkozasok: szakkordk, versenyfelkészités, tehetséggondozas, felzarkoztatas

rendje megtekinthetd a honlapon illetve a tanari szobaban, az igazgatoi és helyettesi irodaban.

Versenvek, vetélkedok, bemutatok

A tehetséges tanulok fejlesztését segitik az iskolaban megrendezett szaktargyi, sport, miivészeti
¢s egyéb versenyek, vetélkedok, melyek megszervezését, a tanulok felkészitését a neveldk
szakmai munkakozosségei, illetve az egyes szaktanarok végzik. Az Orszagos Altalanos Iskolai
Tanulményi Versenyen (OATV), az Orszagos Diakolimpian az iskolankat képviseld didkok
nevezési dijat, tovabba az orszagos dontdbe jutott didkok egyéb koltségeit (szallas, étkezés,
utazas) sziikség/igény szerint az iskola/Makar Egylet fedezi.

Mas versenyek esetén — ha az iskola delegélja a tanuldkat — évfolyamonként egy-egy tanulo
nevezési dijat, illetve ha orszagos dontdbe jutott, akkor egyéb koltségeit a fentiek szerint téritjiik
meg.

A levelezd versenyekre egyénileg jelentkezd tanulok valamennyi koltsége a didkok

sziileit/gondviseldit terhelik.

A konyvtar szolgaltatasainak igénybe vétele
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A tanuldk egyéni tanulasat, onképzését, miivelddését a tanitdsi napokon latogathato iskolai

konyvtar segiti.

3.4 Az elektronikus napléhoz valé sziil6i hozzaférés modja
Az iskolaban hasznalt elektronikus napl6 adataiba a sziilé/gondviseld az online feliileten az

osztalyfonok vagy az iskolatitkar altal szamara biztositott jelszé hasznalataval beletekinthet.

4 A biztonsagos kornyezet megteremtését szolgalo eloirasok

4.1 Tantermek, egyéb helyiségek és az udvar hasznalatanak szabalyai

Altalédnos szabélyok

A tanulok az iskola 1étesitményeit, helyiségeit €s ezek berendezéseit a tanorai és tandran kiviili
foglalkozasok iddszakaban csak pedagdgus feliigyeletével hasznalhatjadk. A tantermekben a
tanulok csak a terembeosztasban feltiintetett idoben tartdzkodhatnak. A tanitési id6 utan csak
engedélyezett és szervezett foglalkozasok keretében tartozkodhatnak a tanuldk az iskolaban a
hazirend betartasaval.

A tanulok a taneszkozoket és felszereléseket csak tanitasi 60ran hasznalhatjak a pedagogus altal
meghatarozott szemléltetési, bemutatasi eljarasok soran. A tanuld a rabizott eszkozokért
felelosséggel tartozik. Az utasitdsok be nem tartdsa vagy szandékos karokozas esetén
kartéritésre kotelezhetd a tanuld. Tanitasi ordn kiviili idOszakra eszkoz és felszerelés nem
adhato ki.

Baleset észlelésekor a legkozelebbi felndttet kell értesiteni.

A konyvtarban a tanul6 koteles a kialakitott munkarendet betartani.

Az ebédld 11.20-14.30-ig vehetd igénybe az étkezési szabalyok betartasaval.

Az udvaron csak tanari felligyelettel lehet tartézkodni. A tornaterem tetejére felmenni tilos és
¢letveszélyes.

Elvarjuk a mellékhelyiségek rendeltetésszerli hasznalatat: a villany lekapcsolésat, a vizcsapok
elzarasat, takarékos papirhasznalatot.

Az utolsé tanitasi Ora utan az ablakokat be kell csukni, a villanyt le kell kapcsolni, a tantermet
pedig be kell zarni. A hét utolso tanitasi napjan az utols6 ora utdn a székeket fel kell rakni a
padokra.

Elektromos arammal miik6d6 berendezésekhez tanari feliigyelet és utasitds nélkiil tilos
hozzanyulni!

A specialis teriiletek a 3. szdmu melléklet részei.
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Az intézmény téritésmentesen biztositja kdzalkalmazottai és didkjai szamara a nyitvatartasi ido
alatt a nem iizletszer(i teremhasznalatot a szabad kapacitas terhére. Uzletszerii hasznalat (pl.
dijazas ellenében, az iskoldval jogviszonyban nem all6 személyeknek tartott foglalkozasok)
esetén a terembérletre vonatkozo feltételek vonatkoznak rajuk is. A téritésmentes hasznalat joga
tanari jelenlét mellett kiterjed azokra a miivészeti csoportokra, melyeknek az iskola jelenlegi
tanuloi mellett korabbi tanuldk is tagjai. A rendszeres téritésmentes hasznalatot is sziikséges

irasban dokumentalni.

4.2 Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskolai tanuldshoz nem sziikséges targyak behozatala az intézménvybe

A tanulok az iskoldba a tanulashoz sziikséges eszk6zokon, felszerelésen til mas targyakat csak
a pedagogussal egyeztetett esetben hozhatnak be. Amennyiben a tanuld eldzetes engedély
nélkiil hoz az iskolaba a tanuldshoz nem sziikséges targyat, annak megrongalasabol vagy
elvesztésébdl bekovetkezett karért az iskola nem tud feleldsséget vallalni.

Személyes kommunikécios eszkozoket (mobiltelefon, egyéb digitalis eszkoz) tanitasi id6 alatt
kikapcsolt allapotban kell tartani (7.45-t61 az utolsé tandraig, napkoziben az utolsd tanitasi
oratol a védett tandra végéig, egyéb délutani foglalkozasok ideje alatt).

A diaktarsak, a pedagogusok, valamint az iskolai dolgozok torvényileg garantalt
személyiségi jogainak védelmében az iskola teriiletén (kiilon engedély nélkiil) tilos
fényképeket, video- és hangfelvételt késziteni, azokat az internetre foltolteni.

Kivételt képez ez aldl a vagyonvédelem, és a tanulok biztonsdga érdekében a jelen idejli
kamerarendszer hasznélata a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden.

Mobiltelefon, egyéb digitalis eszkoz tanari kérésre a tanorai foglalkozas feladatainak teljesitése
érdekében az engedélyezés idOtartamara hasznalhatd. Szakértéi javaslat alapjan
(intézményvezetdi egyeztetés utan) a tanulasi folyamat segitése céljabol szintén lehet
hasznalni mobiltelefont ill. mas digitalis eszkozt.

A tanuldshoz nem sziikséges eszk6zok engedély nélkiili hasznélata esetén fegyelmezd
intézkedés hozhatd. (A késziiléket elvessziik, a portan tanitas utan atveheti a tanuld.)

Tilos az iskoldba nagy értékli ékszert vagy pénzt behozni. Ezek eltlinéséért az iskola nem
véllalhat feleldsséget. Amennyiben a tanulé masképpen nem tudja probléméajat megoldani, és
pénzt hoz az iskolaba, azt lezart boritékban, alairasaval ellatva, a tanulmanyi irodéban a tanitas

végéig leadhatja megdrzésre.
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Tilos az iskoldba behozni minden olyan eszkozt, amely nem a tanorai munkéhoz sziikséges, ¢és
balesetveszélyes (példaul szurd- vagy vagodeszkozok, gazspray, fegyver vagy annak latszo
targy, petarda vagy egyéb erdszakra alkalmas eszkoz).

Az iskolaban tilos megbotrankozast keltd vagy gytloletre uszitd szimbolumot viselni. Tilos
masok fenyegetése, terrorizdlasa. E szabaly megszegdivel szemben fegyelmi eljarast
kezdeményez az iskola.

Tilos az iskolaban és az iskolan kiviil rendezett programokon szeszes italt, kabitoszert
fogyasztani. A tanuloknak az iskola egész teriiletén tilos a dohanyzas.

Az iskola egész teriiletén (az udvaron is) tilos a ragogumi és a palcikds nyaloka/jégkrém

fogyasztasa. Mindkettd balesetet okozhat.

4.3 Ovo-védé intézkedések

Thz- és balesetvédelmi oktatas

A tanul6 joga, hogy az intézmény biztositsa testi épségének megdvasat és erkolesi védelmét az
épiiletbe valo belépéstdl az intézmény jogszeri elhagyasaig, valamint az iskola épiiletén kiviili
kotelezd foglalkozéasok ideje alatt.

Tanul6ink minden tanév elején tiiz- és balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek, amelynek sordn
fel kell hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek megtorténtét az
osztalyfonokok az elektronikus naploban rogzitik.

Minden tanul6d kotelessége, hogy Ovja sajat testi épségét, egészségét, tartsa be a tliz- ¢€s
balesetvédelmi szabalyokat, sajatitsa el az egészségét, biztonsagat védd ismereteket. Ha
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlel, azt koteles azonnal jelenteni a
feliigyeletét ellatdé pedagogusnak, vagy mas jelenlévd felndtt dolgozonak. Sériilés, rosszullét
esetén, ha a szaktanar sziikségesnek latja, értesiteni kell a sziil6t, vagy kozvetleniil orvosi
segitséget kell kérni.

Az iskola minden tagjanak a balesetet, tlizesetet jelentenie kell, és az ezekre vonatkozd
szabalyok szerint kell eljarnia.

Rendkiviili esemény esetén intézkedést az intézményben a tagintézmény-vezetd hozhat. A
tagintézmény-vezetd akadalyoztatdsa, illetve tavolléte esetén, az SZMSZ-ben szabalyozott
helyettesitési rend szerint kell eljarni és az intézkedést meghozni.

Tliz- és bombariadd esetén az épiilet kiiiritése a tlizriadoterv szerint torténik. Az épiilet
kitiritésének iddtartamarol, a tanulok elhelyezésérél a tagintézmény-vezetd vagy az

intézkedéssel megbizott személy azonnal dont.
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A rendkiviili esemény miatt kiesd ordk poétlasarol az iskolavezetés intézkedik. Az elmaradt
oradkat potolni kell! Ha mod van ra, a vesz€ly elharitdsa utan kozvetleniil folytatodik a tanitas
azzal az oréaval, ahol a rendkiviili helyzet miatt befejez6dott. Ha a veszEly elharitasa utan
kozvetleniil nincs mar lehetdség a potlasra, akkor az elmaradt 6rédkat szombati napon, illetve a
tanitasi sziinet 1. napjan kell potolni.

Az iskolaban rendkiviili eseménynek szamit:

o tliz, tlizvész,

e terrortdmadas,

e bombariado,

e természeti katasztrofa,

e robbanas,

e az ¢piilet falainak repedése,

e atetd jelentds sériilése,

e jelentds aramkimaradas,

e télen a flitési rendszer teljes ledllasa,

e rendkiviili id6jarasi viszonyok,

o fertdzés, mérgezés, jarvany,

e aziskola kornyezetében 1év0 ipari katasztrofa,

e jelentds légszennyezddés,

e kozlekedés teljes leallasa,

e sulyos munkahelyi baleset.

Kiilon oktatast fizika, kémia, technika, informatika és testnevelés tantargyakbdl tartunk a
specializacionak megfelelden.

Az iskola létesitményei (pl. tornaterem, sportudvar, konyvtar, fizika-kémia el6add, informatika

és technika terem) tanéran kiviil csak tanari feliigyelet mellett hasznalhatok.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

A rendszeres egészségiigyi feliligyelet €s ellatas rendjét az iskolaorvossal kotott megallapodas
tartalmazza, melynek értelmében az iskolaorvos kéthetente 2 6rat rendel az iskola orvosi
rendeldjében: paros héten szerdan 10-12 oraig.

Az év folyaman folyamatosan a kdvetkez6 szolgaltatasokat nyujtja:

e akorosztalynak megfelel6 szlirdvizsgalat /kiemelten az elsd és nyolcadik évfolyamon/,

o kdzegészségiigyi, jarvanyligyi ellatas,
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kotelez6en elbirt véddoltasok,

gyogytestnevelésre utaltak kisziirése,

az egészségligyileg veszélyeztetettek preventiv ellatasa,

a slirgdsségi ellatast kovetd tovabbi ellatas érdekében a torvényes képviselé vagy a
haziorvos értesitése,

a védond iranyitdsa a tanulok higiéniai allapotanak ellatasaban.

A tanulok egészségét veszélyeztetd helyzetek megelGzésére, kezelésére vonatkozd intézményi

eljarasok

Az iskola épiiletében ¢és udvaran feliigyelet nélkiil gyerekek nem tartézkodhatnak.

A padok, kiiltéri jatékok, kézilabdakapuk rogzitettek, a fabol késziilt berendezések
szalkamentesek.

Az udvari jatékok épségét rendszeresen ellendrizziik, a homokeserét a kdzegészségiigyi
eldirdsoknak megfelelden végezziik.

A kerités racstavolsaga biztonsagos, gyermekfej nem fér ki rajta.

Az udvaron arnyékos hely biztositott.

A telepitett ndvények kozott nincs mérgezd, szurds, tiiskés. Nincsenek orr-flilnyilasba
helyezhetd vagy megehetd terméseik. Nem kell 6ket mérgezd vegyszerekkel kezelni.
Preventiv céllal évente két alkalommal rovar- €s ragcsaloirtast végeztetiink.

A tantermek butorai igazodnak a tanulok testméretéhez, szEliik lekerekitett, feliiletiik nem
tiikkr6z0d6. Kopasallok, konnyen tisztan tarthatok.

A mosdokban mindeniitt biztositott a szappanos kézmosas lehetdsége. A helyiségek jol
tisztantarthatok, fertotlenithetok.

A szaktantermekben nem tarolunk veszélyes anyagokat, ilyenek csak a szertarban
talalhatoak megfelelden felcimkézve. A szertdrakban tanulok nem tartézkodhatnak.

A tisztitoszerek tarolasa zart, tanulok altal nem hozzéaférhet6 helyen torténik.

A foldszinti folyoson kialakitott ivokat biztositja tanuldink szamara az egészséges
folyadékfogyasztas lehetdségét.

A gyors és konnyen elérhetd elsOsegélynyjtas érdekében tobb felszerelt elsdsegélynytjto
lada talalhat6 az intézményben (porta, testneveld tandri, orvosi szoba). A portan nyilvanos
helyen a segélyhivé szdmok megtalalhatdak.

A krétapor (bar nem egészségkarosito) irritativ hatdsa miatt toreksziink koltségvetésiink

fiiggvényében keramiatablak beszerzésére.

102



4.4 A pedagogiai programhoz kapcsolodo iskolan kiviili rendezvények

Tanulméanyi kirdnduldsok

Neveld-oktatdo munkank eredményességét eldsegithetik a tanulmanyi kiranduldsok, amelyek
finanszirozéasat a fenntarté/miikkddtetd tamogathatja. Ellenkezd esetben csak onkéntesen, a

szlildk anyagi tAmogatasaval szervezhetd kirandulés.

Komplex tanulmanyi nap (tanitasi nap, nem sziinet)

A pedagogiai programban régzitett programok alapjan tanévenként egy komplex tanulmanyi
napot rendeziink, ennek koltségeit a Makar Egylet bevételeibdl finanszirozzuk. A programrol
azok a tanulok kizarhatok, akik magatartasukkal ismételten megsértik a hazirendben foglalt

eldirasokat, szamukra mas iskolai elfoglaltsagot biztositunk.

Hatartalanul!
A mindenkori hetedik osztalyosok nyertes palyazat esetén hataron tili magyarlakta teriileteket
ismerhetnek meg. A kirandulés finanszirozésa részben palyéazati forrasbol, részben sziildi

tdmogatasbol valdsul meg.

Osztalykirandulasok

Az iskola pedagodgusai a sziildi kozosség irasbeli kérésére a neveldomunka eldsegitése céljabol
évente 1-2 tanitdsi nap idOtartamra osztalykirdnduldst szervezhetnek a tagintézmény-vezetd
engedélyével. Az osztalykirandulason vald részvétel onkéntes, a felmeriilé koltségeket a sziilok
fedezik, amelyrdl irdsban, aldirasukkal tajékoztatjdk az osztalyfonokot. Amennyiben a
szervezés soran eldleg befizetésére keriil sor, visszafizetésre a tanuldé indokolatlan
tdvolmaraddsa esetén nincs lehetdség. Ezekrdl a kozdsségi programokrol azok a tanuldok
kizarhatok, akik magatartasukkal ismételten megsértik a hazirendben foglalt eldirdsokat. A
kirandulasra nem jelentkezdk, ill. az abbol kizart tanulok szdmara ez a nap nem sziinet (tanitasi
nap), résziikre az iskola elfoglaltsdgot biztosit.

Iskolan kiviili kotelez6 és szabadon valasztott rendezvények/foglalkozdsok

Kotelezd foglalkozasok: a tantargyakhoz kapcsoloddan lehetdség van tanitasi orakat iskolan
kiviil is szervezni (pl. mizeumi ora, konyvtari ora, laborfoglalkozas, tanulményi séta). Ezekrodl
kizarhatok a hazirendet rendszeresen megszegd tanulok. Szdmukra ez alatt az iskoldban

biztositunk tanérai foglalkozést.
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Szabadon valasztott foglalkozasok: a neveldtestiilet a felmeriild igényekhez kiilonféle
szabadidds programokat szervezhet (pl.: tara, taborozas, kirandulds, szinhaz-, mozi- és
muzeumlatogatas, klubdélutan, tancos rendezvények, eléadasok, hangversenyek, stb.). A
szabadidds rendezvényeken vald részvétel onkéntes, a felmeriilé koltségeket részben a sziilok,
részben a Makar Egylet finanszirozza. Ezekrdl a programokrol azok a tanulok kizarhatok, akik

magatartasukkal ismételten megsértik a hazirendben foglalt eldirasokat.

A kotelez6 rendezvényekrol vald tdvolmaradas igazolasa

A tanulénak a tanordkrol, tanitdsi napokrol, kotelezd rendezvényekrdl (évnyitod, évzaro
iinnepély, ballagas, stb.) valé tdvolmaradasat igazolnia kell a Hazirend 6.8 pontjaban leirtak

szerint.

5 Téritési dijak, szocialis jellegii tamogatasok

5.1 Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyok

5.1.1 Az étkezési dij fizetésének szabalyai

Az étkezési dijat az iskola litemtervében meghatarozott napokon kell befizetni.

A szolgaltato a bejelentett, igénybe nem vett étkezésekre eldre befizetett dijat talfizetésként a
kovetkezd honapra elszamolja, vagy ha ez nem lehetséges, a sziild részére visszajuttatja. A
visszafizetésre a kovetkezd befizetéskor van lehetdség. Az étkezés lemondasara az adott napon
9.00 6raig van lehetdség, amely masnaptol érvényes. A hianyzas napjan az ebéd hazavihetd. A
be nem jelentett és igénybe nem vett étkezésre szolo dijat a szolgaltatonak nem all modjaban

visszatériteni.

5.2 A szocialis 6sztondij, a szocialis tAmogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei
A. Az intézmény akkor tud szocidlis tAmogatast biztositani a tanulok szdmara, ha a fenntart6tol
erre keretet kap.
Szocialis timogatas kérhetd egyéni raszorultsadg esetén az alabbi célokra:

o osztalykirandulési koltségekhez, taborozashoz val6 hozzajarulas,

e nyelvvizsga koltségeihez vald hozzajarulas,
A tamogatas odaitélésének elvei:
Szocidlis raszorultsadg esetén azok a tanulok kaphatnak tdmogatast:

e akiknél a csalad egy fére jutdé jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér

Osszegének 75 %-at,
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e akiknél rendkiviili esemény tortént a csaladban.
A kérelmek benyujtasanak maodja:
A kérelmet irasban kell benyujtani az osztalyfonoknek. A formanyomtatvany beszerezhetd az
osztalyfonoktol, vagy letdlthetd az intézmény honlapjardl.
A szocialis tamogatas igénylését kezdeményezheti a sziilé vagy a didkot tanitdé pedagdgus,
kiilonosen az osztalyfonok.
Kérelem benyujtasara két alkalommal van lehetdség: szeptember 30-ig, illetve februar 15-ig.
Az elbirald: A tanulok részére biztositott szocialis tdmogatasok odaitélésérdl az osztalyfonok
irasbeli véleményének a kikérése utan a szocialis bizottsdg dont. A szocidlis bizottsag tagjai: az
intézményegységek vezetdi, a gyermek ¢és ifjusagvédelmi feleldsok, az iskolapszichologusok
¢és a diakonkormanyzat vezet6i. A bizottsag dontését oktober 15-ig, ill. marcius 1-ig koteles
meghozni.
B. A tanuldk egyéb tamogatasanak rendjét iskolank Makar Egyletének szabalyzata tartalmazza.

A szocialis tdmogatasok odaitélésénél elonyt élvez az a tanulo:

aki halmozottan hatranyos, illetve hatranyos helyzeti,

akinek az egyik vagy mindkét sziiléje munkanélkiili,

o akit egyediilallo sziil6 nevel,

e akinél a csalad egy fOre jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér 75 %-at,

e akinek a csaladjaban nagymértékii romlas kovetkezett be szocilis szempontbol az igénylési
hataridé6 utdn (pl. hosszan tartd tappénz, munkanélkiiliség, sulyos betegség,

gyogyszerkiadasok, stb.).

5.3 A tankonyvellatas szabalyai

Kormany 1265/2017. (V.29.) hatarozata értelmében a tankonyvellatds ingyenes az 1-8.
évfolyamokon.

Az iskolanak legkésobb majus 31-ig — a helyben szokasos modon — kozz¢ kell tennie azoknak
a tankonyveknek, ajanlott és kotelezd olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyet az iskolai
konyvtarbol a tanulok kikdlcsondzhetnek.

Az iskola tagintézmény-vezetdje a Nemzeti alaptanterv felmend rendszerli bevezetésével
érintett iskolai évfolyamokon barmely tantargyhoz, miveltségi teriilethez csak olyan
tankonyvet rendelhet az iskolai tankonyvrendelés keretei kozott, amelyiknek a tankonyvvé

nyilvanitdsa a kerettantervi rendelet kihirdetését kovetden tortént, feltéve, hogy az adott
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tantargyhoz, muveltségi teriilethez a kerettantervi rendelet alapjan keriilt kiadasra vagy

jovahagyasra kerettanterv, tovabba szerepel ilyen tankonyv a hivatalos tankonyvjegyzéken.

5.4 Kartéritési felelosség

Ha az iskola Iétesitményeiben, berendezéseiben, eszkdzeiben vagy mas tulajdonaban 1évo
targyakban karokozas torténik, errdl a sziiloket tajékoztatjuk, akiknek a kart kotelességiik
megtériteni.

Az iskolai feladatok ellatasdhoz nem sziikséges targyakért (pl: jaték, ékszer, mobiltelefon,
médialejatszok pl. iPod, MP3, MP4, stb.) €s a tanulonél 1évé pénzért az iskola semmilyen
felelosséget nem vallal. Megorzésre a tanitasi 6ra megkezdése elott van lehetdség a tanulmanyi

irodaban, az ligyintézd iskolaban tartézkodasi ideje alatt.

5.5 A tanulo altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabalyai

A tanuld helyett az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokéaba keriilt termék
felett, amelyet a tanuld Allitott el6 a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének
teljesitésével Osszefiiggésben, illetve a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolddd, azonban az abbol
szarmazo6 kotelezettségekhez nem kotddo feladatok teljesitésekor.

A tanul6t dijazas illeti meg, ha az iskola az adott termék vagyoni vagy tulajdoni jogat masra
ruhazza at. Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt -
irasbeli kérelemre - a tanuld részére az iratkezelésre vonatkoz6 rendelkezések megtartasa
mellett a jogviszony megsziinésekor visszaadni. A megfeleld dijazdsban a tanuld -
tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje egyetértésével - €s a nevelési-
oktatasi intézmény éllapodik meg, ha a vagyoni jog atruhdzasa alkalomszeriien, egyedileg
elkészitett dologra vonatkozik. A tanitdsi orak keretében, a tanitasi folyamat részeként,
rendszeresen, osztaly, csoport keretében elkészitett dolgok vagyoni joganak atruhazasa esetén
a megfeleld dijazast a teljes oktatasi folyamatban részt vevok altal végzett tevékenységre

megallapithaté eredmény (nyereség) terhére kell megallapitani.

6 A tanuloi jogok gyakorlasaval és a tanuloi kotelességek teljesitésével

osszefiiggo szabalyok

6.1 Tantargyvalasztas

A tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljaras
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A tanuld képességeinek, érdeklddésének megfelelden tanoran kiviili foglalkozasokon vehet
részt.

A nem kotelez0 tantargyak valasztdsanak jogat a tanuld 14 éves kordig a sziild, ezt kovetden a
sziild és gyermeke egyiittesen gyakorolja. A tantargyvalasztds egy tanévre szol, ebben az
id6tartamban kotelezo érvényi, tanév kozben csak rendkiviili esetben mddosithato. A valasztés

modjardl az iskolavezetés a tavaszi sziil6i értekezleten tajékoztatja a sziiloket.

Minden év majus 20-ig felméri az iskola, hogy a tanulo:

e milyen szabadon valasztott tanitasi 6ran, tovabba

e melyik egyhaz altal szervezett hit- és erkolcstan 6ran, vagy - az allami altalanos iskolaban -
kotelezo erkolcstan oran kivan-e részt venni, valamint felméri a szilo, illetve a tanulo a
kovetkezd évtdl érvényes modositasi igényét. A tanordn kiviili tevékenységekre a tanulok a
megeldzo tanév befejezéséig jelentkezhetnek. E jelentkezést az 0j tanév masodik hetének
végéig modosithatjadk. Ezt kdvetden a valasztott foglalkozasok a tanév végéig kotelezo
elfoglaltsdgnak mindsiilnek. Kiiratkozasi szandékot — indokolt esetben, pl.: egészségligyi
okok - irasban, a tagintézmény-vezetének benyujtott kérés alapjan lehet jelezni, annak
megitélésérdl szintén az intézményvezetd dont. A hianyzasokat a tanorakhoz hasonloan
igazolni kell. A tanoran kiviili foglalkozasokon sem lehet eltérni az iskolai magatartasi

formaktol.

Amennyiben a tanul6létszam, a tanulok képességei, valamint motivaltsaga indokolja, lehetdség
van nivocsoport 1étrehozésara.

A nyelvi szint felmérése irasbeli €s szobeli teszt segitseégével torténik a kivalasztott évfolyamon.
A 1étrejott csoportok kozotti atjarhatosag késObb biztositott. A tanuldk csoportvaltasarol
szintfelmérés és egész éves munkdjuk figyelembevételével az idegennyelvi munkakdzosség

szakmai szempontok alapjan a tanév végén dont.

A valaszthatd tantargyak tanulasat, valamint a szakkorok, miivészeti korok indulasat az iskola
vezetdje engedélyezi. Az intézményvezetd megtagadhatja a foglalkozds inditasanak
engedélyét, amennyiben a tanulok 1étszama 12 f6nél kevesebb.

A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés €s a mindsités, a mulasztas, tovabba a
magasabb évfolyamra 1épés szempontjabol tigy kell tekinteni, mint a kotelezd tanitasi orat. A
tanulonak - kiskort tanulé esetén a sziilonek - irdsban nyilatkoznia kell arrél, hogy a szabadon

valasztott tanitasi orakra torténd jelentkezés jogkdvetkezményeit tudomasul vette.
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Ha az iskola helyi tantervében meghatarozott tananyag elsajatitasa, a kovetelmények teljesitése
csak a szabadon valasztott tanitdsi orakon vald részvétellel teljesithetd, az iskolaba torténd

beiratkozas a szabadon valasztott tanitasi ordkon vald részvétel vallalasat is jelenti.

Napkozi és tanuldszoba

Iskolankban 1-4. évfolyamon napkdzi, 5-8. évfolyamon tanuldészoba miikodik a sziilok
igényeinek figyelembevételével.

Tanévkezdéskor mar csak rendkiviili esetben fogadunk el jelentkezést. A napkozis, illetve
tanuloszobai foglalkozast igyeksziink minden jogosult tanulénak biztositani, a rendeletben
meghatarozott 1étszamhatarok betartasaval. Tuljelentkezés esetén az elbiralasnal az alabbi
szempontokat vessziik figyelembe:

- gyamhatdsagi kezdeményezés,

- halmozottan hatranyos helyzet,

- hatranyos helyzet,

- harom vagy tobb gyermek (ha az eltartd mar nem részesiil gyermekgondozasi dijban),

- egyediilallo vagy idéskort személy a torvényes képviseld,

- a sziilok, eltartok munkavégzésiik, illetve munkaerd-piaci részvételiiket eldsegité képzés miatt
nappal elfoglaltak,

- a sziilok/eltartok betegséglik miatt a napkozbeni ellatasrdl nem tudnak gondoskodni.

A napkozis foglalkozasok idGbeosztasa

A délel6tti tanitas befejezésekor kezdddik, hétfotdl péntekig 16.00-ig tart. Napkozis ligyeletet
hétfotol csiitortokig 16.00-tol 17.00-1g, pénteken 16.00-t61 16.30-ig biztositunk. A védett tanora
14.00-14.45-ig tart.

A napkozibdl tdvozni a foglalkozéasok kozti sziinetben illetve a szervezett foglalkozas végével

lehet.

A tanuldszobai foglalkozasok idébeosztasa

A délelétti foglalkozasok befejezésétdl 14.00-ig ligyelet, hétfotdl csiitortokig 14.00-14.45 és
15.00-15.45 foglalkozas, kozte és utana 15 perc sziinet, pénteken 14.00-15.00-ig tart a
foglalkozas.

A tanuldszobardl tavozni a foglalkozasok kozti sziinetben illetve a foglalkozas végével lehet.

Rendkiviili esetben a sziild kérheti gyermeke mas idépontban torténd eltdvozasat.
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Idegen nyelv

Az iskola helyi tanterve a tanulok szaméra valaszthaté (nem kotelezd) tantargy valasztasat
biztositja. A sziil6ket minden év &prilisdban/majusaban az osztalyfénok sziildi értekezleten
tajékoztatja a kovetkezO tanévben valaszthatd tantargyakrol. Amennyiben mar ismerhetd, az
azt tanito pedagdgus személyét is ismerteti.

Az elsd idegen nyelv vélasztasa az elsé évfolyamra torténd felvételkor esedékes a sziilok
nyilatkozata alapjan.

Hitoktatés

Az iskoldban a teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhazak - az iskola neveld és oktatod
tevékenységétol fliggetleniil - hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A hit- és vallasoktatason valod

részvétel a tanulok szamara onkéntes. Az iskola ehhez tantermet biztosit.

6.2 A diakkorok miikodésének szabalyai (szakkor, érdeklédési kor, miivészeti csoport)

Tehetséggondozd és felzarkoztatd foglalkozasok, miivészeti csoportok

Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatasat (a tehetséges tanulok fejlesztését, valamint
a segitséget igényld tanulok felzarkoztatdsat), az egyes tantargyakhoz kapcsolddd tanoran
kiviili tehetséggondozo6 és felzarkoztatd foglalkozasok segitik.

Iskolai sportkor

Az iskolai sportkor tagja az iskola minden tanuldja. Az iskolai sportkdr a tandrai testnevelési
orakkal, a napkdzis sportpercekkel és a délutani sportfoglalkozasokkal egyiitt biztositja a
tanulok mindennapi testedzését, valamint a tanuldok felkészitését a kiilonféle sportadgakban az
iskolai €s iskoléan kiviili sportversenyekre.

Szakkorok

A kovetkezd tanév szakkori foglalkozasaira majusban lehet jelentkezni. A jelentkezés a teljes

kovetkez6 tanévre szOl.

6.3 A versenyzo és a vizsgazo/felvételizé tanuloknak adhaté kedvezmények

e varosi/korzeti verseny — 0rakedvezmény

e teriileti/megyei/régios verseny — 1 szabadnap

e OATV orszagos dontdjébe jutott tanulonak - 2 szabadnap

e orszagos dontén vald részvétel utan - 1 szabadnap

e a 8. osztalyos diakoknak kézépiskolai szobeli felvételi vizsgara valasztas szerint 1 nap, tobb

szobeli vizsga esetén drakedvezmény is.
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A kedvezmények adhatok, amelyrél az intézmény vezetdje a felkészitd tandr javaslatara

(didkkal, sziilével egyeztetve) dont.

6.4 A tanulok észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

A tanuld joga els6sorban, hogy:

e hozzajusson a tanulmanyaival kapcsolatos informéciohoz,

o tajékoztatast kapjon a személyét €s tanulmanyait érintd kérdésekrol,

e jogai gyakorlasahoz a sziikséges ismereteket tandrait6l megkapja.

A tanulok alapithatnak didkkozosséget, onképzokort, kamaraegyiittest, zenekart stb., amelyhez
szaktanari segitséget is igénybe vehetnek. Jogaik hatékony érvényesitését elosegitendd iskolai
diakénkormanyzatot (DOK) hozhatnak 1étre.

A véleménynyilvanités, az egyetértési jog gyakorlasa akkor valésul meg, ha a tanulok nagyobb
csoportja e tekintetben nyilatkozik. A tanulék nagyobb kozosségének tekintendd a tanuloi
k6z0osség Osszlétszamanak mindsitett tobbsége (50 %+110).

A rendszeres javaslattétel, véleményezés, egyetértési jog gyakorlasanak elsddleges foruma a
didkonkormanyzat. Miikodését az iskola a szervezéshez nyujtott segitséggel és a rendelkezésre
allo targyi eszkdzok biztositasaval is tdmogatja.

A tanulok véleménynyilvanitasanak formai:

e egyéni vélemény kozlése szoban vagy irasban a szaktanar vagy az iskolavezetés felé,

e csoportos véleménynyilvanitas szoban vagy irasban, valasztott sz6sz06l6 utjan,

e véleménynyilvanitas a didkkozgytilésen, illetve a DOK vezetdségén keresztiil,

javaslattétel az iskolai programok tekintetében.

A DOK-6t megilleti mindaz a véleményezési és egyetértési jog, amelyre jogszabaly lehetdséget
biztosit. A tanulok kérésére — filiggetleniil annak egyéni vagy szervezett formajatol — érdemi
valaszt kell adni. Szébeli kérdésre 3 napon beliil szoban, irasbeli kérdésre 15 napon beliil

irasban kell valaszolni.

Panaszkezelés
Panasztevé | Akire a panasz vonatkozik | Javasolt ut
Tanulo Pedagbgus Pedagdgus — Osztalyfonok — tagintézmény-
vezetd
Tanulo Tanuld6 — Osztalyfénok — tagintézmény-
vezeto
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Oktatast segité dolgozd Oktatast segitd dolgozd6 — Osztalyféndk —

tagintézmény-vezetd

Hallgato Hallgato — Erintett vezetétanar — gyakorlati
képzésért felelés vezetd — tagintézmény-

vezeto

6.5 A diadkonkormanyzat miikodése

A didkonkormanyzat az iskola didkjainak érdekvédelmi ¢és jogérvényesitd szervezete.
A didkdnkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény
miikodésével €s a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben. A didkonkormanyzat sajat
szervezeti ¢€s milkodési szabalyzata szerint mikodik. Jogait a hatdlyos jogszabalyok,
joggyakorlasanak modjat sajat szervezeti szabdlyzata tartalmazza. A miikodéshez sziikséges
feltételeket az intézmény vezetdje biztositja a szervezet szamara.

A didkdnkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény
miikddésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A didkonkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatat a diakonkormanyzat késziti el, és a
neveldtestiilet hagyja jova. Az iskolai didkonkormanyzat ¢lén, annak szervezeti ¢s mitkodési
szabalyzataban meghatarozottak szerint valasztott diakonkormanyzati vezetd, illetve az iskolai
didkbizottsag all.

A didkonkormanyzat tevékenységét a didkmozgalmat segitd tanar tdmogatja és fogja ssze, akit
ezzel a feladattal — a diakk6zosség javaslatanak figyelembevételével — a tagintézmény-vezetd
biz meg hatarozott, legfoljebb otéves idOtartamra. A didkonkorméanyzat minden tanévben — az
iskolai munkarendben meghatarozott idében — diakkozgytilést tart, amelynek Osszehivasat a
didkonkormanyzat vezetdje kezdeményezi. A didkkozgylilés napirendi pontjait a kozgytlilés
megkezdése eldtt 15 nappal nyilvanossagra kell hozni.

A didkonkormdényzat szervezeti és miikodési szabalyzatat az intézmény belsé mitkodésének
szabalyai kozott kell drizni. A didkonkorményzat az iskola helyiségeit, az iskola berendezéseit
— a tagintézmény-vezetdvel vagy helyettesével vald egyeztetés utan — szabadon hasznalhatja.

A didkonkormanyzat véleményét — a hatalyos jogszabalyok szerint — be kell szerezni:

az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa el6tt,

a tanuloi szocialis juttatdsok elosztési elveinek meghatarozasa elétt,

az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok felhasznalasakor,

a hazirend elfogadasa elott

111



e a DOK 4dltal adomanyozott dij odaitélésekor.

A vélemények irasos vagy jegyzOkonyvi beszerzéséért a tagintézmény-vezetd a felelds. A

jogszabaly altal meghatdrozott véleményeztetésen felill az intézmény nem hataroz meg olyan

iigyeket, amelyekben a dontés elott kotelezo kikérni a didkonkorményzat véleményét.

6.6 A tanulo és a Kkiskora tanulé sziil6je tajékoztatasanak egyes szabalyai

6.6.1 A tanulok rendszeres tajékoztatasanak lehetoségei

tanorakon,

osztalyfonoki orakon,

az iskolaradi6 hirdetésein,

a porta eldtti hirdet6tablan, informécios képernyodn,
a didkonkormanyzat iilésein,

iskolagytiléseken,

az iskola honlapjan.

6.6.2 A sziilok rendszeres tajékoztatasanak lehetéségei

tajékoztato fiizetben, elektronikus naploban

sziiloi értekezleteken,

fogaddorakon, ahol kb. 5 perc iddtartam all egy-egy sziild rendelkezésére (az ennél
hosszabb 1d6t igényld esetek megbeszélésére a pedagdgussal egyeztetve az egyéni tanari
fogadoorakon van mod),

a sziiloi tanacs tilésein,

a porta eldtti hirdet6tablan, informacios képernydn,

iskolank honlapjén.

6.7 Az osztalyozovizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a

tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozdovizsgara jelentkezés modja

és hatarideje

Az iskolaban az aldbbi tanulmanyok alatti vizsgak tehetdk le:

e osztalyozbdvizsga,

e potldvizsga,

e javitovizsga.
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Osztalyozovizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz,

ha:

e atanorai foglalkozasokon val6 részvétel alol fel volt mentve,

e engedély alapjan egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben vagy
az el6irtnal rovidebb 1d0 alatt tehet eleget,

e atanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszazdtven
tanitasi 6rat meghaladja, és a nevelGtestiilet dontése alapjan osztalyozovizsgat tehet,

e a tanulonak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen egy adott
tantargybol a tanitdsi 6rdk harminc szazalékat meghaladja, és a nevel6testiilet dontése
alapjan osztalyozo vizsgat tehet.

Potlovizsgat tehet a tanuld, ha valamely vizsgarol neki fel nem réhatd okbol elkésik, tavol

marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltdvozik, miel6tt a valaszadast befejezné, és

ezt igazolja.

Javitovizsgat tehet a tanuld, ha a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen

osztalyzatot kapott.

A tanulmanyok alatti vizsgékat a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet eldirasaiban szerepld

szabalyok szerint kell megszervezni.

A vizsgak idOpontjat, helyét és kdvetelményeit az érintett tanulok sziilei

- osztalyozovizsga esetén a vizsgak idopontja eldtt legalabb két héttel,

- javitdvizsga esetén, a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor) tudjak meg.

A tanulmanyok alatti vizsgdkon az aldbbi tantargyakbol kell vizsgarészeket tenniik a

tanuloknak:
1 2 3 4 5. 6 7 8
Tantargy/évfolyam ; i} i}
F |E |F |[E |F |E |F |E |F |E |F |E |F |E |F |E
1.a)Magyarnyelv |I (I [T [T (T [T |f [ [f [ [T [T |f |I |[I |I
1.b) Magyar
) K |IK |[K |[K |[K [K |[K [K |[K |[K |[K |[K |[K |[K [K |K
irodalom
2. Torténelem SZ |SZ |SZ |SZ |SZ |SZ |SZ |SZ
4. 1. idegen nyelv K |IK |[K [K |[K [K |K |[K |[K |[K [K |K
5. 2. idegen nyelv K K |K [K
6. Matematika Io|1T (1 (1 (1 |f |T |1 [T (f |[f [T [T [T |1 |i

7. Informatika
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8. Kornyezetismeret

SZ

SZ

SZ

SZ

SZ

SZ

SZ

SZ

9. Természetismeret

SZ

SZ

SZ

SZ

10. Fizika

11. Biologia

i/sz

i/sz

i/sz

i/sz

12. Kémia

13. Foldrajz

SZ

SZ

SZ

SZ

Roviditések: (D) irasbeli (K) komplex (SZ) szobeli

Az egyes vizsgakhoz a helyi tanterv kdvetelményeire épitve a szakmai munkakodzosségek
dolgozzak ki - tanulmanyi félévekre tagoltan - az irasbeli vizsgahoz kapcsolodo feladatlapokat
¢s értékelési Utmutatokat, a szobeli vizsgakhoz kapcsolodo témakat €s értékelési itmutatokat.
A javitoévizsgakon a fenti elvek alapjan a teljes tanév kovetelményeibdl kell szamot adnia a

vizsgazonak.

6.8 A tanulé tavolmaradasanak, mulasztiasanak, késésének igazolasara vonatkozo
eléirasok

igazolnia kell. A hidnyzas napjan 10 oraig a sziilonek, gondviselonek kell értesitenie az

osztalyfonokot, vagy telefonon jeleznie a tavollétet a tanulmanyi iroddban. A tdvolmaradast a

hidnyzast kdvetd osztalyfénoki oran az osztalyfonoknek igazolni kell. Amennyiben ez nem

torténik meg, a hidnyzas igazolatlan mulasztasnak szamit.

A sziilok félévente Gsszesen harom alkalommal igazolhatjdk gyermekiik hianyzasat — egy

alkalom legfeljebb egy tanitasi napot jelent -, mas esetben csak orvosi igazolassal, vagy

intézményvezetdi engedéllyel mulaszthat a tanuld.

A beteg tanul6 az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi

intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a tanul6 beteg, gondoskodik a tobbi gyermektol,

tanulotol vald elkiilonitésérol, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a tanuld sziileit. Azt,

hogy a tanuld ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a

foglalkozasokon, az orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt

bekovetkezett tdvollét pontos idétartamat is.

Az iskolan kiviili sportversenyeken valo részvétel akkor tekinthetd igazoltnak, ha a rendezvény

elott legalabb 2 munkanappal az intézményvezetonek vagy az osztalyfonoknek ,,Kikérd”-vel

igazoljak.
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A tanulmanyi versenyeken valo részvételt a szaktanar igazolja.

Ha a tanul¢ a tanitasi 6rarol, a délutani foglalkozasoktdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

= aszild elézetesen bejelentette az osztalyfonoknek, hogy gyermekét nem viszi iskolaba,
vagy nem vesz részt a délutani foglalkozéson,

= atanul6 a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

= atanulo beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

= atanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Ha a tanul6 tavolmaradéasat nem igazoljak, a mulasztés igazolatlan. Ebben az esetben az iskola,

koteles a sziil6t értesiteni a tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor. Az

¢értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az

értesités eredménytelen marad, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a

gyermekjoléti szolgalat kozremiikddését igénybe véve megkeresi a tanuld sziileit,

gondvisel6jét.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz orat, az iskola vezetdje — a

gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gydmhatosag

szervezetérdl és illetékességérol szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal

Osszhangban értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, az

altalanos szabalysértési hatosagként eljar6 megyei kormanyhivatal jarasi hivatalat és a

gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat és az iskola

haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okdnak feltarasara figyelemmel

meghatarozza a tanulot veszélyeztetd ¢€s az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet

megsziintetésével, a tanuloi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanuld

érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri a harminc 6rat, az iskola a

mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot, tovabba ismételten tajékoztatja

a gyermekjoléti szolgalatot, amely kdzremiikddik a tanuld sziildjének az értesitésében. Ha a

tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az Otven orat, az iskola igazgatoja

haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzot és a

kormanyhivatal jarasi hivatalat.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl

sz016 2012. évi 1. torvény 247. § C) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz

szlikséges mulasztas mértéke harminc ora.
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Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiitt a pedagogiai
szakaszban a kétszazotven tanitasi orat, egy adott tantargybol a tanitasi 6rak harminc szézalékat
meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitdsi év kdzben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy
osztalyozdvizsgat tegyen.

A nevel6testiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett értesitési
kotelezettségének. Ha a tanul6 teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuldé mulasztasainak szama mar az elso félév végére
meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt
mindsithetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

Ha a tanulo a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, az késésnek mindsiil. A késések
id6tartamat az elektronikus naploba be kell jegyezni. A késések 6sszeadddnak, és amennyiben
ez az id6 eléri a 45 percet, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkésé tanuld
nem zarhato ki a tanorarol, foglalkozasrol.

Testnevelésoran az a tanuld kaphat teljes vagy részleges felmentést, akinek azt szakorvos
igazolja. Az igazolast a testnevelének kell bemutatni és az iskolai véddndnek leadni.
Amennyiben a fenticket a sziild elmulasztja, az iskola informaciohidny miatt nem tud

feleldsséget vallalni a gyermek esetleges egészségkarosodasaért.

6.9 A 16 oraig tarté benntartézkodas aloli felmentés
A szil6 irasbeli kérelmére a 16 oraig tartd benntartozkodas alol az intézményvezetd felmentést

adhat - indokolt esetben.

6.10 Tanuloi feleldsokkel kapcsolatos szabalyok

Hetesek

A hetesi teendOket mindig két tanulo latja el az osztalyfonoki megbizas alapjan 7.20-t6l az
utolsé oOra végéig. A hetesek gondoskodnak a tanterem rendjérdl (tablatorlés, padok
tisztasdganak ellendrzése, esetleges rongalasok jelentése stb.)-

Az esetleges tanari tdvolmaradast a csengetés utan 5 perccel jelentik a tanari szobaban vagy a
tanulményi irodaban. Ora végén a terem rendjéért felelés hetes megy ki utoljara a terembdél,
tiszta termet, tisztara torolt tdblat, becsukott ablakokat, €s lekapcsolt vilagitast hagy maga utan.

Csoportok esetén a csoportfelelds koteles a feladatokat ellatni.
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Ugyeletesek

Diakiigyeletet onkéntes alapon vallalhatnak a tanulok a szeptember-oktoberben, feladatuk

elsdsorban az els6 osztalyosok segitése.

6.11 Az egészséges életmodra nevelést szolgalo intézményi szabalyok

Intézménylink rendszeresen gondoskodik az egészséges életmod — életkori sajatossagoknak
megfeleld — népszerlsitésérdl a tanulok korében. E feladat teljesitésében a neveldtestiilet a
diakonkormanyzattal egyiittmikodik, az ehhez sziikséges targyi és személyi feltételeket
biztositja.

Nagy hangsulyt fektetiink az egészséges taplalkozas, a megfeleld testmozgas, a mindségi
¢letvitel gyakorlati megvalositasara.

Az osztalytanitok, a napkozis nevelOk és a szaktanarok a foglalkozésaikon valamint a
tanulokkal valo kotetlen programokon az egészséges életmod mibenlétével rendszeresen
foglalkoznak.

A tanorai és az egyéb foglalkozasok megszervezésénél ligyeliink arra, hogy az étkezések és a
tanuloi munkavégzés kozott legalabb 15 perc teljen el.

A délutani foglalkozasok idejére biztositjuk - amennyiben lehetséges - az iskola
sporteszkdzeihez vald hozzaférést €s a sportlétesitmények hasznalatat tanari feliigyelet mellett.
Az iskoldban, valamint az iskola épiiletén kiviili, tanulok szamara rendezett programokon az
egészséges ételeket részesitjiik eldnyben.

Az iskola minden programjat a pedagogiai program részeként megalkotott egészségnevelési

program alapjan tervezziik.

7 A tanulok jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezé intézkedések

formai és alkalmazasanak elvei

7.1 A tanulék jutalmazisanak elvei és formai

Azt a tanulot, aki:

o képességeihez mértek kiemelkedden teljesit,

e példas magatartast tantsit,

e azosztalya, illetve az iskoldja érdekében kozosségi munkat végez,

e iskolai, illetve iskolan kiviili tanulményi, sport-, kulturalis és egyéb versenyen, vetélkedon,
bemutatdn vesz részt,

e barmely mas mdédon hozzajarul iskolank jo hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez,
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az iskola dicséretben, jutalomban részesitheti az alabbiak szerint.

a) Szaktanari, napkozis neveldi dicséret:

szaktargyban, napkoziben, szakkdron az elvartnal nagyobb teljesités, kimagaslo eredmény

esetén.

b) Osztalyféndki dicséret:
az osztaly és/vagy az iskola érdekében elismerésre méltd tevékenységért.

) Igazgatdi dicséret:

folyamatos, kimagasloan végzett tevékenységért (tanulmanyi, sport, miivészeti), amely az
iskola hirnevét Oregbiti, példaul a megyei, teriileti 1-5., regionalis 1-10. és orszagos
versenyeken 1-20. hely.

e) Nevelotestiileti dicséret:

egész tanévi példamutatd tanulmanyi, k6z6sségi munka és magatartas esetén.

1) Az Iskoldért Emiékplakett:

nyolc éven 4t tartd kimagasld teljesitmény esetén adomanyozhatdo a tantestiilet
jovahagyasaval.

Q) JI tanuld, jo sportold kitiintetés:

négyesnél gyengébb osztalyzata nincs, és orszdgos szintili sporteredményei vannak. (Nem

azonos az orszagos felterjesztéssel!)

Tanév végi jutalmak lehetnek még:
e okleveél
e konyvjutalom

e ,.DOK jo, hogy vagy nekiink” -a Didkdnkorményzat dija

7.2 A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Elmarasztalas jar az aldbbiakért:

e hazirend megszegése,

e tulajdon elleni vétség,

e vallalt feladatok hanyag végzése,

e igazolatlan mulasztas.

A fegyelmezo intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt
esetben — a vétség sulyara tekintettel — el lehet térni.

A fegvelmi intézkedéseket kezdeményezheti:
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pedagbgus,
szilo,

tanulok6zosség.

Fegyelmi intézkedés kezdeményezhetd:

az osztalyfénoknél,

az intézmény vezetdjénél.

A fegvyelemsértés mértékétdl flicgden az aldbbi intézkedések hozhatok:

szobeli figyelmeztetés (szaktanari, napkozis neveldi, ligyeletes tandri, osztalyfondki),
irasbeli figyelmeztetés (szaktanari, napkozis nevel6i, ligyeletes tanari, osztalyfonoki,
igazgatoi, nevelOtestiileti),

irasbeli intés (osztalyfonoki, igazgatoi),

a valasztott foglalkozason, osztaly- ill. iskolai programon, komplex tanulmanyi napon

részvételtol valo eltiltas.

Irasbeli fieyelmeztetés lehet:

szaktanar/napkozis neveldi: a tantargy kdvetelményeinek nem teljesitése, felszereléshiany,
hazi feladat tobbszori hidnya, valamint az 6rakon, foglalkozasokon eléforduld tobbszori
fegyelmezetlenség miatt, mobiltelefon, egyéb digitalis eszkdz engedély nélkiili
hasznalataért,

iigyeletes tanari: a tanitas el6tt vagy az 6rakozi szlinetben tortént fegyelmezetlenség miatt,
osztalyfonoki figyelmeztetés: a tanuld halmozottan jelentkezd tanulmanyi és magatartési
vétsége €s a hazirend megsértése, valamint 1 6ra igazolatlan mulasztds miatt, valamint a
hallgat6i 6rakon tanusitott fegyelmezetlen magatartasért,

osztalyfonoki intés: 2-3 igazolatlan Oraért; iskolai kotelezettségek sorozatos
elhanyagolasaért; a hazirend 1jabb megsértéséért; meggondolatlan rongélasért,
karokozasért; harom osztalyfonoki vagy harom szaktanari figyelmeztetést kovetden.
igazgatol figyelmeztetés: 4-8 igazolatlan oréért; az osztalyfonoki intést kdvetden hdrom
Ujabb elektronikus naploba torténd elmarasztald bejegyzés utdn; a hallgatéi orakon, nyilt
napokon, illetve az iskolai 4altal szervezett programon/rendezvényen Kkirivoan
fegyelmezetlen magatartasért,

igazgatoi intés: 9-10 igazolatlan 6raért; ha el6z6 elmarasztaldsok ellenére nem valtoztat
viselkedésén, illetve egyszeri sulyos vétséget kovet el, vagy gyakran zavarja a tanorai/a
tanoran kiviili foglalkozdsokat, valamint sajat vagy tarsai testi-lelki fejlodését

veszélyezteti;
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e neveldtestiileti figyelmeztetés: ha az eldzd elmarasztalasok ellenére sem valtozik a
viselkedés pozitiv iranyba, vagy kiilondsen sulyos egyszeri fegyelmi vétség elkovetése

esetén.

Az osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés az osztalyfonoki szobeli figyelmeztetést kovetden
adhato, kivéve, ha a cselekmény sulya az azonnali intés alkalmazasat teszi sziikségessé.
Stlyosabb fegyelmi vétség esetén fegyelmi eljaras kezdeményezhetd. A figyelmeztetéseket az

elektronikus naploban is rogziteni kell.

7.3 A tanuldval szemben lefolytatasra keriil6 fegyelmi eljaras szabalyai

Ha felmeriil az alapos gyantja annak, hogy a tanuld kotelességét vétkesen és sulyosan
megszegte, a kozoktatasrol szo6lo. 2011.CXC térvény 58. § (1) bekezdése szerint fegyelmi
eljarast lehet inditani.

A fegyelmi eljaras meginditasarol a tanulo terhére rott kotelességszegés megjeldlésével a
tanulot és a kiskoru tanul6 sziil6jét irdsban értesiteni kell.

Az értesitésben fel kell tiintetni a fegyelmi targyalas id6pontjat és helyét azzal a tajékoztatassal,
hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanuld, a sziild a megismételt szabalyszeri
meghivas ellenére sem jelenik meg. Az értesitést oly médon kell kikiildeni, hogy azt a tanulo,
a szild kiilon-kiilon a targyalds eldtt legalabb nyolc nappal megkapja. A fegyelmi eljarast
egyeztetd eljaras elézheti meg.

A fegyelmi eljaras meginditasarol szolo értesitésben a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo
és sziilgje figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére. Ezen

igényét a kézhezvételtdl szamitott 6t tanitasi napon beliil irdasban jelentheti be.

A tanuloval szemben lefolytatasra keriilé fegyelmi eljaras
Ha a tanuloval szemben hozott fegyelmezd intézkedések nem vezettek eredményre, vagy ha a
tanulo a kotelességeit vétkesen és stilyosan megszegi, akkor a vétség elkdvetésétdl szamitott 3
honapon beliil fegyelmi eljaras alapjan, irdsbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.
Az iskola tanuldja ellen fegyelmi eljaras indithato:

e tobb korabbi fegyelmezd intézkedés eredménytelensége,

e sulyosnak mindsithetd kotelességszegés, fegyelmi vétség,

e iskoldja jo hirének csorbitdsa, nyilvanossag el6tti rossz hirkeltés, ragalmazas,

e 20 6rat meghalad6 igazolatlan mulasztas esetén.
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Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiilondsen az alabbi esetek:

e durva verbalis agresszio,

e amasik tanulo testi és lelki bantalmazasa;

e az egészségre artalmas szerek (dohdny, szeszes ital, drog) iskoldba hozatala,

fogyasztésa;

e aszandékos és sulyos gondatlansaggal elkovetett karokozas;

e aziskola tanuldi, nevel6i és alkalmazottai emberi méltosdganak megsértése
A fegyelmi eljaras meginditasa ¢és lefolytatasa kotelezo, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskoru
tanulo esetén e jogot a sziilé gyakorolja.

A fegyelmi biintetés fokozatai:

a) megrovas,

b) szigori megrovas,

c) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,

d) athelyezés masik osztalyba, tanul6csoportba vagy iskoléba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

f) kizaras az iskolabol.

Tankételes tanuloval szemben az e)-f) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés csak
rendkiviili vagy 1smétlodd fegyelmi vétség esetén alkalmazhato. Ekkor a sziild koteles uj
iskolat, kollégiumot keresni a tanulonak. Abban az esetben, ha a tanuld6 mas iskolaban,
kollégiumban torténd elhelyezése a sziild kezdeményezésére tizendt napon beliil nem oldodik
meg, a kormanyhivatal hét napon beliil koteles masik iskolat, kollégiumot kijel6lni szamara. A
d) pontban szabélyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhato, ha az iskola igazgatdja a tanuld
atvételérdl a masik iskola igazgatojaval megallapodott. A ¢) pontban meghatarozott fegyelmi
biintetés szocialis kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkoztathato.

A fegyelmi biintetés kiszabdsanak el6feltétele, hogy a tanuld a jogszabalyokban, illetve az
iskola szervezeti ¢és milkodési szabdlyzatdban vagy a hazirendjében meghatarozott
kotelezettségét vétkesen €s sulyosan megszegje. A kotelességszegést a fegyelmi targyalas soran
bizonyitani kell.

A tanuldonak fegyelmi biintetés csak akkor adhatd, ha a tanuld kotelességszegése a tanuldi
jogviszonyhoz kapcsolodik. Igy fegyelmi biintetés csak akkor adhatd, ha a tanuld
kotelességszegése az iskola teriiletén, az iskolai €let kiillonboz6 helyszinei kozotti kozlekedés
alatt vagy az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasdhoz kapcsolodo iskolan

kiviili rendezvényen tortént.
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A fegyelmi eljarast az iskola pedagogusai, a didkonkormanyzat, vagy a Sziiléi Valasztmany
kezdeményezésére, az osztalyfondk irdsbeli javaslatira az igazgatd inditja meg. A fegyelmi
eljaras meginditasarol szolo értesitést az osztalyfonok késziti eld, és az igazgatd irja ala. Az
értesitést személyesen, vagy tértivevényes kiildeményként kell eljuttatni a sziiléhoz, vagy
gondviselohoz, a fegyelmi targyalast megeldzoen legalabb 8 nappal. A fegyelmi eljarast a
neveldtestiilet altal megbizott Fegyelmi Bizottsag folytatja le.

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljards eldzheti meg.

A fegyelmi eljaras meginditasarol szo16 értesitésben a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld
¢s sziloje figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére. Ezen
igényét a kézhezvételtdl szamitott 6t tanitasi napon beliil irdsban jelentheti be. Az egyeztetd
eljaras célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, valamint
ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd tanuld kozotti
megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztetd eljaras lefolytatasara
akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd tanuld (sziiléje), valamint a
kotelességszegéssel gyanusitott tanuld (sziiloje) is egyetért.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tettaranyos biintetés, a fokozatossag elve és a
neveld célzat érvényesiil.

A fegyelmi eljaras lefolytatasanak alapvetd szabdlyait jogszabaly allapitja meg. A fegyelmi

eljaras lefolytatasanak részletszabalyairol az intézményi SZMSZ rendelkezik.

7.4 Magatartas, szorgalom értékelése
A magatartds ¢s szorgalom értékelése négyfoku skalan torténik. A félévi és év végi

osztalyozdértekezletek soran a nevelGtestiilet az alabbi szempontok alapjan mérlegel €s hataroz:

Magatartas

példas (5) | a magatartasa annak a tanulonak, aki:
- tandran ¢és azon kiviil is megtartja az irott szabalyokat,
- viselkedése megfelel az altalanosan elfogadott norméknak,

- tanulmanyi, kozosségi, mivészeti, sport tevékenységért dicséretben

részesiilt.
Jo mindsitést kap az a tanulo, aki:
4) - szabalytartd, de kiilon dicséretet érdemlo tevékenységet nem végzett,

- apro viselkedési hianyok mellett kapott dicsérete(ke)t.
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Valtozo magatartasu az a tanulo, aki:
3) - gyakran megsérti a viselkedési szabalyokat,

- osztalyfonoki figyelmeztetésben/intésben részesiilt.

Rossz (2) | a magatartasa annak a tanulonak, aki:

- rendszeresen megsérti az irott szabalyokat,

- viselkedése nem felel meg az altalanosan elfogadott normaknak,
- 6tnél tobb alkalommal igazolatlanul hidnyzik,

- igazgatoi figyelmeztetésnél stlyosabb elmarasztaldsban részesiilt.

Szorgalom

Példas (5) | az a tanuld, aki:

- aki a tanoréakra hianytalanul felkésziilt,

- képességei szerint aktivan részt vesz a munkaban, és 6nalld feladatot is
veégez,

- tanulmanyi, miivészeti vagy sportversenyeken az iskolat példamutatdéan

képviseli.

Jo (4) aki tanorakra rendszeresen késziil, és képességeinek megfelelo teljesitményt

nyujt.

Valtozo akinek a tanorakra felkésziilése tobbszor hidnyos, és a tdle elvarhatonal

3) gyengébben teljesit.

Hanyag szorgalmu az a tanulo, aki az iskolai és otthoni tanulast is elhanyagolja, és

2 mélyen képességei alatt teljesit.
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1. sz. melléklet

Védo-ovo eloirasok

A tanuldbalesetek megeldzésével kapcsolatos feladatok

*

A tanulok szamara minden év els6 napjan az osztalyfonok tiiz-, baleset- és munkavédelmi
tajékoztatot tart, amelynek soran — koruknak ¢€s fejlettségiiknek megfeleld szinten — felhivja
a figyelmiiket a veszélyforrasok kikiiszobolésére. A tajékoztatd soran szolni kell az iskola
kozvetlen kornyékének kozlekedési rendjérdl, annak veszélyeirdl is. A tdjékoztatd
megtorténtét €s tartalmat dokumentalni kell.

Balesetvédelmi, munkavédelmi oktatast kell tartani minden tanév elején azon tantargyak
tanarainak, amelyek, tanulasa soran technikai jellegli balesetveszély lehetdsége all fenn.
Ilyen tantargyak: fizika, kémia, biologia, szdmitastechnika, testnevelés. Az oktatas
megtorténtét elektronikus naploban dokumentalni kell. Az egyes szaktantermekben
érvényes balesetvédelmi eldirasokat belsd utasitdsok és szabdlyzatok tartalmazzak,
amelyeket a tanulokkal a szaktanar a tanév elején koteles megismertetni. Az ismertetésen
jelen nem 1évé tanuldk szamara potlolag kell ismertetni az eldirdsokat. Az iskola
szamitogépeit a tanulok csak tanari feliigyelet mellett hasznalhatjak.

Kiilon balesetvédelmi, munkavédelmi tajékoztatot kell tartani a didkok szamara minden
olyan esetben, amikor a megszokottdl eltérd koriilmények kozott végeznek valamely
tevékenységet (pl. osztalykirandulas, munkavégzés, stb.). A tajékoztatast a foglalkozast
vezetd pedagogus koteles elvégezni és adminisztralni.

A tanuldbalesetek bejelentése tanuloink €s a pedagdgusok szdmara kotelezd. Az a
pedagogus, aki nem jelenti az orajan tortént balesetet, mulasztast kovet el. A balesetek
nyilvantartasat és a kormanyhivatalnak torténé megkiildését az igazgato altal megbizott
iskolatitkar végzi elektronikus rendszer alkalmazéasaval.

A pedagogusok a tanitasi ordkra az altaluk készitett/hasznalt technikai jellegli eszkozoket
csak kiilon engedéllyel vihetik be. Az eszkdz veszélytelenségének megallapitasa az
intézményvezetd hataskore, aki sziikség esetén szakember altal kiadott véleményhez
kotheti az eszkdz orai hasznalatat. A pedagogusok altal készitett nem technikai jellegli

pedagbgiai eszk6zok a tanitasi orakon korlatozas nélkiil hasznélhatok.

A doleozdk feladata a tanuldbalesetek megel0z€ésében és baleset esetén

A felné6tt alkalmazottakat a tanuldk védelme tekintetében kiilonleges kotelezettségek terhelik.
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Minden dolgozénak kotelessége az intézmény teriiletén felfedezett vagy tudomasara jutott
balesetveszélyes helyet és/vagy veszélyt jelenteni a felelds vezetonek, a gazdasagi
vezetdnek vagy a portaszolgalatnak.

Ha a dolgozo6 a balesetveszélyt meg tudja sziintetni, sziintesse meg.

Ha a dolgozo balesetet szenvedett tanulot 14t az €piiletben, értesitse az tligyeletes vezetot
vagy az iskolatitkart. Ha sziikséges ¢és lehetséges, értesitse az épiiletben éppen tartézkodo
orvost vagy elsOsegély nyujtasara képes személyt. Ha sziikséges, hivjon-hivasson mentot.
Az lgyeletes vezetonek (vagy kotelezettség atruhazasa esetén az iskolatitkarnak vagy az
osztalyfonoknek) értesitenie kell a sziildt a torténtekrol.

A balesetrdl jegyzokonyvet kell felvenni, amelyrdl az iskolatitkar gondoskodik.

Ha a balesetveszélyes helyzetet épiiletrész vagy annak berendezése okozza, a veszélyt az
észleldnek kotelessége jelenteni az tigyeletes vezetének. O értesiti a gondnokot.

A veszély megsziintetésérdl a létesitményfelelds gondoskodik.

A szakszerii elhéritasig a helyben lehetséges megeldzést biztositani sziikséges.

Ha a balesetveszélyes helyzetet helytelen tanul6i magatartds okozza, az osztalyfénoknek
(tavollétében az osztalyfonok-helyettesnek vagy az iligyeletes vezetdnek) kell eljarnia;

sulyosabb esetben kezdeményezni lehet fegyelmi eljaras lefolytatasat.

Intézményi preventiv feladatok

Evente két alkalommal (szeptember és februar) munkavédelmi, balesetvédelmi,
tlizvédelmi és biztonsagtechnikai szemlét kell tartani.

A szemlebizottsag tagjai az intézményvezetd vagy megbizottja, a gazdasagi dolgozo, a
munka- és tiizvédelmi megbizott. A bejarasrol a gondnokot értesiteni kell.

A szemlék megallapitasait irasba kell foglalni felelésok és hataridok megjelolésével. Az
Ujabb szemlén ellendrizni kell az el6z6 szemlén feltart hibak kijavitasat.
Baleset-megel6zés miatt az észlelt hibakat, hidnyossagokat az iskolatitkari irodaban
elhelyezett hibabejelentd fiizetbe kell dokumentalni (hol, mi, idépont, bejelentd neve).

A gondnok (egyetemi alkalmazott) minden nap a fiizet atnézésével kezdi meg a munkéjat.

Munkavégzésének sorrendjét a fontossagra valo tekintettel hatdrozza meg. Ha 6nalléan nem

tudja elharitani a hibat, veszélyhelyzetet, akkor intézkedik ¢€s tajékoztatja az intézményvezetot.

Rendkivili esemény esetén sziikséges teenddk
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Rendkiviili esemény esetén (pl. tlizriadd, bombariado, kivonulasi proba, stb.) a Kiiiritési terv

alapjan kell eljarni.

A leglényegesebb rendelkezések:

A kiliritést az intézményvezetd vagy az ligyeletes vezetd rendeli el (hatosagi utasitasra,
illetve sajat dontés alapjan).

A portanapléban a kiiiritést, annak pontos iddtartamat €s okat rogziteni kell.

A kiiirités elrendelése a szokasos mddon torténik (csengetés, kolompolas, hangos sz0).

A kiiirités elrendelése esetén a gyerekekkel foglalkozo pedagogusok egyetlen és f6 feladata
a tanulok azonnali biztonsagos helyre torténd vezetése a kiiiritési terv alapjan (Kodaly
lakotelep, jatszotér). Ha az id6jaras és a kilirités id6tartama azt sziikségessé teszi, a
tanulokat az iskola intézményvezetdje altal kotott megéallapodasnak megfelelden a kijeldlt
épiiletbe kell kisérni (PTE Gyakorlé Altaldnos Iskola, Gimnazium, Szakgimnazium Dedk
Ferenc Gyakorlé Gimnaziuma és Altalanos Iskolaja, Oz u. 2.)

Bombariado6 esetén a tlizszerészek és a rendérség munkajanak befejezését, illetve egyéb,
az oktatast akadalyozo rendkiviili esemény elharitasat kovetden még ugyanazon a napon a

tanitast az orarend szerint folytatni kell.

Az elmaradt orak potlasara pot tanitasi nap szervezhetd. A pdtnap szervezésérdl a neveldtestiilet

véleményének meghallgatasaval az intézményvezetd dont.

A testi, lelki, mentalis egészség fejlesztése, magatartasi fligedség, szenvedélybetegsée. tanuldt

veszélyeztetd bantalmazas megel&zése

A lelki egészsegfejlesztés célja, hogy

- eldsegitse a kiegyensulyozott pszichés fejlddést,

- tamogassa a tanul6 esetében a kornyezethez torténd alkalmazkodast,

- felkészitsen és megoldasi stratégidkat kinaljon a kornyezetbdl érkezd hatasokkal
szemben, igy csokkentve a karos kovetkezményeket.

Az iskola kiemelt figyelmet fordit:

- amagatartési fliggdség ¢s a szenvedélybetegség kialakulasahoz vezetd szerek,

- az intézményben esetlegesen megjelend bantalmazas és agresszido megeldzésére.

Ha a pedagogus a tanul6 bantalmazasat vagy devidns viselkedésformakat észlel, az adott

osztaly/csoport nevelésében-oktatasdban kozremiikodok bevonasdval esetmegbeszélést

kezdeményez. A konfliktusban érintett tanulok — amennyiben biztositott — az

iskolapszichologus kiemelt segitésében részesiilnek.
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J Amennyiben a tanuld/tanulok vonatkozéasédban a viselkedésproblémak ismétlddnek, az
intézmény vezetdje értesiti az iskolapszichologust €s egyuttal meghatarozza azt az

idépontot, amikor a tanul6 koteles a pszicholdgus tandcsadasan részt venni.

Gyermek- és ifjusagvédelmet elldto kolléga:
Gyenis llona
Elérhet6sége: 72/315-191, ilony@freemail.hu

Kozzététele: iskolai honlap

Iskolai vedono:
Vidakné Németh Szilvia
Elérhet6sége: 72/315-191, szilvidak@gmail.com

Iskolaorvos:

dr. Molnar Aliz
Elérhet6sége: 72/315-191, dralizmolnar@gmail.com
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2. sz. melléklet

A szamitastechnika szaktanterem hasznailata és rendje

A tanulés soran hasznalt eszk6z0k igen nagy anyagi értéket képviselnek, ezért az informatika-

orakon az alabb felsorolt teremhasznalati szabalyokat mindig be kell tartani:

* A szaktanterembe csak tanari engedéllyel lehet belépni.

» Sziinetekben a szakteremben tartozkodni nem szabad.

* A terembe a taneszk6zokon (tankonyv, fiizet, tolltartd, ellendrzd) kiviil mést nem lehet
behozni.

* A terembe ételt, italt bevinni, ott elfogyasztani szigortan tilos!

* A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet haszndlni.

* A berendezések belsejébe nytlni tilos!

* Az elektromos hélozatba semmi sem csatlakoztathato!

* A meghibédsodasokat vagy rongdldsokat azonnal jelezni kell a pedagégusnak. Az okozott kart
a koznevelési torvény alapjan meg kell tériteni.

» Ha valamelyik szaktanar a terem iizembe helyezésekor barmilyen rendellenes miikodést vagy
meghibasodast észlel, akkor ezt azonnal kdteles jelezni a rendszergazdanak!

* A termet elhagyni rendben, a szadmitogépeket és periféridikat megfeleld sorrendben
kikapcsolva lehet.

* A merevlemezre kiilon engedély nélkiil semmit sem lehet felvinni, tordlni.

* Az 6rai munkdkat a tanar altal megjeldlt helyre kell menteni.

* A szamitogép €s az operacios rendszer semmilyen beéllitdsa nem valtoztathatdo meg.

* A terem ajtajat hasznalaton kiviil minden esetben zarva kell tartani.

» Masok adatait, munkait elolvasni, médositani, torélni tilos!

*Az internetet csak engedéllyel lehet haszndlni. Kozérdeket, kozerkolesot —sértd,
gylloletkeltésre alkalmas tartalmu oldalakat nem szabad latogatni, €s nem szabad kozétenni.

* A tandr (szaktanar vagy helyettesitd tanar) felelds a terem rendjéért, a teremben talalhato
berendezések, eszkdzok épségéért.

* E terem igen nagy anyagi értéket képvisel, ezért az ott dolgozdk kiilon feleldsséggel tartoznak
a biztonsagos mukodtetésért €s a berendezések épségének megdrzéséért.

* A szamitastechnika-termet délutanonként is hasznaljuk. Ezeken a foglalkozasokon is koteles
a tanfolyam/foglalkozas vezetdje gondoskodni a fenti teremrend betartasarol!
Ezekben az esetekben is a tanfolyam vagy szakkor vezet6jét ugyanolyan felel6sség terheli,

mint a délelott itt tanitd szaktanart.
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3. sz. melléklet

A tablagépek hasznalatanak rendje
A tablagép épségére vigyazok! (nem iitdgetem, nem dobalom, nem karcolom meg)
A tablagép beallitasait nem modositom, kivéve, ha utasitanak ra.
Engedély nélkiil nem telepitek ra alkalmazést, nem készitek fotot!
Ha a tablagépen selfie-t vagy iskolatarsamrol, tanaraimrol késziilt fotot, videot talalok,
jelzem az orat tart6 tanaromnak.
Csak az engedélyezett honlapokat latogatom meg!
Ha fellép valamilyen technikai hiba, azt jelzem.
A t6ltottségi szintet figyelemmel kisérem, és szolok, ha tal alacsony.
Kikapcsolas elodtt a fiockomat eltavolitom.

A munka végeztével szabalyosan leallitom a tablagépet.
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4. sz. melléklet

A tanuldszoba rendje
A tanul6szobai foglalkozés a tanulok napi tanulasat, rendszeres felkésziilését hivatott segiteni.
Ennek érdekében a tanuldszobai foglalkozasok rendjét a tanulok kotelesek betartani.
A tanulészobai foglalkozasokon csak az a tanuld vehet részt, aki a tanuloszobai foglalkozasra
a megfeleld idében irasban jelentkezett.
A 12.15 és 14.00 kozotti tigyeleti idore az alabbi szabalyok érvényesek:
-Az iskolat ebédelés céljabol elhagyni csak iskolai engedéllyel lehet, melyet a tanév elején a
szilld irdsban kérvényez az iskolavezetésnél. Az iskola teriiletén kiviil a tanulé magaviseletéért,
biztonsagaért a sziild vallalja a feleldsséget.
-Az iskoldba valo visszaérkezés utan a tanuldo minden esetben koteles jelentkezni az ligyeletes
tanarnal.
A soron kiviili tdvozast (ligyeleti idében vagy a tanuldszoba ideje alatt) a sziilonek irasban (vagy
elektronikusan) kell jeleznie a tanuldszobat tart6 tanarnak vagy az osztalyfonoknek.
A 14.00 és 14.45 kozotti iddszak a tanuldszoban is védett tandra. A délutani tanuldiddre a
délelotti tandrakra vonatkozo viselkedési szabalyok, elvarasok érvényesek.

A tanul6szobarol tavozni a védett tanora végén, sziinetben lehet.
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5. sz. melléklet

A tornaterem és az 6ltozok hasznalati rendje

A testnevelés ¢és sportfoglalkozasok soran fokozott a balesetveszély, fontos a tanari

utasitasok pontos kovetése és az alabbiak betartasa:

A tornaterembe csak az el6z6 osztaly tavozéasa utan lehet bemenni tanéari feltigyelettel.
A testnevelésoran az udvarra is csak tanari feliigyelettel lehet kimenni.

A tandrara elore kikészitett eszkozoket (a folyoson, udvaron, tornateremben) csak tanari
feliigyelet mellett szabad hasznalni.

Az 6lt6z01 targyak épségéért az éppen ott 61t6z0 osztaly felel, a sériilést vagy rongalast
azonnal jelenteni kell a szaktanarnak.

Amig a szaktanar megérkezik, az 6ltoz6ben kell varakozni csondben és fegyelmezetten.
Az 6ltozOkben a személyes hasznalati targyakat rendben kell hagyni.

Az 6ltozoben vagy a tornateremben hagyott felszerelésekért az iskola felelésséget nem
vallal.

A mosdokat rendeltetésszertien kell hasznalni.

Elelmiszert bevinni és fogyasztani a tornateremben tilos!

A tornatermi €s 6lt6z01, eldtéri villanykapcsolokhoz, konnektorokhoz nytlni tilos és
balesetveszélyes, azokat a szaktanarok kezelik.

A helyiségekben és a sportudvaron is iigyelni kell a tisztasagra!

A tornateremben a ruha és az eszk6zok tisztasaganak, allaganak védelmében tornacipd
hasznalata kotelezd!

Engedély nélkiil a tornaeszkdzok hasznélata tilos és balesetveszélyes!

A tornaterembdl és a szertarbol engedély nélkiil semmilyen eszkdzt nem lehet kivinni!
A torna- és sportszereket mindig rendeltetésszertien kell hasznalni, az okozott kart meg
kell tériteni!

A tornaterembdl foglalkozasok alatt csak tanari engedéllyel lehet tavozni!
Balesetvédelmi okokbol tilos testékszer, fiilbevalo, gylirii, nyaklanc, karkotd, egyéb
¢kszer €s karora viselete a testnevelésorakon €s sportfoglalkozasokon!

A tornaterembe csak a testnevelésorahoz sziikséges felszerelést, eszkozt lehet bevinni.
A felmentett tanuloknak egylitt kell lenni az osztallyal, kozben enni, inni, és zenét

hallgatni tilos!
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e A testnevelésoran kdotelezd 61tozekrdl a tanév elején, sziilok részére az osztalyfénok
illetve a testneveld tanarok, tanulok részére a testneveld tandrok adnak felvilagositast.
e A tornaterem ¢és a szertar rendjének betartdsaért az orat/foglalkozast tartd felndtt a

felelds.

A félreértések elkeriilése végett a tornaterem bérldi csak akkor mehetnek be az 61t6zokbe
17 6ra utan, ha az el6z6 csoport elhagyta azt.
A tornatermet csak torna- vagy sportcipében (nem fekete talpu) szabad hasznalni.

Az utcan hasznalt sportcip6ben bemenni tilos!
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6. sz. melléklet

Az ebédlo hasznalati rendje
Az ebédlében 11.20 6ratol 14.30-ig lehet ebédelni.
Indokolt esetben, kiilon igazgatdi engedéllyel lehet kordbban ebédelni.
Az osztalyok a kifliggesztett ebédelési rend szerinti sorrendben ebédelnek.
Az ebédelés onkiszolgalo rendszerben torténik.
Az étterem el6tti folyoson kettesével sorba kell allni.
A mosatlan edényt vissza kell vinni a megfeleld helyre. Az asztalt tisztan kell hagyni a
kovetkezd étkezdk szdmara.
Csak az a tanul6 kaphat ebédet, aki az étkezési téritési dijat befizette, a felsd tagozatos
tanuloknal az étkezési jegy felmutatasa kotelezo.
Az ebédldben a tisztasagi és tarsasagi szabdlyokat be kell tartani. Elvarjuk a kulturalt,

csondes étkezést.
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D) PTE GYAKORLO ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM
OVODAJA

A hazirend a kiilonbozé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek,
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat mitkddésének belsé szabalyozoja.
Megvalositasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd
a tarsadalmi egyiittélés szabalyinak megfelelden az 6vodakozdsség, €s a sziiloi kozosség
minden tagja szdmara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltak megtartasat a munkaviszonyra vonatkozo6 rendelkezések megszegésére
vonatkoz6 eljardsok alkalmazéisaval lehet kikényszeriteni a pedagdgusoktdl, és mas
alkalmazottaktol.

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetéség

A hézirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal élhet. Az 6voda

dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil6 eljarast indithat.

3 A tagintézmény miikodési rendje

3.1 Az o6vodai felvétel eljarasrendje

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A fenntartd altal meghatarozott jelentkezési hataridot legalabb 30 nappal a jelentkezés el6tt
nyilvanossagra hozzuk.

A jelentkezés a gyermek és a sziil személyes megjelenésével torténik. A jelentkezési idopont
elott lehetdséget biztositunk az 6vodai €let megtekintésére.

A 1étszam beteltét kovetden a jelentkezd gyermekeket az dvoda vezetdje eldjegyzésbe veszi, €s
megiiresedd hely esetén jelentkezési sorrendben telefonon értesiti a sziiloket.

A felvételrdl a torvényi eldirasok értelmében az 6vodavezetd dont.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl, a sziilok €s az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett, az 6vodavezetd dont.

A sziild gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a

nevelési évben folyamatos.
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Az intézmény vezetdje a gyermekek felvételérdl és elutasitdsarol a sziil6t a mindenkor
érvényben 1ép6 jogszabalyok szerint 15 munkanapon beliil hatarozati formaban, irdsban értesiti.
A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok

» a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi
azonositd (sziiletési anyakonyvi kivonata, annak igazolasara, hogy betoltotte a harmadik
¢letévét),
lakcimet igazold hatosagi igazolvany,

a gyermek TAJ kartyaja,

YV V V

a sziilo személyazonosito €s lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanya,
» a gyermek oltasi kdnyve, annak igazolasara, hogy a kotelezd oltdsokat megkapta.
Mikor részesiilhet a gyermek dvodai ellatasban?

» Harom éves kortdl mindaddig, amig a gyermek eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettséget.

» Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél
éven beliil betolti.

» Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles 6vodaba
jarni, és legalabb az egyik sziildje egyetemi dolgozo.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:

» a felvételhez sziikséges kort betdltotte,

> teljesen egészséges (kivéve a sajatos nevelési igényli gyermeket),

> az étkezési téritési dijat elére befizette.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:

» atvétel napjan, ha a gyermeket masik ovoda atvette (ebben az esetben a gyermek
kimaradéasat a sziildnek irasban be kell jelentenie, hogy gyermeke melyik 6vodaba
tavozik),

» haajegyz0 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabol valo kimaradasara,

> ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

» megsziinéssel, ha a gyermek az dvodabdl igazolatlanul 10 napnal tobbet van tavol,
feltéve, hogy az 6voda a sziil6t legalabb kettd alkalommal irdsban figyelmeztette, az
gazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda, irasban értesiti a gyermek allando

lakhelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes telepdlési 6nkormanyzatot.
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3.2 A munkarend
Nevelési év

» Szeptember 1-t6] augusztus 31-ig, mely két részbdl all

» Szervezett tanulasi idészak: szeptember 1-t0] majus 31-ig, nyari idészak: janius 1-t6l

augusztus 31-ig

Téli zaras idopontjarol
Minden naptari év oktober 15-ig hirdetmény forméjaban értesitjiik a sziiloket.
Az iskolai 6szi, téli és tavaszi szlinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év kozben
az ovodai élet zavartalan mikodését biztositva, de az ésszeriiség €s takarékossag jegyében
irasban felmérjiik a varhatd 1étszamot. Amennyiben a gyermekek 1étszama csoportonként a 15
fot nem ¢éri el, élink a csoportok Osszevonasanak lehetdségével, ligyelet biztositasaval.
Rendkiviili esetben (pl: pedagdgushidny) csoportdsszevonasat a torvényes létszdmkeret
betartasaval ¢és a neveldtestiilet véleményének figyelembevételével az 6vodavezetd rendelhet
el. Huzamosabb idére torténd csoportdsszevonas esetén az dvodavezetd koteles tajékoztatni a
fenntartot.
Napi nyitva tartas

- Reggel 6-t6l délutan 18 oraig

- Intézményiink hétfotdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.

- Reggel 6-7-ig, és du. 16,30-17-ig Gsszevont csoportban ligyeletet tartunk, ebben az

id6ében torténik az 6voda takaritsa.

- Ovondi helyettesités esetén az dsszevont csoport 6-8-ig, délutdn 16-17 oraig tart.

3.3 A gyermek életrendje az 6vodiaban

Napirend:

A gyermeki jogok és az egészséges €letmod szabalyainak, valamint az 6vodai élet egyéb
eseményeinek tiszteletben tartasa mellett, a mithelynaplokban leszabdlyozott mddon és

id6épontban, barmikor tehetségfejlesztd foglalkozas tarthato.

Az évszaknak és az id6jardsnak megfelelden valtozik a szabadban eltoltott tevékenységek ideje.
Egy héten egyszer, a kitelezben szervezett-mozgdsos nap miatt, a jatékba integralt tanulas ideje
lecsokken.
A napirendiink megszervezésénél a kovetkezd szempontok a meghatarozoak:

» folyamatossag,

» rugalmassag,
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» az egészséges ¢letmddra nevelés,

» ¢letkori sajatossagok,

» az évszaki valtozasok figyelembe vétele.
Ez azt jelenti, hogy a gyermekeinknek egész nap folyaman az étkezési gondozasi
tevékenységeket beépitve a lehetd leghosszabb ideig zavartalanul biztositva legyen az onfeledt
jatéktevékenység. Minden nap biztositva legyen a szabad mozgés a levegén. A részletes
napirend minden csoport tdjékoztatd tablajan megtalalhato.
A napirend zavarasa nélkiil az alabbi idépontokban van lehetdség a gyermekek behozatalara és
hazavitelére:
Reggel: 6.00-9.30-ig a reggeli gyiilekezés és folyamatos reggeli ideje alatt. Ez id6 alatt az 6voda
bejarata nyitva van, a folyoson tligyeletet tartunk.
Délben: 12.00-12.30 azokat a gyermekeket lehet haza vinni, akik csak 4 orat tartézkodnak az
6vodaban, illetve akit délben, ebéd utan haza szeretnének vinni. Kérjiik, hogy a gyermek
hazavitelének szandékat reggel jelezzék a dadus néninek. Ez id6 alatt az 6voda ajtajat nyitva
tartjuk, és ligyeletet tartunk a folyoson.

Délutan: 1500-t61 folyamatosan nyitva tartjuk az 6vodat a sziilok részére.

3.4 A gyermek érkezésének és tavolmaradasanak eljarasrendje

A napirend megismerése a sziilok szdmara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés €s az
onnan vald tavozas rendjét meghatarozza.

Az 6voda rugalmas napirendet kovet, koveti a helyi szokasokat, rendezvényeket, iddjarasi
viszonyokat. A napirend szervezését a csoportvezetd ovodapedagogusok végzik, a napirendtdl
valo jelentds iddbeli eltérést az 6vodavezetd engedélyezheti.

Ovodakdteles gyermek esetében 8.30-ig kérjiik, hogy érkezzenek meg a gyermekek az 6vodaba.
A gyermekek a nyitas kezdetétdl folyamatosan érkezhetnek, de a csoportok heti és
napirendjének zavartalansaga, valamint neveldmunkank eredményessége érdekében kérjik,
hogy legkésdbb 9.30-ig hozzak be gyermekeiket. Amennyiben 9.30 utan érkeznek az 6vodaba,
nem tudjuk biztositani gyermekiik szdmara a reggelit. A csoport napirendje minden
hirdetétablan megtalalhato.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely az jelenti, hogy az
ovodapedagdgus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez
kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkezd gyermek atvételével meg kell
szakitania a gyermekek foglalkozasat. A késObb érkezd gyermekek - azon thl, hogy
megzavarjak a csoport tevékenységét, tovabba hatraltatjdk a dajka nénik munkajat — nem
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tudnak a jatékba bekapcsolddni, ezért a szervezett tanulasi tevékenységekbe nem szivesen
vesznek részt. Kérjiik késéssel, ne zavarjak a foglalkozast!

A sziilok gyermekeiket a nyitvatartasi ido alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az
ovodai tevékenység zavarasa nélkiil, a kovetkez0 szabalyok betartasa és tiszteletben tartasa
mellett teszik:

» Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az dvodéaba és adjak at az
o6vodapedagdgusnak, tdvozaskor pedig szintén az dvodapedagogustol kérjek ki.

» Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.

» A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagogusok a gyermeket
testvérrel vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irasos engedélyt a sziilonek kell
atadni az 6vondnek.

» Valas esetén a birosagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az 6évoda koteles mindkét
szlild szamara a sziil6i jogoknak megfelelden eljarni.

» Amennyiben a csalad 6nhib4ajan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras idejéig
gondoskodni, az 6vond koteles a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat segitségét
igénybe venni.

» ldegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban.

» Az O6vodaval jogviszonyban nem 4all6 személyek benntartozkodasat az SZMSZ
szabalyozza.

» Az 6vodas korti gyermekek a teljes nyitva tartds idejében jogosultak az 6vodaban

tartdzkodni.

3.5 A gyermekek felszerelései és eszkozei
Az dvodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen €s gondozottan hozzak be sziileik.
Az eredményes nevelé/fejleszté tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek, melyrél minden nevelési év utolsé sziildi értekezletén tajékoztatjuk a
sziiloket:
» Valtocipo a csoportszobai tartézkodashoz (jol szell6z6, megfeleld labtartast biztositd
labbeli)

» Udvari jatszoéruha és cipd

A\

Mozgasos foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrag, polo, tornacipd)

> Egy-két valtas alsonemi és id6jarasnak megfeleld valtoruha.
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A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Osszecserélodhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhdikat és cipdiket.
Az 6vodai tinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges iinnepld, vagy egyéb
mas ruhazat sziikségességérdl a sziiloket a csoportok hirdetdtablajan tajékoztatjuk.

A specialis foglalkoztatds eszkozeit (logopédiai fejlesztés, kiilon szolgaltatasok
eszkozei stb.) az érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.

Az O6vodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozataldt kérjik melldzni.
Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiilk bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozé 6vodapedagogusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt
¢kszerért — az 6voda dolgoz6i nem vallalnak feleldsséget. Az €kszerek eltlinése esetén
az 6voda nem tartozik kartéritési felelésséggel.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyijto eszkozoket, telefont, vago-sziro eszkozoket
az 6vodaba nem hozhatnak.

A sziilok gyermekeik részére az Un. ,befogadas-beszoktatas” ideje alatt cumit,
cumisiiveget, vagy egyeb személyes holmit, targyat behozhatnak.

Kedvenc jatékeszkozoket csak az arra kijelolt ,,jatéknapon™ hozhatnak be a gyermekek,
csak akkor, ha az 6vodai jatékeszk6zokhoz hasonloan kezelik ket (mindenki jatszhat
vele a nap folyamdn). Megrongalodasuk esetén azonban az 6voda karfelelosséget és
kartéritést nem vallal.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe) tisztantartasarol az 6voda
dolgozdi, cseréjiik biztositasarol pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilék

gondoskodnak.

4 A biztonsagos kornyezet megteremtését szolgalo eléirasok

4.1 Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idoben az dvodaba

felvett gyermekek hasznélhatjak.

A csoportszobdkban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az

engedélyezett alkalmakkor az SZMSZ-ben leszabalyozott médon tartozkodhatnak (pl. nyilt

nap, linnepélyek, fogadd ordk, értekezletek, jatszodélutanok, stb.).

Igény szerint - az 6vodapedagogusok egyetértésével, és a csoport, valamint az 6vodapedagdgus

zavarasa nélkiil - a sziil6k a nap barmely szakaban bekapcsolddhatnak gyermekek ovodai
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¢letébe, tevékenységeikbe. A gyermekek és a sziilok csoportszobaban  torténd
benntartézkodasadhoz valtocipd, vagy (sziilok esetében) 1abzsak hasznalata szilikséges.

Az o6voda helységeit- kivéve a pedagodgiai program szerint szervezett linnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek tavollétében, az
ovodavezetd, valamint a fenntarto képviseldjének engedélyével lehet.

A helységek tisztasaganak fenntartasa, a berendezési targyak épségének megorzése az dvodai

dolgozdk, sziilok és gyermekeik szdmara egyarant kotelezettség és elvaras.

4.2 Az 6voda helységeinek - sziilok altal torténd - hasznalhatosaganak rendje
Pedagogiai programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jaro
gyermekek sziileinek, csaladtagjainak bevonasa az 6voda életébe, illetve a sziilok segitd
tdmogatasa nevelési €s egy€éb vonatkozasokban.
A higiénés ¢és egyéb szabalyokat betartva a sziilok az intézmény aldbbi helyiségeit
hasznalhatjak:

» A csoportok foglalkoztato termei a rendelkezésre allo labzsakok, vagy otthonrdl hozott

valtocipd hasznalataval
» A gyermekek mosdo helyisége
» Az o6voda udvara

» Az dvoda eldtere, folyosoja

4.3 A gyermekekre vonatkozo6 védé — 6vo intézkedések
A gyermekeknek az vodaban torténoé tartézkodas soran be kell tartaniuk:
Gyermekeinkkel az egészségiik és testi €pségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, a
tevékenységeikkel egylitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd6 magatartdsformat az
6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kiranduldsok és egyéb programok,
uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel el6tt, stb.) ¢€letkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfeleléen ismertetjilk, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplékban
dokumentaljuk.
Kérjiik a sziildket a szabalyok kozos foganatositasara €s betartatasara:
A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

» ¢étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,

» étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,

» sajat torolkoz6 hasznalata,

» a WC rendeltetésszert hasznalata,
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>

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa,

szomjusag csillapitdsira nem csak az ¢étkezéshez felszolgdlt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa,

ebéd utan, agyon pihenés, alvas,

friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv részvétel,

cukrot €s egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben,
ha a sziil6 erre kiilon engedélyt kapott (névnap, sziiletésnap, 6vodai rendezvények),

a csoportszobaba valtocipoben 1éphet be.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

>

YV V V V

Y VY

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

a jatékok, evOeszkozok rendeltetésszeri hasznalata,

az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vihet be,

alvasiddben csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

a csoportszobabol csak engedéllyel a sziilé vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe,

az udvaron tartdzkodas soran csak a jatszorészen tartdzkodhat,

az épiiletbdl csak a sziilovel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutdn bejelentette az
ovononek, s csak akkor, ha a feliigyeletet ellatdé ovodapedagogus a bejelentést
tudomasul vette,

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést

nem alkalmazhat.

Kérjiik, hogy:

>

>

Erkezéskor a sziilok személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozé 6vondnek,
illetve ugyanilyen modon jelezzék tavozasi szandékukat. Felel6sséget csak ebben az
esetben tudunk vallalni.
A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zaranak hasznalata valamennyi
dolgoz6 és sziild feladata.
A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykoru
személy viheti el az ovodabol. Tiz éven feliili, de kiskoru gyermek testvérét csak
abban az esetben viheti el az 6vodabdl, ha a sziil6 ezt irasban kéri.
A Dbalesetek megeldzése érdekében kérjiikk, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, labbelit, amely balesetveszélyes
helyzeteket teremthet.
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Az 6voda mitkodése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,
tlizvédelmi szakhatdsag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekdvetkezett rendkiviili esemény (tliz €s bombariadd, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhatd magatartasi, viselkedési szabalya:

» a rendkiviilli eseménynél hasznalt jelzés hallatara (hosszi csengetés) a gyermekek
kotelesek az Oket ellatd felndttek utasitdsait maradéktalanul végrehajtani,
képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb id6 alatt teljesiteni.

Baleset, tliz ¢s bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési utvonalon
hagyjék el a gyerekek ¢€s a felndttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozoira vonatkozo6 védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodaba jaré minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo szabalyok
betartasa:

» A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziil6 megérkezik az 6vodaba
gyermekéért, attdl kezdve teljes feleloséggel felel annak testi épségéért, abban az
esetben is, ha még az évoda teriiletén beliil tartozkodik.

» Az o6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjikk, hogy
otthonrol is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

> A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vonének adja at.

> A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputdl sem.

» Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagégushoz, vegye at
gyermekeét, és tavozzanak az 6vodabol.

» Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felnétt feliigyeletében mehetnek ki az udvarra,
illetve a mosdoba.

» Kérjik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

» Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda,
vezetdjének.

» Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos Ovodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

> Baleset esetén Ondkkel egy idében azonnal értesitjiik az dvoda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentoket.
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A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink miikddtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal

meghatarozott szabalyokat szigoriian be kell tartani.

>
>

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak.

A gyermekek 6vodaba 1épésekor — a jelentkezés soran — a sziilonek tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége felél. Amennyiben ez késobb jut az érintett
o6vodapedagdgus tudomdsara, ¢élhetiink az orvosi, pszicholdégusi kivizsgalas
inditvanyozasaval.

Az Ovodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziildnek az értesitéstél szamitott
legrévidebb idon beliil haza kell vinnie.

A gyermekek részére gyodgyszer, vagy egyéb egészségvédd szer (pld. vitamin,
homeopatids szer) csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény (pl.
asztma) alapjan adhato6 be az 6vodaban.

Ezeket a szereket kérjiik az 6vodapedagodgusnak atadni megorzésre.

Lazas, beteg, megfazott, gydgyszert fogyaszto, labadozo, fertdézo betegségben szenvedo
gyermeket a sajat, és dvodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen
esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Betegség utan az 6vodapedagdgus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gydgyult
gyermeket.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az oOvodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elovigyazatossag, fertdtlenités, véddoltas miatt).

Az dvoda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések

alapjan — jar el.

5 Téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A sziil6 gyermeke részére egy honappal korabban rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért

étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az 6voda fenntartdja koltségvetési évenként

allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol a sziiloket tajekoztatjuk.

5.1 A befizetések rendje

A befizetés id6épontjanak pontos datumét — havonta egy nap az dvodaban jol lathato helyre,

legkésdbb egy héttel korabban, az erre rendszeresitett hirdettablan fiiggesztjiik ki. Befizetésre
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ezen a napon van lehetdség. Kérjiik ondket a befizetési idOpont betartasara, mert potbetizetést
csak nagyon indokolt esetben fogadhatunk el.

A havi téritési dij 0sszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil megallapitésra.

A befizetés készpénzes fizetéssel teljesithetd.

Befizetésre a jelzett napokon déleldtt 6:30-t61 15:00-ig van lehetdség.

5.2 Ktkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje
» A gyermek tavolmaradasanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utan az
étkezés lemondasat is — étkezés lemondasa a sziil6 igénye alapjan torténik.
» Hianyzas esetén az étkezést irasban, valamint telefonon lehet lemondani minden nap
9.00- oraig.
» A lejelentés 24-6ras eltolassal 1€p hatalyba, és a lerendelést kdvetd masodik havi
befizetésnél irhatd jova.
» Be nem jelentett hianyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
Etkezési tamogatas igénybevételének lehetdsége
» Harom vagy tobb gyermek esetén a sziil6 nyilatkozata alapjan, téritési kedvezményre
jogosult.
» Gyermekvédelmi tamogatasra jogosultak — az Onkormdanyzati hatdrozat bemutatasat

kovetden - ingyenes étkezésben részesiilnek.

6 A gyermekek és sziileik jogai, kotelességei
6.1 A gyermekek joga és kotelessége
A gyermek joga, hogy...

» az ovodaban biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék: ovodai életrendjét
pithend 1d6, szabad i1d0, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval €letkoranak és fejlettségének megtelelden alakitsak ki.

> személyiségét, emberi méltdsagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szamara fizikai
¢s lelki er6szakkal szemben védelmet kell biztositani.

» személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez valo jogat az o6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

> képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfelel nevelésben részesiiljon.
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» adottsaganak megfelel6 megkiilonbdztetett ellatasban részesiiljon, illetve az 6voda vagy
szililei kozbenjarasaval - pedagdgiai szakszolgalat segitségért forduljon.

» rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részestiiljon

A gyermekek kotelessége...

» az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

» A tankotelezettség kezdetérdl az dvoda vezetdje, ha a gyermek nem jart 6vodaba az
iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag dont. Ha az 6voda vezetdje vagy
a sziild kéri, akkor a gyermek iskolaérettségérol az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a
szakértoi bizottsag dont.

» Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

» aszillo hozzajaruldsa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalaton,

> clsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet
észlelt,

> hogy betartsa az 6voda helyiségei és az dvodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét

» meglrizze, illetéleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az dvodaban hasznalt
jatekokat és eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit €s eszkozeit.

» hogy az 6voda valamennyi dolgozdja és Ovodastarsai emberi méltosagat és jogait

tiszteletben tartsa.

6.2 Sziilok az 6vodaban

A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

Az o6vodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressek és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat, a durvasigot mellézve,
er6szakmentesen oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerének érdekében, kérjiik a sziiloket, hogy
otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Példaul, mellézzék gyermek elétt az
indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazasara, az 6vodara, az ott
dolgoz6 felndttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre vald biztatdsat még abban az esetben
is, ha el6z6 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.

Egyiittmiikodés:

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egylittmlikdodésre, nyitottsagra, és dszinteségre.
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Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az

o6vodapedagogust, illetve sziikség szerint az dvodavezetdt, és velikk kozosen probaljak

megoldani a konkrét helyzetet.

A sziil6k joga:

» megismerje az évoda pedagdgiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

» gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatést,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

» gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét

» kezdeményezze sziil6i szervezet vagy ovodaszék létrehozasat, és annak munkajaban,
tovabba a sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valasztd, és mint megvalaszthato
személy részt vegyen,

» aszilo irasbeli javaslatat az 6voda vezetdje, a neveldtestiilet, a Szilok Kozossége, az
o6vodapedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil
valaszol.

» az Ovoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatasok
megszervezeset,

» a gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
ovodavezetdtodl, az e korbe tartozo ligyek targyaldsakor képviseldje tanacskozasi joggal
részt vehet a nevelotestiilet értekezletein,

> személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

» az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

A sziil6 kotelessége, hogy

» gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl €s arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egyiittmiikddve az Ovodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

» rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé 6vodapedagogusokkal,

» harom éves kortol biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, tovabba ot
éves kortol tankotelezettségének teljesitését,

» tiszteletben tartsa az 6voda pedagodgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait,

tiszteletet tanusitson irantuk,
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elosegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitatasat,

megtegye a szlikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
iskolapszichologusi, dvodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon
vald részvételét, ha a gyermekével foglalkoz6 6vodapedagdgusok kezdeményezésére, a

nevelOtestiilet erre javaslatot tesz.

Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a kormanyhivatal

hatosagi eljaras keretében kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

E kotelességek megvaldsitasat segité forumaink:

» Sziil6i értekezletek, rétegsziildi programok, esetmegbeszélések.

» Munkadélutanok, nyilt napok, k6zds rendezvények.

» Az o6vondkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltard, elemzé
segitségadas

» Csaladi beszélgetés: Fogadoorak, csaladlatogatasok

» A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd
terliletek) megbeszélése

» Partneri elégedettség mérés évente.

Kapcsolattartas:

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre az

6vodapedagdgusok figyelmét munkdja kozben hosszabb iddre ne vonjék el a gyerekcsoporttol,

mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat.

Gyermekiikkel kapcsolatosan informécidt csak a sajat ovodapedagogusaiktdl vagy az

6vodavezet6tdl kérjenek.

6.3 A tavolmaradas igazolasa

Kérjiik a sziildket, hogy gyermekiik barmilyen tdvolmaradasat sziveskedjenek bejelenteni.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol elmarad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

>
>
>

a sziil6 eldzetesen bejelentette,
a gyermek beteg volt,

hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt marad tavol.

Az 6t éves gyermek harom napon tali tdvolmaradasat csak az 6vodavezetd engedélyezheti!

» A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.
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Ha az o6vodapedagdgus megitélése szerint beteg a gyermek, gondoskodik a tobbi

gyermektdl valod elkiilonitésérol, és értesiti a gyermek sziileit.

» Azt, hogy a gyermek ismét latogathatja az dvodat, orvosnak kell igazolni. Ennek

elmaradésa esetén a pedagdgus nem veheti be a gyermeket!

7 A jutalmazas elvei és formai, a fegyelmez6 intézkedések formai és

alkalmazasanak elvei

7.1 Az 6vodaban alkalmazott jutalmazas leggyakoribb formai

>

>
>

A legegyszeriibb, legfontosabb jutalom a gyermek felé forduld figyelem és a dicséret.
Megbizatasok adasa, tevékenységbe valo bevonas.
Simogatas, 6lbe vétel, dlelés, figyelem, mosoly.

Konkrét, elismerd szavak a csoport elott.

A szbbeli dicséretek alkalmazéasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre

méltd tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.

7.2 Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai

>
>
>

szobeli figyelmeztetés

hatarozott tiltas

letiltetés az 6vodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbeszElés

bizonyos jatéktdl meghatarozott iddre valo eltiltas

bizonyos jatszotarssal vald jatéktol meghatarozott idére tavoltartas

a szllo jelenlétében torténd elbeszélgetés

7.3 A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei

>

Kovetkezetesség elve-a gyermekcsoport szabalyai szokasrendszere a kzosség minden
tagjara érvényes.

Aranyossag elve —a cselekvés mértékével legyen aranyos

Iddzités elve —a tett utdn kozvetleniil

Ertelmezés elve —értelmezziik, elmagyarazzuk a gyermeknek cselekedetét és a

dontésiinket is. Igy kialakul a tett és a kovetkezmény kozotti osszefiiggés.
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» Korlatok megfogalmazasanak elve —A szabalyok kialakitdsa soran figyelembe kell
venni az ¢€letkori sajatossagokat, az elvarhaté magatartast, és az elvarhato teljesitményt.
Ezekhez kell igazitani a betarthat6 szabalyokat.

» A felnétt alakitsa ki a kozOsségi €let szabalyait, legyen képes nevelési taktikat valtani,
ha egymast kovetden eredménytelennek érzi modszereit.

» Tilalom helyett a felnéttek adjanak a gyermekeknek valasztasi lehetdséget, hogy 6nalld
dontéseket hozhassanak és a valtozésra képessé valjanak. A felnétt jelezze 6romével a
dicséretét, s csak félelemkeltés nélkiil jelolje meg a veszélyeket, problémakat.

» A feln6tt hasznalja a humort a szeretetkapcsolat kialakitasahoz.

7.4 Az egészséges életmodra nevelést szolgalo, egészségvédelmi intézményi szabalyok
Csoport és egyéb foglalkoztatd szobdban sziild csak cipdvédd hasznalataval vagy valtocipdben
tartozkodhat.

A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gylimolcsok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, bevizsgalt aprosiitemények, illetve torta felhasznalasaval ajanlott megszervezni.
Egyéb rendelkezések

A konyhakban és mosdohelyiségekben - egészségligyi szempontbdl - csak az dvoda dolgozoi
tartozkodhatnak.

A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoruan tilos.

Az ovoda épiiletében €s azon kiviil 5 méter tavolsdgban dohanyozni tilos.

A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
¢élelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 48 ordn at megdrizni (ANTSZ) kivétel:
sziiletésnapi, névnapi kinalés, kirdnduldsok alkalmaval kiegészitd tizérai, az egész csoport
szdmadra vitamin pétlasara szolgald plusz gyiimolcs, zoldség.

Ovodéankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, melyet - naponta a sziilék altal
behozott gylimoélcesel és zoldséggel egészitlink ki. Kérjlik, hogy a behozott gyiimdlcsoket és
z0ldségeket biztonsagos helyrdl szerezzék be.

A sziikségleteknek megfelel6 — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett — reggeli
930- 4raig tart. Ebéd: 12-t61 13%°-ig, Uzsonna: 14%°-t¢l keriil elfogyasztasra.

Kérjik, hogy az oOvoda teriiletén ne kindljdk gyermekeiket édességgel, ¢és egyéb
¢lelmiszerekkel.
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8 A szabalyozhato jogok érvényesitésének eljarasrendje
Az intézményvezeto felelos:

» Az oOvoda minden intézményegységében a gyermeki jogok érvényesiilésének
ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozataléért,

» a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziildi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki
jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelOtestiileti
értekezleten eldterjesszék, és a fenntartohoz tovabbitsak.

A gyermek allapotianak, személyes adottsaganak megfelelé6 megkiilonboztetett ellatasban
részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését szolgalo
eljarasrend.

Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-, latas-
, mozgasfejlodésének eredményét, - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti.

Rogziti tovabba a gyermek fejlddését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.
Az eredmények megitélésében ¢és az intézkedések meghatdrozdsaban a csoportos
ovodapedagdgusait sziikség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gydgypedagdgus,
pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek dallapotanak és személyes
adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

> Sziikség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a csoportos 6vond megosztja
a sziildvel. Tanacsot adhat a sziild szdmara ,a gyermek otthoni fejlesztéséhez

» A sziil6 az 6vodapedagogusoktdl modszertani tanacsot kaphat ehhez, szakkonyvi
segitséget kérhet

» Az ovodapedagogus, indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat
igénybevételét.

» A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdédéen a gyermek a délelétti idoszakban a

javaslatban foglaltaknak megfeleld fejlesztésben részesiil.
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MELLEKLETEK
1. sz. melléklet
Iskolai /0vodai védo6-06vo eloirasok

Védo-0vo eldirasok, amelyeket a tanulok egészsége, testi épsége védelmében az iskolaban
valé tartozkodas soran meg kell tartani

» A tanulokkal az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozd eldirasokat, a
foglalkozasokkal egylitt jar6 veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a
szorgalmi 1d6 megkezdésekor, valamint sziikség esetén (pl. osztalykirandulas)
¢letkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismertetni kell. Az ismertetés tényét
a haladasi naploban az elsd osztalyfénoki éra anyagaként dokumentélni kell.

» Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak
(drama ¢s tanc, testnevelés és sport, fizika, kémia, informatika), a pedagogus koteles az
elsd tanoraban a tanuldkat tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibdl adodd vesz A
menekiilési tervet és a rendkiviili esemény eléfordulasakor a teenddket a
veszélyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.

> Elelmiszert osztalyprogramra, szakkorre, gyermek/tanuld sziiletésnapjara, barmilyen
intézményi, szervezett keretek kozott zajlo kozosségi rendezvényre csak abban az
esetben lehet- akar fogyasztasra, akar arusitdsra — behozni, ha az élelmiszerek
szarmézasa igazolt, ennek dokumentacidja eldzetesen megtortént, s ennek alapjan az
1gazgatd vagy SZMSZ szerinti helyettesitdje engedélyezte.

» Az iskola teriiletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tanoran kiviili
foglalkozasokon, rendezvényeken dohdnyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani
szigoruan tilos.

» Az iskola teriiletén és kdzvetlen kornyékén, az iskola altal szervezett rendezvényeken a
blincselekménynek szamit6 tudatmodositdé szerek, illegalis drogok behozatala és
fogyasztasa szigorian tilos.

A tanulokat érintd rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas formai, a megszervezésiikkel
kapcsolatos eljaras:

» Az iskolaorvossal és az iskolai védondvel a rendszeres kapcsolattartas —az SZMSZ-ben

foglaltak alapjan — az iskolavezetés feladata.
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Az iskolaban a rendszeres egészségligyi felligyeletet az iskolaorvos és a védond
biztositja. Feladatuk a szlrdvizsgélatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag- ¢€s
vérnyomasmérés, latas-, hallas- és ortopédiai vizsgalat), oltasok eldkészitése, valamint
preventiv jellegl eléadasok megszervezése kiilonbozo korcsoportok szamara.

A tanulok részvétele a vizsgalatokon kotelezo.

A vizsgalatokrol eldzetesen €s az azok soran felmeriild problémakrol a sziilok értesitést
kapnak.

A tanuldk csoportos fogaszati szlirdvizsgalata és kezelése a teriiletileg illetékes
fogaszati rendelében évente, szorgalmi (tanitasi) idoben torténik. A sziirévizsgalaton
vald részvételt, valamint annak ideje alatt a tanulok feliigyeletét a nevelési-oktatasi
intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanulokat

gyogytestnevelés foglalkozdsokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelezo.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellato személy és elérhetoségének meghatarozasa,
kozzététele

>

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban az intézményegység vezetdje
altal e feladatokkal megbizott pedagogus latja el, aki el6zetes megbesz¢€lés alapjan mind
a sziilok, mind a tanuldk rendelkezésére all.

A gyermek- ¢és ifjasagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus elérhetOségét,
fogadoorajat az iskola informacids csatorndin (tanari hirdetdfal, faliujsag, honlap)
nyilvanossagra kell hozni.

Sziikség esetén, hatas- és feladatkorébe tartozod esetekben az iskolai pszichologus is

bekapcsolodik a problémak megoldasaba.

Baleset-megel6zési eldirasok, baleset esetén teendé intézkedések

>

Minden tanév elején a , az elsd tanitasi nap osztalyfonoki foglalkozasain pedig a
tanulokkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tlizvédelem legfontosabb szabalyait.
Az iskola teriiletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és kornyezetét
kialakitani, hogy senkit ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.
Minden tanuldnak biztositani kell a sziinetekben valé mozgasi lehetoséget.

Az 0ltoz6kbe a tanulok csak az el6z6 osztaly tavozasa utdn mehetnek.

Elektromos eszkozoket a tanuldk csak pedagdgus vagy mads iskolai alkalmazott
engedélyével és felligyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérhetd pedagégusnak.
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» A sériiltet megfeleld ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi
rendeldbe at kell kisérni vagy ment6t hivni.

» A sériilés koriilményeirdl, a sériilt ellatasardl az osztalyfondknek, vagy akadalyoztatisa
esetén mas érintett pedagogusnak, a sziilot tajékoztatni kell.

» A tanulobaleset tényét, koriilményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfelelden,

jegyzékonyvben kell rogziteni.
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3. szamu melléklet

Az intézményben miikodo egyezteté forumok nyilatkozatai

Diakonkormanyzat nyilatkozata

A hazirendet az intézmény didkonkorményzata......... [} T ho......... napjan tartott
iillésén megtargyalta. Aldirdsommal tantsitom, hogy a didkonkorményzat véleményezési jogat
jelen hazirend feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Kelt: oviiiiieieieeee, s eeeeres €V e, hoénap ...... nap

diakonkormanyzat vezetdje

(Mellékelve a véleményezésrol késziilt jegyzokonyvi kivonat.)
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A sziil6i szervezet nyilatkozata

A hazirendet az intézmény sziil6i szervezete......... €V tierreeeeieeenns ho......... napjan tartott iilésén
megtargyalta. Aldirasommal tanusitom, hogy a sziiléi szervezet véleményezési jogat jelen
hazirend feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Kelt: oviiiiieieieeee, s eeeeres €V e, hoénap ...... nap

szlil6i szervezet vezetdje

(Mellékelve a véleményezésrol késziilt jegyzokonyvi kivonat.)
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